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Jelen szabalyzat az Egyesitett Ovoda és az Egyesitett Ovoda Sziil6i Szervezetének tagjai
kozotti egyeztetések alapjan késziilt.

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy a Budapest Févaros XIII. keriilet Egyesitett Ovoda valamint annak
Tagovodaiban egységes, atlathatd és kiszamithato rend alakuljon ki az Egyesitett Ovoda, a
Tagovodak vezetdsége, a Tagovodak munkavallaldi és a Tagovodakba beiratkozott gyermekek
torvényes képviseldi (tovabbiakban egyiittesen: érintettek) kozotti informaciomegosztas
terliletén, timogatva a gyermekek fejlddését és a bizalmi, partnerségen alapul6 egytittmiikodést.

2. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed:

— az Egyesitett Ovoda vezet3ségére,

- az Egyesitett Ovoda valamennyi Tagovodajara,

- a Tagdvodak vezetdségére és valamennyi munkavallalojara valamint

- a Tagbdvodakba felvételt nyert és beiratkozott gyermekek torvényes képviseldire.

3. Alapelvek

3.1. Jelen szabalyzat keretei kdzott megvalosuld informaciomegosztas soran a kovetkezd
alapelvek érvényesiilnek:

a gyermek mindenek felett 4116 érdeke

az érintettek kozotti partnerség

rendszeres €s kiszamithaté kommunikacio,
érthetdség és pontossag elve

célhoz kotottség elve

jogszerliség ¢és atlathatosag biztositasa.

A

3.2. Az érintettek k6zotti kommunikacio nyelve f0szabaly szerint a magyar. A 17 tagintézményt
érintd tigyekben — kiilondsen vezetdségi levelek €s tdjékoztatok esetében — azok angol nyelvii
valtozatat is sziikség szerint vallalja elkésziteni az illetékes vezetdség.

4. Az informaciok tipusai
4.1. Napi szinti informaciok

4.1.1. A gyermek mindennapi 6vodai életérdl és tevékenységeirdl rovid visszajelzést adnak a
pedagogusok a hozzajuk fordulo érintetteknek.

4.1.2. A gyermek ovodai életében bekovetkezd vagy varhatd valtozds, esemény esetén a
visszajelzés fokozott hangsullyal torténik minden érintett részérdl.

4.1.3. A napi szintii informaciok megosztdsa soran a gyermek csoportjanak biztonsagos
miitkodése nem veszélyeztethetd, a csoportban dolgozok indokolatlanul hosszii idére nem
vonhatoak el a csoporttol.



4.2. Kiemelt informaciok

A gyermek ¢letét érintd €s altala torvényes képviseldje részérdl fokozottabb egyiittmikodést
igénylo fontos események, helyzetek kiilondsen

- akonfliktushelyzetek,

- csaladi, élethelyzetbeli valtozasok

- sériilések,

- viselkedésbeli, szocialis valtozasok,

- fejlesztési és

- egyéb sziikségletekkel kapcsolatos pedagogiai, nevelési informaciok.

4.3. Intézményi informaciok

4.3.1. Az intézményi informéciok a Tagdvoda és/vagy a gyermek csoportjaval kapcsolatos
altalanos t4jékoztatasok:

— programok, események,

— jogszabalyi, valamint

— intézményi, szervezési tovabba

— nevelési kérdések,

— valamint ezek eldre tervezett vagy hirtelen bekdvetkezd valtozasai

4.3.2. Az Egyesitett Ovoda vezetSsége ad tajékoztatast a Tagdvodak egészét vagy jelentds
részEt érintd vagy az egyes Tagdvodak kozosségeit kiemelten érintd intézményi informacidkrol.

4.3.3. A Tagbdvoda vezetdsége ad tajékoztatast a Tagdvoda egészét vagy jelentds részét érintd
intézményi informaciokrol kiilondsen, de nem kizardlag a nevelési év szervezési kérdéseirdl, a
nevelési év linnepi iddszakait és az iskolai szilineteket érintd idészakokra vonatkozo6 szervezési
megoldasokrol, a Tagdvoda kozdsségi eseményeirdl €s programjairdl, valamint a gyermek
csoportjadban dolgozé munkavallalokkal kapcsolatos vagy a csoportot érintd egyéb
valtozasokrol.

4.3.4. A gyermek csoportjaban dolgozd pedagogus/pedagdgusok adnak tajékoztatast a
gyermek, valamint a gyermek csoportjat érintd napi, heti szintli szervezési kérdésekrol,
eseményekrol, programokrol.

4.4. Rendkiviili esemény esetén torténé kommunikacio

A rendkiviili esemény bekdvetkezése esetén torténd kommunikaciot kiilon szabélyzat
tartalmazza.

5. A kommunikacio rendje
5.1. Napi kapcsolattartas

A napi informdaciok atadasa elsdsorban személyesen torténik, jellemzden a Tagdvodaba érkezés
€s az onnan valo tavozas iddszakaban.



5.2. Egyéni egyeztetések

Kiemelt, érzékeny vagy Osszetettebb kérdések esetén a pedagogus €s a gyermek torvényes
képviseldje elore egyeztetett idopontban személyes megbeszélést tart a Tagovodaban a helyben
szokasos modon.

5.3. Hivatalos kommunikacio

Az intézményi informaciokkal kapcsolatos tdjékoztatas és a kiemelt, érzékeny kérdésekkel
kapcsolatos kommunikaci6 hivatalos csatornakon keresztiil torténhet, melyek foszabaly szerint
a kovetkezdk: elsdsorban email, masodsorban személyes sziil6i beszélgetés/egyeztetés végiil
pedig az OViKRETA,

6. Kommunikacios csatornak hasznalata
6.1. A kommunikacid soran az alabbi csatornak alkalmazhatok:

- személyes kapcsolattartas,

- intézményi digitalis feliiletek,

- email,

- ahelyben szokésos irasos tajékoztatok
- egyéb kozosségi médias feliiletek.

6.2. Erzékeny, egyéni adatokat érintd informacié kizarélag személyesen vagy hivatalos
csatornan keresztiil irdsban vagy szoban kozolhetd az érintettel az 5.3. pontban foglaltak
hivatalos csatornakon keresztiil.

6.3. A kommunikacids csatornak hasznalata soran valamennyi érintett koteles betartani a
vonatkoz6 adatvédelmi és kapcsolddo jogszabalyok rendelkezéseit.

7. Egyéni kozosségek és hatarok

7.1. A gyermek torvényes képviseldi altal hasznalt online kozosségi médias feliiletek nem
mindsiilnek hivatalos kommunikaciés csatornanak.

7.2. A Tagovodak munkavallaloi szabadon csatlakozhatnak a 7.1. pontban nevesitett, a
gyermek csoportjahoz tartozo torvényes képviselOk altal létrehozott kozosségi médids
feliiletekhez a jelen szabalyzatban foglaltak mindenkori betartasa mellett.

7.3. Rendkiviili esemény esetén amennyiben az informacidmegosztas gyorsasagaval elérhetd
eredmény, hatas ¢és tdjékozottsighoz magasabb érdek flizodik, kelld6 mérlegelés utan a 7.1.
pontban nevesitett online kozdsségi médias feliilleteken is megoszthatd a rendkiviili
eseményekkel kapcsolatos hivatalos tdjékoztatds azzal, hogy ilyen esetekben is fokozott
figyelmet kell forditani az adatvédelmi és egyéb vonatkozd jogszabalyok betartdsara, a
hivatalos informdacio kizardlag teljes egészében, torzitdsmentesen, eredeti tartalommal
kozolhetd, illetéktelen szamara semmilyen formdban nem tovabbithatd, nyilvanossdgra nem
hozhato.



8. Képi és eseménykommunikacio rendje

8.1. A Tagoévodak teriiletén engedély nélkiil kép-, vided vagy hangfelvétel (tovabbiakban
egyiittesen: digitalis tartalom) nem készithetd.

8.2. Digitalis tartalom kizarélag, indokolt esetben késziilhet, melyrdl a hatalyos adatvédelmi
szabalyzat rendelkezik. Indokolt eset lehet kiilondsen, de nem kizardlag a csoportos
rendezvény dokumentalasa, szakember altal javasolt pedagogiai célu megfigyelés.

8.3. Digitalis tartalom készitése nem automatikus, hanem célhoz és el6zetes engedélyhez kotott
vagy jogszabalyi rendelkezéshez kotott.

8.4. A Tagovoda a gyermek torvényes képviseldjét elézetesen tajékoztatja az események
dokumentalasardl és beszerzi a sziikséges engedélyeket.

8.5. A Tagovoda vezetdsége biztositja, hogy a digitalis tartalom készitésének teljes folyamata,
a digitalis tartalom tagévodai munkavallalok altali kezelése, valamint a digitalis
eszk6zhasznalat a mindenkor hatdlyos vonatkoz6 adatvédelmi jogszabalyoknak, valamint az
Egyesitett Ovoda vonatkozo dokumentumainak megfeleljen.

8.6. Az Egyesitett Ovoda biztositja a Tagdévodak szamara a digitalis tartalom rogzitéséhez
szlikséges eszkozoket, valamint az azok kezeléséhez sziikséges informaciokat.

9. Feleldsségi korok

9.1. Az Egyesitett Ovoda, valamint az illetékes Tagintézmény kiemelt figyelmet forditva
biztositja a jelen szabalyzatban foglalt informacidk megosztdsit a gyermek torvényes
képviseldi iranyaban, veliik folyamatosan egyiittmiikddve. Az egyiittmiikddés keretei kozott,
rendszeres sziiloi forumok szervezését, csoportszintli tdjékoztatdsokat szervez és bonyolit,
valamint biztositja az egyéni egyeztetések lehetdségét.

9.2. Az 6vodapedagogus elsésorban a gyermekrdl szo616 elsddleges napi szintli informécidok
atadasaért felelds az érintettek iranyaban.

9.3. A Tagévodak vezetoségének kiemelt feladata a jelen szabdalyzatban rogzitett
informacidomegosztds rendjének betartdsa, ellendrzése, valamint az egységes intézményi
gyakorlat jelen szabalyzat szerinti kialakitasa és biztositasa.

9.4. A jelen szabalyzatban rogzitett informaciokkal kapcsolatos tajékoztatas harmadik
személyek részére Kkizarolag jogszabalyi felhatalmazas alapjan, az érintett
hozzajarulasaval, jogszabaly altal eldirt kotelezo tajékoztatas esetén az érintett
tajékoztatasaval adhato.

10. Zaro rendelkezések

10.1. A jelen szabalyzatban foglaltak megismerhetéségét az Egyesitett Ovoda vezetésége
biztositja az érintettek szamara a helyben szokésos mdédon

10.2. A jelen szabalyzatban foglaltakat az Egyesitett Ovoda és a Tagévodak dokumentumaival
Osszhangban kell értelmezni.



10.3. Jelen szabalyzat modositasa az Egyesitett Ovoda vezetségének hataskore, a modositasra
a Tagévoda vezetOsége vagy a Sziili Szervezet Elnoke és helyettese tehet javaslatot.

10.4.Jelen szabalyzat az Egyesitett Ovoda vezetdjének jovahagyast kovetéen a kozzétételt
kovetd nevelési év elsé napjatol 1ép hatalyba.

Kelt: Budapest, 2026. .....................

Jovahagyta:



