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I. AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
SZABALYZAT

Jogszabalyi hattér:

— Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény,

— az Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCXV. térvény,

— az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.),

— EU Parlament és Tanacs 2016/679. sz. rendelete (GDPR)

— 2015. évi CXXIX. torvény, az informécios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény, tovabba egyes mas torvények
modositasarol

— az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL.31.) térvény,

— aminésitett adatvédelemrol szold, 2009.évi CLV. térvény,

— anemzeti kdznevelésrdl szolé CXC. torvény,

— a nemzeti koznevelésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL28.)
Korm.rendelet,

— a kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszere,
valamint a kozponti jegyzeék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrdl szol6 305/2005. (XI1.25.) Korm.rendelet,

— akozbeszerzésekrol sz6lo 2015.évi CXLIII. torvény,

— a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
szolo 18/2005. (XI1.27.) THM rendelet,

— a koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérdl és belso ellenérzésérdl szolo
370/2011 (X11.31.) Korm. rendelet,

— akeriileti honlap karbantartasanak szabalyairol szoldé XXI11/12-21/2015. (VII.6.) szamu
jegyzoi utasitas,

— a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél szolo
XXI1/15-25/2011.(09.15.) szami. Jegyz6i Utasitas,

— a Budapest Fovaros XIII. keriileti Polgédrmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzatarol
szolo XXI1I1/12-3/2015.(I1.12.) szamu Polgarmesteri — Jegyz6i Egylittes Utasitas,

— a Budapest Fovaros XIII. Kertileti Polgarmesteri Hivatal egyes osztalyainak és belsé
szervezeti egységeinek fobb feladat- és hataskoreirdl szolo XXI11/4/2015.(11.25.) szamu
Polgarmesteri-jegyz6i egyiittes utasitas.



1. Szabalyzat célja, hatilya

1.1 A Szabdlyzat célja, hogy meghatrozza a Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat
Egyesitett Ovoda (a tovabbiakban: Egyesitett Ovoda) miikédése sordn keletkezé kozérdeki
adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét.

1.2. A Szabélyzat alkalmazasa sordn az Infotv. értelmez6 rendelkezései az iranyadoak.

13. A Szabélyzal személyi hatdlya kiterjed az Egyesitett Ovodaban foglalkoztatott azon
munkavéllalokra - fiiggetlentil foglalkoztatasuk moédjatdl -, akik kozérdekii adatot vagy
kdzérdekbol nyilvanos adatot tartalmaz6 adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

1.4, A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed: az Egyesitett Ovoda kezelésében 16évé kozérdeki
adatokra, kozérdekbdl nyilvénos adatokra, valamint, az Egyesitett Ovoda munkavallaldinak —
fiiggetlentil foglalkoztatasuk modjatol — kozérdekbdl nyilvanos adataira (a tovadbbiakban
egylitt: kozérdek(i adat).

1.5.  AzlInfotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabélyzat rendelkezései nem alkalmazhatdk
a kozhitelll nyilvantartasbol térténd — kiilon térvényben szabélyozott — adatszolgaltatasra.

1.6. Az Infotv. mellékletét képezo altalanos kozzétételi listdban szerepld adatokat internetes
honlapon, digitalis formdban, barki szdmaéra, személyazonositds nélkiil, személyes adatok
kizléséhez nem kothetd modon, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés €s —torzulas nélkiil kimasolhato modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a
kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni
(tovabbiakban elektronikus kozzététel).

1.7. Az Egyesitett Ovoda évente feliilvizsgalja a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdeki
adatokra vonatkozo6 adatigénylések adatai alapjan az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és
a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan az altala kiadott
egyedi kozzétételi listat kiegésziti, modositja.

Szabalyzat fogalmi rendszere

A Szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv. 3. §-dban meghatarozott értelmezd
fogalommagyarazatokkal,

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat-kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis
azonossagra jellemz6 ismert-, valamint az abbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott cgyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16v6 és
tevékenységére nem eso, barmilyen modon vagy formdaban rogzitett informécio vagy ismeret,
fliggetlentil kezelésének modjatol, ¢nalldé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a
hatdskorre,  illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményessége is kiterjedd értckelésre, a birtokolt adatfajtédkra és a miikodét szabalyozo
jogszabélyokra, valamint a gazdélkoddsra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat.



Adatvédelmi incidens: Személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Koézérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdekt adat fogalma al4d nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetvé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely oOnalléan vagy madsokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek sszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, r6gzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala, Gsszechangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adat tovébbi
felhasznalasanak megakaddalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, rogzitése.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.
Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az

adatfeldolgozoval.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus tton kételezden kdzzéteendd
kézérdekti adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikdése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

. A honlap mikodtetése

3.1 Az Egyesitett Ovoda tagintézményeinek adatait az Egyesitett Ovoda sajat honlapjéan kell
teljesiteni.

3.2 Az Egyesitett Ovoda honlapjét, valamint a tagintézmények alhonlapjait tgy kell alakitani,
hogy azok konnyen attekinthetéek és logikus felépitésiiek legyenek.

3.3 A honlap megnyitasakor megjelend oldalon ,,K&zérdekii adatok™ elnevezéssel hivatkozast
kell elhelyezni, mely a kizzétételi listak altal el6irt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre
mutat.

3.4 A honlapon az egységes kozadatkeres6 rendszerre mutatd hivatkozast kell elhelyezni.

3.5 A honlapon tajékoztatot kell elhelyezni a kozérdekdl adatok egyedi igénylésének
szabdlyairol, mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehettségek ismertetését is.



3.6 A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés €s
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és kozzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni.

3.7 Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplézni kell az esemény bekovetkeztének datumat ¢és idopontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kozremikodd felhasznald nevét. A naplozott adatdllomanyt védeni kell a
megsemmisitéstél, az illetéktelen személy altali modositasoktol, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak az arra
feljogositott személyek f{érhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.

3.8 Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivélasardl, és az archiv tartalmak
megfeleld taroloeszkozre mésolasardl vagy a tarold helyre tovabbitasardl.

4. A kozzétételben kiozremiikodo személyek
4.1 A kozérdekil adatok pontos, naprakész ¢és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért ¢s azok
frissitéséért az Egyesitett Ovoda vonatkozasaban az igazgat6 a felelds.
Az igazgatd feladata, hogy:

- kijeldlje azt a személyt, aki a kozzétételért felelds €s a jogszabaly altal eldirt kitelezden
kozzéteendd adatokat elektronikus forméban el6késziti és tovabbitja az adatkozld
részére (adatvédelmi tisztviseld),

kijelolje azt a személyt, aki adatfelelos altal hozza eljuttatott adatot a honlapon kozzé
tegye (honlap felelos),

biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok megteleld

formatumban torténé eldallitasahoz,

feliilvizsgélja és megfeleldség esetén jovahagyja a kozzétételi listan szerepl6 adatokat
azok tényleges kozzététele elbtt,

hatékony ellenérzési rendszert mtkodtessen annak érdekében, hogy a kételezben
kozzéteendd  adatok  megfelelé  idében  é€s  tartalommal  keriiljenek
nyilvanossaghozatalra.

4.2 Az igazgato altal kozzétételi feladatokra kijeldlt személy (adatvédelmi tisztviseld) feladata
hogy:

- a kozzétételi listan szerepld adatokat azok tényleges kozzététele eldtt feliilvizsgélat
céljabdl eldkészitse az igazgatd részére,

- meghatarozza az adatok lehetséges adatkozlési formatumait,



- kezdeményezze az adatok kozzétételét, helyesbitését, frissitését, eltavolitasat

- a kozzéteendd adatot elektronikus uton PDF formatumban juttassa el a honlap
felel6shoz,

- figyelemmel kisérje a kozzétett adatok pontosdgat, iddszertiségét

- a honlapot rendszeresen attekintse abbdl a szempontbdl, hogy a kdzzétett adatokban
nem tortént-e jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés, nem tervezett megsemmisiilés,
egyeb sértilés.

4.3 Az igazgaté altal kijelolt honlap mtkddéséért felelos személy (honlap felelds) feladata,
hogy:

- gondoskodjon a nala keletkezett vagy hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd
kozzétételérdl, folyamatos elérhetdségérol, frissitésérdl, valamint eltavolitasarol,
tovabba az adatkozlés kovethetoségérdl az adatvédelmi tisztviseld kozremuikidésével,

- garantalja az elérhetové tett kozérdekli adatok megegyezdségét az adatvédelmi
tisztviselo altal kozzététel végett atadott kozérdekii adatokkal,

- az adat kozzétételét az adatvédelmi tisztviseld egyidejli értesitésével visszautasithatja,
ha az atvett adat az eloirt kvetelményeknek nem felel meg,

- gondoskodik arrdl, hogy a frissitett adat ) allapota mellett fel legyen tiintetve a frissités
ténye ¢s ideje, illetve az adat el6z6 allapotdnak archiv allomanyba valo elérhettsége,

- figyelemmel kisérje, hogy a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,
folyamatosan lizemeljen,

- folyamatos kapcsolatot tartani az igazgatoval, az adatvédelmi tisztviselGvel, illetve az
Intézménymiikddtetd és Fenntarté Kozpont Informatikai Szolgéltatd Osztalyéaval.

4.4 Honlap karbantartasa: Dobos Balazs e.v. (2095 Pilisszanto, Hésok tere 12.)

4.5 A kizzéteendd adatok korét az Egyesitett Ovoda vonatkozasaban a jelen szabéalyzat A
kiiznevelési intézmény kozzétéleli listaja pontja tartalmazza.

5. A kizadatok kozzétételének és megismerhetoségének szabalyai

4.1. Nem min6siil kizérdekti adatnak az tizleti titoknak minésiilo adat.

4.2. A kozérdek(i adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szolo torvény
szerinti mindsitett adat.

4.3, A kozérdek(i adatokat az intézmény honlapjan az intézmény vezettje altal kijelslt
adatvédelmi tisztviseld vagy a honlap felelds helyezi el.

4.4, Az adatallomanyokat olyan formatumban kell kézzétenni, amely biztositja azok széleskori
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olvashatosagat.

4.5. A honlap publikécids rendszeréhez valé hozzaférést a honlap karbantartéjatol kell
igényelni. A hirek publikalasat az Egyesitett Ovoda honlapjan a kijeldlt munkatérs végzi.

6. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

6.1 Az Egyesitett Ovoda honlapjén szerepld kozérdekl adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
kozzétételért az igazgato felel.

6.2 Az intézmény honlapjain szerepld kozérdekl adatok helyesbitéséért, frissitéséért az adott
intézmény, vezetdje felel.

6.3 A honlapon szerepl6 kozérdek(i adatok honlaprol torténd eltavolitasra és archivalaséra
(megdrzésére) jelen Szabalyzat mellékletei az iranyaddak azzal, hogy a kozzétett adatok ha
torvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - a kozzétételt kovetden egy évig a
honlaprol nem tavolithato el.

6.4 Amennyiben jelen Szabalyzat 1. melléklete az adat el6z6 allapotanak archivumban
tartasat irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési id6 elteltéig nem
sziintetheté meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényének és
idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, valamint felttind modon azt, hogy az archivumban elérhetd
adat nem id6szerti. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan
adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kézadat keresd rendszer szaméra.

6.5 A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyaban valo elérhettségét.

7.A kozérdekii adatok nyilvanossaga

7.1 Az Infotv. 32. §-a értelmében az Egyesitett Ovoda, mint kézfeladatot ellaté szerv a
feladatkorébe tartozo tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

7.2 Az Bgyesitett Ovoda az Infotv. 33. § (3) bekezdése altal meghatirozottak szerint a
kozérdekli — az altalanos kozzétételi listdban meghatarozott - adatokat elektronikusan a
www.ovoda.bp13.huhonlapon kézzéteszi és rendszeresen aktualizalja. Elektronikus hozzaférés
hidnydban az Egyesitett Ovoda igazgatésigan az igazgatd ¢és az igazgaté helyettes fogadd
napjain lehet a kozérdek(i adatokhoz hozzaférni.

8. A kozérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

8.1 A kozzétételi listdkon nem szereplé kozérdek(i adat megismerésére szoban, irdsban,
elektronikus uton nyujthat be igényt. Az igénynek tartalmaznia kell az 4. szdmu melléklet
szerinti informaciokat.

8.2 A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld igényeket az Egyesitett Ovoda igazgatdjanak
kell benyujtani, aki azt haladéktalanul tovabbitja az igényelt kozérdeki adat kezeléséért felelds
szervezeti egység vezetdjének.



8.3 A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt szervezeti egység vezetdje a kérelmet
haladéktalanul koteles megvizsgalni teljesithet6ség szempontjdbol az alabbi kitételek szerint:

- akért adat tekintetében adatkezel6nek mindsiil-e,

- azigényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e,

az igényelt adatok kozérdek adatnak mindsiilnek-e,

megtalalhaté-e a honlapon,

az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatésa.

8.4 Ha a kért adatot nem az Egyesitett Ovoda kezeli, illetdleg tevékenységét nem érinti, a
kérelmet - amennyiben azt az adatigényl6 kéri — el kell juttatni az illetékes kozfeladatot ellatd
szerv vezelOjének. Amennyiben az adatigénylésben erre utald kérés nem szerepel, gy azt
visszakiildi az adatigényl6nek.

8.5 Ha az igénybdl nem éllapithatok meg a teljesitéshez sziikséges informacidk, az igénylst
meg kell keresni ezek potlasa érdekében.

8.6 Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az Egyesitett Ovoda
elektronikus forméban mar nyilvanossagra hozott, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé
nyilvanos forras megjeldlésével is.

8.7 A szOban cl6terjesztett igényrdl feljegyzést kell késziteni és az igényl6t lehetSleg mér az
igény ecldterjesztésekor nyilatkoztatni kell arrél, hogy a kéltségek ismeretében fenntartja
vagy mddositja kérelmét.

8.8 A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- az igényelt adat — az Egyesitett Ovoda kiadvanyaiban, honlapjan vagy mas modon
jogszerlien — mar nyilvanossagra keriilt,

- az igényelt adat az Egyesitett Ovoda munkatdrsainak nevére, beosztasara, munkahelyi
elérhetéségére vonatkozik,

- az igény az Egyesitett Ovoda hatdskérére, eljaraséra, az alkalmazott Jogszabalyolqa
vonatkoz6 éltalanos tajékoztatassal teljesithetd,

- azigényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

- az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy ligy folyamatban van-e, ebben az esetben a
szobeli tdjékoztatas nem terjedhet til e tény kozlésén (a hatosagi eljardsok harmadik
személy altali megismerésére a kozigazgatdsi hatosagi eljaras €s szolgaltatas altalanos
szabalyairol sz6l6 2004. évi CXL. térvény szabalyai iranyaddk).

8.9 Ha az igényl6 szobeli tajékoztatast kér, akkor ennek megtorténtérdl feljegyzést kell
késziteni,

8.10 Ha az igényelt adat — az Egyesitett Ovoda kiadmanyaiban, honlapjan vagy mas modon
jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt, a kért dokumentumot — faxon, illetve elektronikus
dokumentumban torténé — megkiildésével is teljesitheté. Az elkiildés bizonylatat meg kell
Grizni.



8.11 Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az ardnytalan koltséggel nem
jar — az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

8.12 Az adatigénylésnek az Egyesitett Ovoda nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja
nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.
Az ilyen adatigénylés teljesitésérdl az igazgatd dont.

8.13 Az Egyesitett Ovoda a kérelmeket az adatokba valé betekintés lehetévé tételével is
teljesitheti. Betekintésre az Egyesitett Ovoda igazgatdsaganak hivatalos helyiségében,
munkaid6ben, az igényldvel elézetesen egyeztetett idépontban kertilhet sor. Betekintés esetén
az. igénylé az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrél masolatot kérhet. Ennck

o

megtorténtérdl az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

8.14 Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabdly szerint meg
nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

8.15 A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése soran kizarélag a mésolat
készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben —
allapithatd meg koltségtérités. A koltségtérités pontos Osszegét az Egyesitett Ovoda az
adatszolgaltatast megeldzben kiteles meghatarozni, melyrdl az igénylot az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell. A koltségtérités dsszegét €s megfizetésének modjat a kiilon
jogszabalyban eldirtak szerint kell megallapitani.

8.16 Az igényl6tdl egyértelm(i nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem
véllalja, kozélni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formdban és mddon kaphat
tajékoztatast, amely a leheto legkisebb koltséggel teljesitheto.

8.17 Ha az adatigénylés nem egyértelmfi, az Egyesitett Ovoda felhivja az igénylét az igény
pontositasara

8.18 Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

8.19 Ha a kért kozérdekii adatot korabban mér az Egyesitett Ovoda elektronikus formaban
nyilvanossagra hozta, az igényt az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével teljesiti.

8.20 A kozérdekti adat megismerésére iranyuld igénynek feladatkorén beliil a szervezeti
egységek vezetoi kotelesek pontosan és a lehetd legrovidebb id6 alatt — legfeljebb azonban az
igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil — eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik a hatdridé egy alkalommal 15 nappal, azaz
maximum 30 napra meghosszabbithat6. Err6l az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 15
napon belill tajékoztatni kell.

8.21 Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé madsolatot igényelt,
jelentds terjedelm(, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelent6s terjedelmi, tovabbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetoségeirdl az igényldt az igény
kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tijékoztatni kell.



8.22 A vélasz kiadmanyozéséara az Egyesitett Ovoda igazgatéja, illetve megbizasa alapjén az
adatvédelmi tisztviseld jogosult.

8.23 Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t azInfotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiilt az igény beérkezését
kovetd 15 napon belil irasban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus tton értesiteni kell.

8.24 A kozérdekil adat megismerése iranti igény nem tagadhat6é meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

9.  Koltségtérités megallapitasa:

9.1. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi
modjatél fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az Egyesitett Ovoda az adatigénylés
teljesitéséért a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités
mértékérdl szold 301/2016. (IX.30) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint — az azzal
kapesolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden koltségtéritést allapit meg.

9.2. Az Egyesitett Ovoda a koltségtérités mértékének meghatérozdsa sordn az alabbi
koltségelemeket veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd dnkoltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylo részére torténd kézbesitésének
koltsége

9.3 A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a
tizet meghaladja.

9.4. Az igénylo a koltségtéritésrol kapott tajékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon beliil
kételes nyilatkozni arrdl, hogy az igénylést fenntartja-e. A tajékoztatas megtételérdl az igényld
nyilatkozatanak az Egyesitett Ovodahoz valo beérkezéséig terjeds idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja
a koltségtéritést az Egyesitett Ovoda altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles
az Bgyesitett Ovoda részére megfizetni.

9.5. A fizetendd dijrol az IMFK Pénziigyi csoportja szamlat allit ki. Amennyiben a szamlat
maganszemély, természetes személy nevére allitja ki az IMFK, tigy az érintett maganszemély
személyes adatait a vonatkozod torvényi eldirasok alapjan nyolc évig kezeli. A megallapitott
koltségtérités atutalassal teljesithetd.

10. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények benyujtasanak modja

A kozérdekl, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki szdban, {rdsban vagy
elektronikus uiton igényt nytjthat be.

Szébeli igény benyijtdsa személyesen: X111, Egyesitett Ovoda
(1134 Budapest, Angyalféldi ut 1.), relefonon a kivetkezo telefonszamon: +361/340-2988
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Irasbel igények benyiijidsa személyesen vagy postai titon az XI1I. Egyesitett Ovoda cimén
(1134 Budapest, Angyalfoldi ut 1.)

Elekironikus wton: egyesitettovoda@ovoda.bpl13.hu e-mail cimen.

Kézadat-felelés: Erdélyi Nora Igazgatd

Az igénylo kozérdekli adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irdsbeli
igényét benyujthatja az altala irt igénylési formaban, vagy a Egyesitett Ovoda altal e célra
rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. sz. melléklet).

11. Jogorvoslat

11.1 A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes (szervezeti
egyseg) elérhetdsége

Postacime: 1134 Budapest, Angyalfoldi Gt 1.

Telefon: +36 1 340-2988

Fax: +36 1 340-2988

Email: egvesitettovoda@ovoda.bp13.hu

Az adatvédelmi tisztviseld neve:
Hoffer Ivett

Telefon: +36 1 340-2988

Email: hofferivet(@ovoda.bp13.hu

11.2. Az érintett a jogainak megsértése esetén, valamint az Infotv. 21.§-ban meghatdrozott
esetekben az adatatvevé az adatkezeld ellen birosaghoz fordulhat. A per elbirdlasa a
torvényszék hataskorébe tartozik. A per —az érintett valasztdsa szerint- az érintett lakhelye vagy
tartozkodasi helye szerinti térvényszék eldtt is megindithato.

11.3. Az igénylé a kozérdekll adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allé hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért
megéllapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében a Pesti Kozponti Keriileti
Birosag fordulhat.

11.4. Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, nem teljesitése
vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi
és Informaciosszabadsag Hatosagnal (NATH) bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése
¢érdekében.

12. A mais jogszabaly alapjan fennallé kozzétételi kitelezettségek teljesitése
12.1 Az Info tv. - en kiviil mas jogszabaly (a tovabbiakban: mas jogszabaly) alapjan fenndllo
kozzétételi kotelezettséget az Infotv. szerint kozzétételi kotelezettséggel egyiitt, a kozzététel

modjanak az Info tv-ben és jelen Szabélyzatban meghatarozott feltételei szerint sziikséges
teljesitent.

1.



12.2 Amennyiben azt jogszabaly eléirja az dllamhéztartas alrendszereib6l nyujtott tamogatasok,
az allamhaztartds pénzeszkozei felhaszndlasaval, az allamhaztartishoz tartozd vagyonnal
torténd gazdalkodassal osszefliggh adatok, az Egyesitett Ovoda szerzédéseire vonatkozd adatok
és mas jogszabdly altal kotelezden kozzéteendd adatok, az Egyesitett Ovoda honlapjan a
jogszabaly1 el6irasoknak megfeleld formaban és modon torténd kozzétételérol a kijelolt felelds
személy gondoskodik.

123Az Egyesitett Ovoda nevében lefolytatott kézbeszerzéssel —kapcsolatban  a
kozbeszerzésekrol szolo torvényben és mas jogszabalyban el6irt kozzétételi és mas adatkozlési
kételezettségek teljesitésérdl a kizbeszerzési szabélyzatrol szold utasitas szerinti Kdzbeszerzo
vezetdje, illetve az éaltala kijelslt beosztottja sajat feladat és felelésségi kérében gondoskodik.

124A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas a St
felhatalmazésa alapjan kiadott Orszdgos Statisztikai Adatfelvételi Programrol szolo Korm.
rendelet alapjan torténik, figyelemmel a 549/2013/EU és a 1893/2006/EK rendeletre.

12.5A koznevelési Informécios rendszert (KIR) az Oktatasi Hivatal miilkodteti. A KIR a
koznevelés feladataiban kozremikodék altal szolgaltatott adatokra épiild, orszagos,
elektronikus nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendszer. Az adatszolgaltatas a 2011. évi CXC.
torvény a nemzeti koznevelésrél 41. § (1) szolo, a 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a
nemzeti kdznevelésrol szolo torvény végrehajtasarol 1-3/A. §-a alapjan, a 2018. évi LXXXIX.
torvény az oktatasi nyilvantartasrol 4. § (1) a), (6) a), 6. § (1) és 1. mellékletét és a 121/2013.
(IV.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol 3. § c) el6irasainak figyelembevételével torténik.

12.6 A 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet alapjan a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
ingyenes bolcsddei vagy 6vodai gyermekétkeztetés igénybevételérdl szolé melléklet kiadasaval
torténik.

13. Ellenorzés

12.1 Az Egyesitett Ovodahoz postai vagy elektronikus titon érkezett irdsbeli adatigényeket,
valamint a szobeli adatigénylésérol készitett feljegyzést az Egyesitett Ovoda Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint iktatni kell s azonos iktatoszam alatt, tigyiratként csatolni kell
az adott tigyben keletkezd minden tovabbi, dokumentacio, igy kiilondsen az igénylés
teljesitését, az Egyesitett Ovoda vagy az igénylé vélaszait, a szémlat és a nyilatkozatot.

13.2 A kozérdekli adat megismerése iranti igényeket az adatvédelmi tisztviseld 6nalld
nyilvantartasban kezeli. Az adatigénylésekrdl vezetett 7. sz. nyilvantartast honlapjan, éves
bontasban kézérdekii adatai kozott minden év janudr 31-ig kozzé teszi.

13.3 A nyilvantartasban az elutasitott adatigényléseket ,,elutasitva” megjel6léssel kell ellatni.

13.4 Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetéek a nyilvantartasban,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv 29. § (la) bekezdésében
meghatarozott szempont alapjan valo vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megflizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott id6
elteltét kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell a nyilvantartasbol.
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13.5 Az Egyesitett Ovoda a kozérdeki adatigénylési kérelmek teljesitésérél és elutasitasérol
kiilon nyilvantartasi rendszert vezet, melyrol atfogo jelentést készit a jegyzo részére a targyévet
kovet6 januar 31-ig.

13.6 Az elutasitott adatigénylési kérelmekrol, valamint az elutasitas indokair6l az Infotv 30. §
(3) bekezdése alapjan az Egyesilett Ovoda nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden
¢vben, januar 31-ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidsszabadsag Hatosagot
(NATH).

13.7 Az Egyesitett Ovoda 2024. januér 01-t6] a 2011. évi CXIL. térvény 1j rendelkezéseinek
értelmében (VI.B. fejezet) az aktualis évet megeldzd adatszolgéltatads benyujtasara kotelezett,
melyet minden év januar 31-ig a NATH részére megkiild (abban az esetben is, ha adatigénylés
nem tortént), valamint honlapjan az altalanos kozzétételi lista, 15. kozzétételi egységében (,a
kozérdekii adatokkal kapesolatos kitelezd statisztikai adatszolgdltaids adott szervre vonatkozé adatai™) 18
kozzétesz. (11.Sz. Melléklet)

13.8 Az Egyesitett Ovoda kozzétételi kotelezettségeinek teljesitésérél az Egyesitett Ovoda
igazgatdja a targyévet kovetd marcius 3 1-ig atfogd jelentést készit a polgarmester részére.

13.9 Az Egyesitett Ovoda a kozpénzek felhasznélasanak atlathatosaga érdekében az Infotv.
37/C § (1)-(5) bekezdésében, valamint a 33. § (1) bekezdésben foglalt kovetelményeknek
megfelelden (3) bekezdés szerinti adatszolgéltatas benyujtasara kotelezett.

Az adatszolgaltatds a hazai vagy eurdpia unids forrdsbol megvaldsuld, 6tmillié forintot
meghalado koltségvetési tamogatasokra, szerzodésekre, kiilonbozo tipusu
vagyonhasznositasokra és nem alapfeladat ellatasara forditott kifizetésekre terjed ki.

Az Egyesitett Ovoda kozadat nyilvantartasi kotelezettségét barki szdméra hozzaférheté - a gépi
olvashatdsagot, a csoportos letoltést, az adatok csoportositasat, kereshetoségét, kivonatolasat és
Osszehasonlithatésagat is lehetévé tevé Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas feliiletén
kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig elérheté modon teszi kézze.

Az Egyesitett Ovoda kozadat szolgaltatasi kotelezettségét az elektronikus {igyintézés és a
bizalmi szolgaltatdsok dltalanos szabélyairol szold 2015. évi CCXXIL torvény szerinti
személyre szabott tligyintézési felileten (SZUF) taldlhato, az elektronikus iigyintézés
részletszabalyairol szolo 451/2016. (XIL. 19.) Korm. rendelet szerinti elekironikus {rlap
kitsltésével, valamint a kitoltott Adatlap egyidejli csatolasaval, tovabba azok Hivatali Kapun
keresztiil, az Uzemeltetd hivatali tarhelyére torténé bekiildésével teljesiti.

A kozadat szolgaltatasi kotelezettség folyamatos teljesitéséért és Hivatali kapun torténd
feltoltéséért az Egyesitett Ovoda igazgatdja a felelés. Az Adatlap megfelelé és pontos
adattartalommal valo kitdltéséért az igazgatd altal kijelolt adatvédelmi felelés felel. Az
Egyesitett Ovoda honlapjan térténé megjelenitését az igazgaté altal kijelolt honlap felelés végzi.

A nyilvantartasba torténo kozadat szolgaltatas folyamatos, kéthavi rendszerességgel, 0y Adatlap
benytjtasaval, a megel6zo allapothoz képest médosult kozadatok frissitésével, kiegészitésével
kitéltésével torténik.

Az Egyesitett Ovoda 5 millié forintot meghaladé szerzédéseinek koézadat nyilvantartasat
honlapjan is elérhetové teszi Kozzétételi listai kozott. Nyilvantartasat legalabb tiz évig megbrzi,

az el6z0 allapotok archivumban térténd tartasaval.
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II. AKOZNEVELESI INTEZMENY KOZZETETELI LISTAJA

Jogszabalyi hattér:

1. 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol szolo torvény
végrehajtasarol

23. § (1) A nevelési-oktatasi intézményi kozzetételi lista

a) a felvételi lehetdségrol szolo tajékoztatdt,

b) a beiratkozasra meghatarozott idot, a fenntartd altal engedélyezett osztalyok, csoportok szamat,
¢) koznevelési feladatot ellatd intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
kotelezettség (a tovabbiakban egylitt: dij) jogeimét és mértékét, tovabba tanévenként, nevelési
évenként az egy fore megéllapitott dijak mértcket, a fenntartd éaltal adhaté kedvezményeket,
beleértve a jogosultsagi €s igénylési feltételeket is,

d) a fenntartd nevelési-oktatdsi intézmény munkdjaval Gsszefliggd Ertékelésének nyilvanos
megallapitasait ¢és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos megallapitasokat
tartalmazo - vizsgalatok, ellenérzések felsoroldsat. idejét, az Allami  Szamvevdszék
ellenérzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasait,

¢) a nevelési-oktatdsi intézmény nyitva tartdsdnak rendjét, éves munkaterv alapjan a nevelési
évben, tanévben tervezett jelentdsebb rendezvények, események idépontjait,

/) a pedagdgiai-szakmai ellen6rzés megallapitdsait a személyes adatok védelmére vonatkozd
jogszabalyok megtartasaval,

@) a szervezeti és milkodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagogiai programot tartalmazza.

(2) Az ovodai kozzétételi lista az (1) bekezdésben meghatarozottakon kiviil tartalmazza az
ovodapedagogusok szamat, iskolai végzettségiiket, szakképzettségliket, a dajkak szamat, a dajkak
iskolai végzettségét, szakképzettségét, az dvodai csoportok szamat, az egyes csoportokban a
gyermekek 1étszamat.

(3) Az iskolai kozzétételi lista az (1) bekezdésben meghatarozottakon kiviil tartalmazza

a) a betoltott munkakdrdk alapjan a pedagdgusok iskolai végzettségét és szakképzettségét,

h) a betoltott munkakorok alapjan a neveld és oktatd munkat segiték szamat, iskolai végzettségét
¢s szakképzettségét,

¢) az orszagos mérés-crtékelés évenkénti eredmeényeit,

d) a tanulok le- és kimaradasaval, évfolyamismétlésével kapesolatos adatokat,

¢) kozépiskolakban - évenként feltiintetve - az érettségi vizsgak atlageredményeit,

) atanoran kiviili egyéb foglalkozasok igénybevételének lehetdségét,

g) a hétvégi hazi feladatok ¢s az iskolai dolgozatok szabalyait,

h) az osztalyozo vizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkeénti kévetelményeit, a tanulmanyok alatti
vizsgak tervezett idejét,

i) az iskolai osztalyok szamdt és az egyes osztalyokban a tanuldk létszamat.

(4) A kollégiumi kozzétételi lista az (1) bekezdésben meghatarozottakon kiviil tartalmazza
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a) a betoltott munkakorok alapjan a pedagogusok iskolai végzettségét és szakképzettségét,
b) a szabadidds foglalkozasok korét,
c¢) az exlernatusi ellatas igénybevételének Iehetdségét,

d) a kollégiumi csoportok szamat és az egyes csoportokban a tanuloi 1étszamat.

(5) Az alaploka mivészeti iskolai kozzétételi lista az (1) bekezdésben meghatarozottakon kiviil
tartalmazza

a) a betoltott munkakorok alapjan a pedagdgusok iskolai végzettségét és szakképzettségét,
b) a betdltdtt munkakorok alapjan a neveld és oktatd munkat segiték szamat, iskolai
végzettséglt és szakképzettségét,

c) az elsd mindsités évéhez viszonyitva az el6képzd, az alapfoki és a tovabbképz
évfolyamok szamat,

d) az orszagos, nemzetkozi és egyéb szakmai bemutatokon, rendezvényeken, versenyeken,
[esztivalokon, kiallitasokon vald részvételt, '

e) a megyei, teriileti szakmai bemutatékon, versenyeken elért eredményeket,

JHaz alapfoki miivészeti iskola rendezvényeit, hagyomanyait,

g a helyi kulturalis ¢letben torténéd szerepvallalast,

h) milvészeti dganként a csoportok szamat és a csoportok tanuldi létszamat.

(6) A pedagogiai-szakmai szolgaltatoi és a pedagogiai szakszolgalati kozzétételi lista tartalmazza
) az. alapfeladat cllatasahoz létesitett munkakoroket, valamint azt, hogy a munkakérdket
milyen iskolai végzettséggel, szakképzettséggel téltotték be,

b) a mikodés rendjét,

c) a nevelési-oktatast intézményekkel, pedagogiai szakszolgalat esetén a sziildkkel vald
kapcsolattartas formajat és maodjat,

d) tanévenkénti bontasban a dijfizetés mellett igénybe veheté szolgaltatasokat, azok
dijtételeit.

24.§ (1) A koznevelési intézmény a tajékoztaltd rendszerben az oktober 1-jei allapotnak
megfeleléen kozzéteszi a 23. § szerinti adatokat és dokumentumokat. A koznevelési

intézmény képviseldje a kozzétételi lista tartalmat sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként,
tanévenként egyszer, az OSAP - jelentés megkiildését kovetd tizendt napon beliil feliilvizsgalja. A
kozzététel lista kizarolag kozérdek statisztikai adatokat tartalmazhat.

(2)Ha a kozzétételi lista adata az OSAP - jelentésben vagy a KIR mas rendszerében szerepel, az
adatot a Hivatal az OSAP - jelentésbol megismerheté forméaban ¢s tartalommal teszi kozzg,
(3)Az Gjonnan létrejott kdznevelési intézmény képviseldje a mikddés megkezdését kovetd két
hénapon beliil, iskola esetében oktober 31-ig koteles a tajékoztatd rendszerbe a kozzétételi listat
¢s dokumentumokat megkiildeni.

(4)A Hivatal a kozzétételi listat - a kiznevelési intézmény kérelemére - elekironikus formaban
atadja a koznevelési intézménynek, az intézmény sajat honlapjan térténé megjelenitése céljabol.

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA:
Késziilt a 16/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kizzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdakrol, valamint a 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti
koznevelésrél szolo torvény végrehajtdasdrdl alapjan
23.§ (1) A nevelési-oktatasi intézményi kozzétételi lista

a) afelvételi lehetdségrol szolo tajékoztatot,
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b) a beiratkozasra meghatarozott idét, a fenntartd altal engedélyezett osztalyok, csoportok
szamat,
c) koznevelési feladatot ellatd intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb
dijfizetési kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogeimét és mértékét, tovabba tanévenként,
nevelési évenként az egy fore megallapitott dijak mértéket, a fenntarté altal adhato
kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,
d) a fenntartd nevelési-oktatasi intézmény munkajaval 6sszefiiggo értékelésének nyilvanos
megallapitasait ¢és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos megallapitasokat
tartalmazd - vizsgélatok, ellendrzések felsoroldsat, idejét, az Allami  SzémvevOszék
ellendrzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasait,

e) a nevelési-oktatisi intézmény nyitva tartdsanak rendjét, éves munkaterv alapjan a
nevelési évben, tanévben tervezett jelentdsebb rendezvények, események idépontjait,

i, a pedagodgiai-szakmai ellendrzés megallapitasait a személyes adatok védelmére
vonatkozo jogszabélyok megtartésaval,

g) a szervezeti €s muikodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagogiai programot
tartalmazza.

(2) Az ovodai kozzétételi lista az (1) bekezdésben meghatarozottakon kiviil tartalmazza az
dvodapedagdgusok szamat, iskolai végzettségiiket, szakképzettségiiket, a dajkak szamat, a dajkék
iskolai végzettségét, szakképzettségét, az dvodai csoportok szamat, az egyes csoportokban a
gyermekek létszamat.

24, § (1) A koznevelési intézmény a tajékoztatd rendszerben az oktéber 1-jei llapotnak
megfelelden kozzéteszi a 23. § szerinti adatokat és dokumentumokat. A kéznevelési intézmény
képviseloje a kozzétételi lista tartalmét sziikség szerint, de legaldbb nevelési évenként,
tanévenkeént egyszer, az OSAP-jelentés megkiildését kovetd tizendt napon belill feliilvizsgalja, A
kozzétételi lista kizardlag kézérdek statisztikai adatokat tartalmazhat.

) 34 Ha a kozzétételi lista adata az OSAP-jelentésben vagy a KIR mas rendszerében
szerepel, az adatot a Hivatal az OSAP-jelentésbél megismerhetod forméban és tartalommal teszi
kozzé.

3) Az Ujonnan létrejott koznevelési intézmény képviseléje a miikédés megkezdését
kovetd két honapon beliil, iskola esetében oktober 31-ig koteles a tdjékoztatdé rendszerbe a
kozzétételi listat és dokumentumokat megkiildeni.

€)) A Hivatal a kozzétételi listat - a kéznevelési intézmény kérelemére - elektronikus
formaban 4tadja a kdznevelési intézménynek, az intézmény sajat honlapjan térténd megjelenitése
céljabol.

2. a kozzétételi listakon szereplo adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol szélo 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet

Az elektronikus informécidszabadsagrol szolo 2005. évi XC. torvény (a tovabbiakban: Eitv.) 22.
§- a (2) bekezdésének b) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a kovetkezdket rendelem el:

1. § (1) A rendelet hatalya az informacios Onrendelkezési jogrél és az
informéacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 33, §-anak

(2) és (3) bekezdésében meghatarozott szervekre (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellato
szervek) terjed ki, kivéve azon orszagos vagy térségi feladatot ellatd kozoktatasi intézményeket,
amelyek az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségliknek az Infotv. 33. §- dnak (4) bekezdésében

foglalt mdédon tesznek eleget.
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(2) E rendelet meghatarozza a kozzétételi listak szerinti adatok kozzétételének szerkezetére és az
Osszelliggd targyn kozzétett adatokat cgybefoglalod tartalmi egységekre (a tovabbiakban:
kozzétételi egység) vonatkozo eldirasokat.

2. § (1) A kizzétételre szolgald honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatk$z16
koteles elhelyezni a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliiletre (a
tovabbiakban: jegyzékre) mutatd hivatkozast. A hivatkozast jol lathato modon kell elhelyezni,
Kozérdeki adatok™ elnevezéssel, tovabba fel kell tiintetni az egységes kozadatkeresd rendszerre,
a kozponli elektronikus jegyzékre mutato hivatkozast is.

(2) Az adatkozld a jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyzék az 1. melléklet szerinti
tagolasban tartalmazza az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi
egységekel, vagy hivatkozik azokra. Amennyiben az adatkézlé méas adatfeleldstd]l szarmazod
adatot tesz kozzé, a jegyzéket adatlelelésonkénti tagolasban, az 1. mellékletben foglaltak szerint
kell kialakitani. Az adott szerv vonatkozasaban értelmezhetetlen kizzétételi egységeket is fel kell
tiintetni, de a pontos tajékoztatas ¢rdekében jelezni kell, hogy az adott kézérdeki( adat a szervnél
nem all rendelkezésre.

3) A killonos és egyedi kozzétételi listak szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi
egységeket - azok tartalmatdl fliggden - az 1. melléklet szerinti tagolasban kell kdzzétenni,
(4 Ha az adatkozlé a kozzétételi listdk szerinti adatokat az e rendeletben

meghatarozottaktdl eltéré modon is kdzzéteszi, biztositania kell az e rendelet szerinti és az eltérd
modon kozzétett adatok teljes egyezdségét.

(5) Ha az Infotv. 37. § (4) bekezdése szerinti esetben a polgari nemzetbiztonsagi
szolgalatok, valamint a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat altal kozzéteend6 adatok kore

eltér az altalanos kozzétételi listaban foglaltaktol, a (3) bekezdésben foglaltakat megfelelden
alkalmazni kell.

3. § (1) A kozzétételi egységek részét képezo, dnallod kozzétételi egységnek nem mindsiild
onallo adatallomanyokat olyan formatumban kell kdzzétenni, amely biztositja azok széles kor(
olvashatosagat.

(2) Az éltalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi egységek kialakitasa
sordn - a (3) bekezdésben foglalt kivétellel - legalabb a 2. melléklet szerinti kozzétételi egységeket
kell 1étrehozni, és nem lehet a 2. melléklet szerint eltérd kizzétételi egységhez sorolt adatokat
azonos kozzétételi egységben clhelyezni.

(3)-(4)

(5) A (2) bekezdésben és a kdzzétételi lista altal meghatarozott keretek kézott a kozzétételi
egységet el6allito adatlelelos vagy - az egymas kozti feladatmegosztastol fiiggden - adatk$z16 az
attekinthetéség szempontjat figyelembe véve maga hatarozza meg, hogy az egyes kozzétételi
egységekhez tartozo adatokat hany 6nalld adatalloméanyban jeleniti meg.

(6) Nem sérti az e rendeletben foglaltakat, ha a kizfeladatot ellatd szerv a kozzétételi
kotelezettségének ugy tesz eleget, hogy az ¢ rendelet szerint el6irt kozzétételi egységekben csak
a kilon jogszabdly vagy kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz altal a honlapon egyébként
kozzétenni elrendelt adatokra hivatkozik, vagy az ilyen modon egyébként kozzétenni elrendelt
adatokat a kozzétételi egységekbe foglalva, azokkal egységesen jeleniti meg.

4, § A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:

a) a legutobbi modositas idejét,

h) ha a kozzétételi egység korabbi dllapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését
biztositd hivatkozast,

c) archiv 4llomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilén jogszabdlyban
foglaltakat.

- § (1) Ez a rendelet - a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - 2006. januar 1-jén lép
hatalyba.

(2) E rendelet rendelkezéseit a megyei dnkormanyzatok €s az 50 000-nél nagyobb lakonépességii
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varosok vonatkozasdban 2007. januar 1-jétél, az egyéb helyi dnkormanyzatok, tovabba az egy¢b
kozfeladatot ellatd szervek vonatkozasaban legkésébb 2008, julius 1-jé16] kell alkalmazni.

EGYEDI KOZZETETELI LISTA:

A Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Képviselo-testiilete a 4/2015.(1.15.) 0. K.
Szaml hatdrozatdban tgy dontdtt, hogy az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szold 2011, évi CXIL. térvény 37. § (3) bekezdése szerinti felhatalmazas
alapjan egyedi kozzétételi listat hataroz meg.

A hatdrozat értelmében, mind a Polgarmesteri Hivatal, mind a gazdasagi tarsasdgok, mind az
intézmények és koltségvetési szervek, az 5 millio Ft alatti, kotelezettségvallalassal jard
szerzOdéseket is nyilvanossagra hozzak.

Az Egyesitett Ovoda az egyedi kozzétételi listat elkészitette.

III. A XIII. KERULETI POLGARMESTERI HIVATAL
KOZZETETELI SZABALYZATAROL SZOLO XXII1/12-
3/2015.(11.12.) SZAMU POLGARMESTERI — JEGYZOI
UTASITAS MODOSITAS

Egyedi kozzétételi lista meghatarozasara: a 4/2015.(1.15.) O. K. Szdmu hatérozata

a) pontjdban jogszabalyi felhatalmazas alapjan egyedi kozzétételi listat hatdroz meg,

b) pontjaban az egyedi kdzzétételi listdban meghatirozott adatok honlapon t6rténé kozzététele
¢) pontjaban gy dont, hogy a jegyzd, a gazdasagi tarsasagok, intézmények és koltségvetési
szervek az Onkormanyzat és sajat nevében kotott 6tmillié forint értékhatart meg nem haladé
kotelezettségvallalassal jaro szerzodések adatainak nyilvanossagait egyedi kozzétételi lista
meghatirozasaval biztositsak.

2015. februar 12-én hatalyba lépett Budapest Févaros XIII. keriilet Polgarmesterének és a
Budapest Févaros XIII. Keriileti Polgarmesteri Hivatal Jegyzdjének XXIII/12- 3/2015.(1L.12.)
szami Polgarmesteri- Jegyzdi egyiittes utasitisa a Budapest Févaros XIIL Keriileti
Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzatirél. A Szabalyzat hatalya
kiterjed Budapest Fovaros XIII. Keriileti Onkormanyzatra, az Onkormanyzat altal fenntartott
intézményekre, az Onkormanyzat altal alapitott kéltségvetési szervekre és gazdasagi
tarsasagokra, valamint a Polgarmesteri Hivatal valamennyi szervezeti egységére ¢és
munkatarsara. Az egyedi kizzétételi listat az Utasitas 2. melléklete tartalmazza.
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V. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzatban nem részletezelt kérdésekben az Infotv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

2. A szabélyzatban foglaltakat az Egyesitett Ovoda valamennyi munkavallaldjdval meg kell
ismertetni.

3. A kozadatok tjra hasznositasa érdekében benyujtott igény teljesités esetén a kozadatok
Wrahasznositasarol szol6 2012, évi LXIIL térvényben meghatarozottak szerinti eljarast kell
alkalmazni.

4. Jelen szabélyzat hatélybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a XIII. keriilet Egyesitett
Ovoda Kozérdeki adatok megismerésére iranyuld Szabélyzata.

Jelen szabalyzat 2019 marcius 31. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2019. marcius 31,

Modositva: 2024. januar 01,
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1 szami melléklet

2011 evi CXI1. torvény

A torvény 1. szamia melléklete

r

Altalanos kizzétételi lista

I. Szervezeti, személyi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- €s telefaxszama, elektronikus levéleime, honlapja,
tgylélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kévetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozleladatol ellatod szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjelilésével, az egyes szervezeli egységek feladatai

A valtozasokat kévetden azonnal

Az elézé allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
cgységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (teleton- és
telefaxszdma, elektronikus levéleime)

A véltozéasokat kiveten azonnal

Az elozo allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes Ggyfélkapesolati vezetd neve,
elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és
az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat kivetden azonnal

Az elozb allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama, dsszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, clérhetdsége

A véltozasokat kévelden azonnal

Az el6zo allapot t6rlendd

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
cllendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében miik$dé més
kézfeladatot cllaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatérozott adatai

A valtozasokal kvetden azonnal

Az elézo6 allapot | évig
archivumban tartdsaval

A kozleladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban allo, illetve
részvételével mikodoé gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- ¢s telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseléjének neve, a
kozfeladatol ellato szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kévetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetbsége (postai cime, telefon- és telefaxszima,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld szervénck tagjai

A valtozasokat kdvelden azonnal

Az elozd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv dltal alapitott kéltségvetési szery
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeltlése, illetve az azt alapit6 hatdrozat, a kiltségvetési szerv
alapit6 okirata, vezet§je, honlapjanak elérhettsége, miikodési
engedélye

A valtozésokat koévelden azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

10.

A kozfeladatot elldté szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkesztoség és kiado neve és cime, valamint a fészerkeszto
neve

A valtozasokat kévetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

11.

A kozleladatot ellato szery felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatésagi dontései tekintelében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennck hianyaban a kozfeladatot ellalo szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvet6en azonnal

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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I1. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot elldto szerv feladatal, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkoz6 alapvetd

jogszabalyok, kizjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint

a szervezeli s mikodési szabalyzat vagy tigyrend, az
adatvédelmi és adatbizlonsagi szabélyzal hatalyos €s teljes
szbvege

A vialtozasokat kdvetden azonnal

Az cldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a [Ovarosi €s
varmegyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot cllato szerv
feladatarol, tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A véaltozdsokat kéveten azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az cldzo dllapot | évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatasi, dnkorményzati, és egy¢b hatésdgi iigyckben
tigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskdrrel rendelkez6
szery megnevezese, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen cljar6 szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez szitkséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveltd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benytjtasanak modja (helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az
tigyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az
tigyek intézését segitd Gtmutatdk, az tigymenetre vonatkozo
tajékoztatds és az igyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe veheto elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolddo jogszabilyok jegyzéke, tdjékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld kotelezettségekral

A viltozasokat kdvetden azonnal

Az el6zo allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nytjtott vagy koltségvetésébal
finanszirozott kézszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mériéke, az abbdl adott kedvezményck

A véltozasokat kévetden azonnal

Az cldzo allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv éltal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartdsok leiro adatai (név, formédtum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idétartama, az ¢érintettck kore, az adatok
forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitéltendd kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd nyilvéntartdsoknak az
e lorvény szerinti azonositd adatai: a kozfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gytijtétt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a misolatkészités koltségei

A valtozasokat kdvetden azonnal

Az clozd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témaja, a hozzaférés maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévenle

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontésci clokészitésének rendje, az
allampolgari kdzremitkddés (véleményezés) modja, eljarasi
szabdlyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, lilésének jegyzdokonyvei, illetve
dsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabély nem korlalozza

A véltozasokat kévetben azonnal

Az elézo Allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendo jogszabalytervezetek és
kapesolodd dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviselo-
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtoit el6terjesziések a
benyujtas idépontjatol

Torvény eltéré rendelkezése
hianyéaban a benyujtas idopontjat
kovetden azonnal

Az clozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények,
kézleményck

Folyamatosan

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

LI

A kozfeladatot ellatd szerv éltal kiirt palydzatok szakmai
leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6zo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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12. A vizsgalatrol szolo
- _ - T ; " jelentés i i
A kozleladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel b - Az elézo allapot 1 évig
AT i z = ; megismergsél
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai kijvbetéen archivumban tartasaval
haladéktalanul
13. A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Negyedévente Az el6zo allapot torlendd
clérhetésége, az informdcids jogokkal foglalkozd személy neve
14. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, e i 7
. . \ S v P - . Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalyon alapulo statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente o ko
Bkl viliasank archivumban tartdsaval
15. A kozérdekil adatokkal kapesolatos kételezé statisztikai Wimrabiris Az elozo allapot 1 évig
adatszolgdltatds adotl szervre vonatkozd adatai £y archivumban tartasaval
16. Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulo szerzédések Az el allapot 1 évia
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik Negyedévente 020 alapot | evig
szerz6d6 [él archivumban lartdsaval
17. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo kozérdeki adatok Y Ty
. W — i ——p o e o Az el6z6 éllapot 1 évig
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési A viltozasokat kévetben azonnal X .
feltételek archivumban tartaséval
18. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és cgyedi e e 0 ) o
kozzétételi lista £y A véltozasokat kévetden azonnal Az el6z6 dllapot térlendd
=L
19. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé, a kdzadatok
Gjrahasznositasardl sz416 torvény szerint (jrahasznositds céljara
elérhetd kulturalis kbzadatok listaja a rendelkezésre 4ll6
formatumok megjelslésével, valamint a kozfeladatot ellaté A viltozasokat kévetd 15 napon Az elozo allapot 1 évig
szerv kezelésében levd, beliil archivumban tartasaval
a kozadatok Gjrahasznositdsarol szolé térvény szerint
tjrahasznosithatd kizadat tipusokrdl valé tajékoztatas, a
rendelkezésre all6 formatumok megjellésével
20. A 19. sor szerinti kdzadatok €s kulturalis kézadatok i oy
. e R PRI A valtozasokat kiveld 15 napon e i .
Ujrahasznositasara vonatkoz6 dltalanos szerzddési feltételek belil Az el6zd allapot térlendd
elektronikusan szerkesztheté valtozata
21, A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok
Gjrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért A véltozasokat kévetd |5 napon e s - 3
: R . . . e . . Az eldzd allapot 6rlendd
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd | beliil
tényezokkel egyiittesen
22: A kdzadatok tjrahasznositasarél szolo torvény szerinti A villozasokat kivetd 15 napon o i .,
S Sy i Az cl6z6 allapot térlendd
jogorvoslati tdjékozlatds beliil
23, A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kozadatok
(jrahasznositasardl szol6 torvény szerint kotott kizardlagos ; F R
; e ; E g ; o A viltozasokat kévetd 15 napon e e oy i
jogot biztosité megdllapodisok szerzddo feleinek megjeldlése, a belil Az el6z6 dllapot torlendd
kizarélagossdg idotartamanak, targyanak, valamint a
megéllapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlésc
24. A kozleladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol sz616 térvény szerint A viéltozasokat k6vetd 15 napon Az elé26 allapot torlends
a kulturalis kézadatok digitalizélaséara kizarélagos jogot beliil atlapot toriendo
biztositdé megallapodasok szivege
25. A kozadatok Gjrahasznositiasarol szolé torvény szerinti azon

jogszabaly, k6zjogi szervezetszabalyozé eszkdz,
kozszolgaltatasi szerzddés vagy mas kotelezo erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutaté hivatkozas),
amely az jrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsdathato
kozadat gytijtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval ¢s
terjesztésével Gsszefiiggod koltségek jelentds részének sajat
bevételbol vald fedezését irja eld a kozfeladatot elldtd szerv
részére

A valtozasokat kévetd 15 napon
beliil

Az ¢l6z6 allapot torlendd
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111, Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megtrzés
L. A kozfeladatot ellatd szerv éves kiltségvetése e — o gs N
e, ; ) S8 5 A valtozasokat kovetéen A kozzétételt kdvetd 10
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves i
: azonnal évig

koltségvetés beszamoloja

2. A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
dsszesitett adatok, illetve sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és Negyedévente
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak ny0jtott juttatisok fajtaja és
mértéke Gsszesitve

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyajtott, az
allamhaztartasrol sz616 t6rvény szerinti
koltségvetesi tamogatasok kedvezmeényezettjeinek
nevére, a tAmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a A dontés meghozatalat
tamogatasi program megvalositasi helyére kovetd hatvanadik napig
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A kozzétételt kiveto 5 évig

4. Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal t6érténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzodések
megnevezese (tipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore
kotott szerzddés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerzodések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikoétott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén
a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott
azonos targyn szerzodések értékét egybe kell
szamitani

A dontés meghozatalat

a ; . A kozzétételt kovetd 5 évi
kévetd hatvanadik napig £

3, A koncessziordl szolo térvényben meghatarozott A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdls, legalabb 1 évig

palyazat eredménye) archivumban tartdsaval

Negyedévente
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A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy killondsen egyestilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai €s munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis ¢s Negyedévente : N
= . o . ., legalabb 1 évig
sporitevékenységet segitd szervezet tAimogatasara, ) h ok
e . . 23 o archivumban tartasaval
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Gsszefiiggo
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések
A? Eur(i)pai Ul}ifﬁ tamogatésaval megviil‘(‘)sulc’} ’ TieymalB: T dvlg
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo Negyedévente : -
o i archivumban tartasaval
szerzddések
Kézbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzeés az . . Legalabb 1 évi
( & Negyedévente 5 &

ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzddésekrdl)

archivumban tartasaval
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2. szamu melléklet

18/2005. (XII. 27.) IHM RENDELET MELLEKLETE

A jegyzék 2. § (2) bekezdése szerinti tagoldsa

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1 Kapesolat, szervezet, vezetok

1.2 A feltigyelt koltségvetési szervek

1.3 Gazdalkodo szervezetek

1.4 Kézalapitvanyok

1.5 Lapok

1.6 Felettes, feltigycleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlo szervek

1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok
3. Gazdalkodasi adatok

3.1 A miikodés torvényessége, ellendrzések

3.2 Koltségvetések, beszamolok

3.3 Mikodés
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3.. szamu melléklet

18/2005. (XII. 27.) IHM RENDELET ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

A kozzétételi egységek az 1. melléklet szerinti szervezetben

I. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1.  Kapcsolat, szervezet, vezetok

I. Kozzétételi egység: Elérhetéségi adatol

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha
van)

4. Telefonszam (nemzetkozi vagy belfoldi
szamként, utébbi esetben korzetszammal,
illetve szolgéltatas- vagy halozatkijel61o
szammal)

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben korzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy héalozatkijelold
szammal)

6. Kozponti elektronikus levéleim A kozvetlen elérés biztositdsaval.

7. A honlap URL-je

) Ha tébb 6nallo tigy [élszolgalat vagy
8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat | kdzonségkapcesolat is van (pl. szervezeti

elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi

tigylélfogadas helye, postacime) adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapesolatonként csoportositva.

9. Az tigyfélszolgalati vagy Ha tobb onallo tigyfélszolgalat vagy

kézonségkapesolati vezetd neve kozonségkapcesolat is van (pl. szervezeti

egységenként eltéro), akkor az elérhetoségi
adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kozénségkapesolatonként csoportositva.

10. Az tigytélfogadas rendje Ha tébb énallo tigyfélszolgalat vagy
kozonségkapcesolat is van (pl. szervezeti
egyscégenként eltérd), akkor az elérhetoségi
adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapesolatonként csoportositva,
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II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

Adat Megjegyzés

Elérést biztositva a szervezeti egységek
feladatainak leirasat tartalmazo
dokumentumokhoz.

. A szervezeti struktira abrdja (a szervezeti
egységek és vezetdik megnevezésével)

IIl. Kozzétételi egység: A szerv vezetoi

Adat megnevezése Megjegyzés

Az elektronikus levéleim kdzvetlen
elérésénelk biztositasaval.

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek,
valamint testiileti szerv esetén a testiileti
tagok neve, beosztas megnevezése, hivatali
elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

2. A szervezeti egységek vezetbinek neve, | Szervezeti egységenként felsoroldsszeriien.
beosztas megnevezeése, hivatali
elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,

elektronikus levélcim)

1.2, A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellenorzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodo mas kozfeladatot ellato szerv

Adat

Megjegyzés

1. A szerv irdnyitasa, felligyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikadd mas kozfeladatot
ellato szervek hivatalos neve (teljes neve),
székhelye, elérhetosége (telefonszam,
telefaxszam, postacim, elektronikus
levéleim)

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv
adatait kiilon kozzétételi egységben kell
kézzétenni.

Az elektronikus levéleim kézvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy
ellen6rzése alatt allg, vagy
alarendeltségében mikodd mas kozfeladatot
ellaté szervek honlapjanak URL-je

A honlap kézvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot
ellato szervek tigyfélszolgalatanak vagy
kozonseégkapcsolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, tigy [élfogadas
helye, postacime), ligyfélfogadasanak rendje
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1.3. Gazdalkod6 szervezetek
I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban allo vagy részvételével miikodé gazdalkodo
szervezetek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve,
székhelye, elérhetosége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim), amelyek a kozfeladatot ellatd
szerv tobbségi tulajdonaban allnak, illetve
amelyek felett kdzvetlen iranyitassal
rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetek
tevékenységi korének leirasa

3. A fentick szerinti gazdalkodé szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodd
szervezetekben a kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

1.4, Kozalapitvanyok
I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kizalapitvanyok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a | Az alapitéd okiratok kdzvetlen
kozfeladatot ellato szerv alapitott, amelyek | elérhet6ségének biztositasaval.
alapitdi jogat 6 gyakorolja

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok
székhelye

3. A fentiek szerinti kizalapitvanyok kezeld
szerve tagjainak felsorolasa

1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott
lapok neve

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott | Az elektronikus levélcim koézvetlen
lapok szerkesztdségének és kiadojanak neve | elérésének biztositasaval.

¢s elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levéleim)

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok fészerkesztéjének a neve




1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenirzést vagy feliigyeletet gyakorlé szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet

gyakorlo szerv

A4) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatdsagi dontéseinek
tekintetében a [ellebbezés elbirdlasara
jogosult szervek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi
ellendrzést vagy felligyeletet gyakorld szerv
hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, f6ldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim),
honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatdsagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiraldsara
jogosult szervek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi
ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv
ligyfélszolgalatanak vagy
kozonséglkapesolatanak elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas
helye, postacime), tigyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve azt alapitd hatirozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, miikdési
engedélye

A jogszabdly, az alapitd hatarozat, az alapito
okirat, miikodési engedély kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje,
honlapjanak elérhetsége

A honlap kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. Tevékenységre, miikédésre vonatkozo adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alapteveékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és muikodési
szabalyzat vagy ligyrend az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szdvege

A jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
tigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi
szabalyzat hatalyos ¢s teljes szovegét
tartalmazo 6nallé dokumentumok
elérhetéségének biztositdsaval.
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2. Az orszagos illetékességili szervek,
valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérol
sz010 tajékoztatd szovege magyar é€s angol
nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét
angol nyelven is meg kell jel6lni.

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
feladatainalk felsoroldsa ¢s részletes leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi
Onkormanyzatok esetén az adott nemzetiség
nyelvén is meg kell jelentetni.

I1. Kozzétételi egység: A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapesolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és
egyeb hatdsagi tigyekben tigyfajtanklként és
eljards tipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv
megnevezese

A kozzétételi egységen beliil
tigycsoportonként (ligytipusonként) és
eljards-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati s
egyéb hatdsagi tigyekben tigyfajtankként és
eljaras tipusonként a hataskorrel rendelkezd,
hataskor gyakorlasanak atruhézéasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv illetékességi
teriilete

3. Az allamigazgatési, 6nkormanyzati és
egyéb hatosagi ligyekben az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok
felsorolasa

4, Az allamigazgatasi, onkormanyzati €s
egyéb hatdsagi ligyekben az eljarasi
illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak
Osszege

5. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és
egyeb hatdsagi tigyekben az alapvetd
eljarési szabalyok, ezek magyarazata, az

tgyintézést segitd Utmutatok, az tigymenetre
vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, nkormanyzati és
egy€b hatdsagi ligyekben az eljarast
megindito irat benytjtasara szolgald
postacim (postafiok szerinti cim, ha van),
tigyfélfogadasi vagy kozonségkapcsolati cim
¢s nyitvatartdsi id6

7. Az &llamigazgatdasi, 6nkormanyzati és
egyc¢b hatdsagi tigyekben az eljarast
meginditd irat benytjtasara, elintézésére,
fellebbezésére nyitva 4116 hatéridd
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8. Az é&llamigazgatasi, onkormanyzati és
egyeb hatosagi tigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok list4ja

A formanyomtatvanyok letdlthetoségének
biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és
egyeb hatosagi tigyekben igénybe vehet6
elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas

Az elektronikus program kozvetlen
elérésének biztositasaval.

1. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott
vagy kéltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére
vonatkozo tajékoztatés

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a
tajekoztatasokat 6nalldé dokumentumban,
azok, valamint az igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok elérhetéségének
biztositasaval.

4. A kozfleladatot ellatd szerv altal nydjtott
vagy koéltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak é€s az abbol adott
kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartisai

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal sajat
fenntartasu adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az
¢rintettek kore, az adatok forrasa, kérdbdives
adatfelvétel esetén a kitsltetlen kérd6iv)
jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listaban csak az
adatokat tartalmazo jegyzéket kell
kozzétenni, azonban a kézadatkereso felé
torténd adatszolgéltatas soran minden egyes
adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol kiilon
leird adatot kell késziteni az Adatbazisokat
meghatarozé séma alapjan.

2. A kozfeladatot ellatod szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatokhoz valé hozzaférés
modja

4. A kozfeladatot ellato szerv éltal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatokrdl vald masolatkészités
koltségei
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V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cimei

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyai témajanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvényaihoz val6 hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany
letolthetd, a kiadvany elérhetdségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyaiért fizetendd koltségtérités
mértéke vagy az ingyenesség ténye

VI. Koézzétételi egység: Diontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valo
allampolgari kdzremikodés (véleményezés)
modja (erre szolgald postai, illetve
elektronikus levéleim)

3. A testiileti szerv déntéshozatalanak
eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv tilésének helye
(iranyitoszam, varos, utca, hazszam)

Tobb helyszin esetén iilésenkénti bontdsban.

5. A testiileti szerv megtartott tiléseinek
ideje (év, ho, nap, éra megjelsléssel),
valamint nyilvanossaga, tiléseinek
jegyzokonyvei, illetve Gsszefoglaloi

Az {ilés jegyzokonyve, illetve Gsszefoglaldja
elérhet6ségének biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett {iléseinek ideje
(év, ho, nap, ora megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga

7. A testtileti szerv tilései
latogathatdsaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhetéségének biztositasaval.
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VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepeiok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzeés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhetdségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozataldnak
datuma (év, ho, nap megjeldléssel)

Déntésenkénti bontasban; a megfeleld tilés
jegyzokonyve, illetve 6sszefoglaldja
elérhetoségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos
adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza

Déntésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok elokészitésében valo
tarsadalmi részvételrdl szolo torvény alapjan
kozzéteendd jogszabélyalkotasra irdnyuld
koncepciok, jogszabalytervezetek és
kapcsoloédd dokumentumok

A kozadatkereso felé torténd
adatszolgaltatas soran minden egyes
jogszabalytervezetrél kiilon leird adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozo6 séma alapjan.

VIIIL. Kézzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei ¢s indoklasuk

A kapesolédd dokumentumok kdzvetlen
elérhetdségének biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kizlemények

A hirdetmények, kdzlemények kézvetlen
elérésének biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozérdekii adatok megismerésére
irdnyulo igények intézésének rendje

2. A kozérdekl adatok megismerésére
irdnyulo igények tekintetében illetékes
szervezeti egyseég neve

3. A kozérdekl adatok megismerésére
iranyuld igények tekintetében illetékes
szervezetl egység elérhetosége (postacime,
foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levéleim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelés vagy az
informacios jogokkal foglalkozd személy
neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozd adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében
1évé kozérdekil adatok felhasznaldsara,
hasznositasara vonatkozé altalanos
szerzbdési feltételek
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7. Azon kozérdeki adatok hasznositasira
iranyulo szerzédesek listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dé
el

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzeés

1. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo
kiilonos kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly
megnevezésével és elérhetové tételével.

2. A kozfeladatot ellatod szervre vonatkozo
egyedi kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy
egyeb aktus megnevezésével, elérhetéve
tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikodés torvényessége, ellendrzések

1. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitdsokat tartalmazo - vizsgélatok,
ellenérzések felsoroldsa

I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamveviszék ellenorzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvev6szék ellendrzéseinek
nyilvanos megallapitasai

I11. Kozzétételi egység: Egyéb ellenérzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyeb ellendrzések,
vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

Id6rendben.

1V. Kozzétételi egység: A miitkodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv
feladatellatasanak teljesitményére,
kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysagéanak €s teljesitményének
mérésére szolgald mutatok és értékiik,
idobeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Mitkodési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon
alapul¢ statisztikai adatgy(ijtés eredményei,
idébeli valtozasuk
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3.2. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi)
kéltségvetései

Evenkénti bontasban.

II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozteladatot ellatd szerv szamviteli
torvény szerinti beszamoloi

Beszamolonként.

ITI. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatd szervnek a
kéltségvetés végrehajtasardl - a kiilon
jogszabalyban meghatirozott modon és
gyakorisaggal - készitett beszamoloi

Beszamolonként.

3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

[. A koézfeladatot ellatod szervnél
foglalkoztatottak 1étszama és személyi
juttatasaira vonatkozo &sszesitett adatok

2. A vezetdk €s a vezetd tisztségviselk
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint koltségtéritése
Osszesitett Osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

I1. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatod szerv
koéltségvetésébol nyujtott, nem normativ,
céljellegli, fejlesztési thmogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ,
céljellegl, fejlesztési timogatasok célja

Téamogatasonként ¢s

kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nyljtott, nem normativ,
céljellegi, fejlesztési tiamogatasok Osszege

Tamogatdsonként és

kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ,
céljellegt, fejlesztési tamogatasi program
megvalositasi helye

Tamogatdsonként és

kedvezményezettekként lebontva.
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1. Kozzétételi egység: Szerzédések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az &llamhéztartas pénzeszkozei
felhasznélasaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggo, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értéki arubeszerzésre, €pitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékll jog ataddsara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozd
szerzodések megnevezése (tipusa), trgya, a
szerzddést kotd felek neve, a szerzodes
értéke, hatarozott idére kotott szerzodeés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlentil 6sszefliggd
beszerzések adatai, €és a mindsitett adatok
kivételével

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziordl szold térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrél
készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Lgyéb kifizetések

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatéd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonésen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
timogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre)
forditott, 6tmilli6 forintot meghaladd
67kifizetések cimzettjei

36



VI. Kozzétételi egység: Europai Unio altal tAmogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eurépai Unid tamogatasaval
megvaldsulo fejlesztések leirasa, az azokra
vonatkozo szerzédések

A dokumentumok, a szerzddések, kézvetlen
elérésének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kdzbeszerzési informaciok: éves terv, Az éves terv kozvetlen elérésének
Osszegzes az ajanlatok elbiralasarol, a biztositasaval.

megkdtott szerzodésekrol
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4, szama melléklet

KERELEM
Budapest Févaros XII1. Keriileti Onkormanyzat
Egyesitett Ovoda kezelésében 1év kozérdekil, vagy

kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Az adatokrol masolat készitését: kérem - nem kérem.

Kérelmemre adott valaszt:

— személyesen kivanom atvenni
— postai Uton kérem megkiildeni
— elektronikus Gton kérem megkiildeni.

Egyéb kozlenddk:

Datum:

Kérelmezd
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5. szami melléklet

FELJEGYZES KOZERDEK U ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
BEERKEZESEROL

VI BEOTAIIY vvurscsn e 500000 06 564560 30085 om0 1 P SR RSSO AN 008 S P 8 i
Tpény DedrkerESEnBl ARIUINIAY « com uwims v65 6500s a8 Laiia st asniamsis  wnmmsns s mnsses Lo mmarass semmanss Ksms s

SZEIVEZE CEYSEE IMEBIBVEZENET 1 s o s i 055 40 450 6545 6 s mn smn e wr0 0 s0n o nsimmm s sommm T S 000 8 SR 0 o0

Adatigényld adatteljesitéséhez sziikséges adatai:

DB o smmmons snmmensnes i mams o es vAoNTR o8 SOR I S5 S T S N T SRR o S8 ks s s vt
BISHREtOsCRY «ummmmmns somons somms smo o S5 i s 5o Rsvivs STRuvEs i SE0a0 i S i fsinbes mamsmes
Az igényt r6gzit6 alkalmazott neve, beosztasa: ..................oc.ee. § A R Sk PR RS

[gényelt adatok kore:

Datum:

[gényt r0gzitd munkatars
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6. szamu melléldet

KOZERDEKU ADATROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO
KOLTSEGTERITES MERTEKE
(301/2016 KORM. RENDELET SZERINTI MEGHATAROQZAS)

A4 méret (szines fénymasolat készitése/oldal) 130,- Ft
A4 méret (fekete-fehér fénymasolat készitése/oldal) 12,- Ft
A3 méret (szines fénymasolat készitése/oldal) 260,- Ft
A3 méret (fekete-fehér fénymasolat készitése/oldal) 24, Ft

Optikai adathordozén nyujtott mésolat esetén az adathordozo kozvetlen koltsége, de legfeljebb
580,- Ft/ adathordozd.

Elektronikus Uton hasznalhaté egyéb adathordozén nytjtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen onkoltsége.

A papir alapon nytdjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges mésolt
oldalak azon része tekintetében veheté figyelembe, amellyel a mésolt oldalak széma a tizet
meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd kézbesitési koltségenként legfeljebb az aldbbi
mértékek vehetok figyelembe:

a)  azadatigényld részére postai iton, Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belf6ldi postai szolgaltatas dija.

b)  az adatigényl6 részére postai Gton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgdltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kényvelt kiildeményre
vonatkoz6 postai szolgaltatas dija.

A koltségtérités megdllapithatd legalacsonyabb Gsszege 10 000,- Ft, legmagasabb Osszege
190 000,- I't.

Az 4rak az AFA-t tartalmazzak.

A dij 6sszegszeri meghatarozasa az Egyesitett Ovoda feladata, a koltségszamla elkészitésérol az
IMFK Pénziigyi Csoport koteles gondoskodni.
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7. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT NYILVANTARTASA

Sorsz.

Adatigény
Iés
idépontja

Adatigényld
személy,
szervezet
neve

Adatigénylés
modja
(személyes,
poslai,
elektronikus)

Adatszolgaltata
s fajtaja, kért
adatok

Adatszolgaltatast
engedélyezd

Adatszolgaltata
s clutasitasanak
indoka

Adatszolgaltata
s teljesitésének
idépontja

Adatszolgaltatast
teljesitd személy
neve
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8. szamu melléldet

EGYEDI KOZZETETELI LISTA 5 MILLIO FT-OT MEGHALADO KOZZETETELE

Szerzddés | Szallitoi Szerz6do fél neve Szerzodés Eves
szama szerzédések értcke kotelezettségvallalas
(ecostat) listaja havi/eseti Nettd
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9. szamua melléklet

ELJARASREND AZ EGYESITETT OVODA HONLAPJANAK FOLYAMATOS

UZEMELTETESE SORAN KELETKEZO UZEMZAVAR ELHARITASARA

arra az esetre, ha a Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat Egyesftett Ovoda honlapjanak folyamatos
tizemeltetése hosszabb ideig szlinetel, vagy ha lizemzavar utan a helyreallitas nem lehetséges

l.

Ha a honlap rovidebb ideig sziinetel (1-2 6ra) — a honlap kezelésével megbizott munkatéars jelzi az
intézmeény vezetoje felé.

Az intézmény vezetoje telefonon jelzi a szlinetelés tényét az IMFK [SZ0 informatikusa felé.
Informatikus megvizsgalja a sziinetelés okat, és errdl visszajelez az intézmény vezetdjének. Ha
helyrehozhato, vagy ismételten mikddoképessé valik a honlap, tovabbi teend nines,

Ha nem hozhaté helyre a honlap, vagy olyan meghibasodés, amelynek helyrehozatala hosszabb id6t vesz
igénybe, akkor irasban jelez az informatikus a kialakult helyzetr6l az igazgato felé, aki irasban taj¢koztatja
a terliletet irdnyitd/feliigyeld alpolgarmester és aljegyzot.

Az igazgato irasban kéri, hogy a vonatkozo jogszabaly altal kotelezoen kozzéteendd adatok, informacio az
onkormanyzat honlapjan megjelenhessenck.

Az Onkormanyzat illetékesétsl, az irdsban megkiildott engedély kézhezvétele utdn elektronikusan
tovabbitja azokat a dokumentumokat és adatokat, amelyek felkeriilnek az énkormanyzat honlapjéra.

A honlap helyreallitasa utan az igazgato irasban tajékoztatja a tertiletet iranyito/feligyeld alpolgarmestert
és aljegyz0t, és egyben kéri, hogy keriiljon le az 6nkormanyzat honlapjarél a Budapest Févaros XIII.
Keriileti Onkormanyzat Egyesitett Ovoda felvett anyaga.

Ha nem hozhat6 helyre a honlap, akkor az igazgato irdsban tdjékozlatja az alpolgérmestert és az aljegyzot.
Ha a honlap miikodésképtelensége hosszabb ideig fennall (1 honap), vagy a hiba nem javithato, akkor az
onkormanyzat honlapjan — www.budapest13.hu — valé6 megjelenésén tul, irasos, nyomtatott formaban
kozzé kell tenni a Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorméanyzat Egyesitett Ovoda és feladatellatasi
helyeinek hirdetétablain.

Felelos:

" az irasos anyagok tartalmaért és naprakészségéért az intézmény vezetdje

» az intézmény vezetdjének alairasaval és bélyegzijével ellatott dokumentumok keriilhetnek a hirdetétablakra

» g hirdetobalakon valo megjelentésért €s az aktudlis dokumentumok kozzétételéért a telephely  vezet6k felelnek.

Mindaddig, amig a meghibasodott honlapot helyre nem A4llitjdk, vagy 10j honlapot nem hoznak Iétre, a
hirdet6balakon valé nyomtatott megjelenéssel tesz eleget az Intézmény kozzétételi kotelezettségének.
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10. szamu melléllet

NAPLONYILVANTARTAS

a honlapon tortén6 adatok kozzétételérol, helyesbitésérol, frissitésérol vagy

eltavolitasarol

SORSZAM

KOZZETETELI LISTAN
SZEREPLO ADAT

MODOSITAS TARTALMA

KOZZETETEL
IDOPONTIA
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11.szama melléklet

esitett Ovoda

Budapest Féviros XIII. Keriileti Onkormsnyzat Egy

stételre

1.Koxz

-
.

kitelezett neve:

o
g g Megjegyzés
2 & 2 3
ﬁ e Tamogatas eurdpai bizottsagi hivatkozasi szdma
E Z é el Tamogatis 37/2011. (I11.22.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti kategoridja
-
BB — Tamogatas odaitéléséénel napja
5 =) = (o]
- 5 E: = I'dmogatas formajanalk megjeltlése
==
- -
8 =) 8 Kedvezményezett azon tevékenységénel szakagazati besorolasa (TEAOR-szam, ennek
=
f: ;‘ E’é hidanyaban OVTJ-kad), amely keretében a timogatast felhasznélja (ha nincs, fotevékenység
= =
I 3 ;
= E é =) szakdgazati besoroldsa)
< 7 O
=ik E IKedvezményezett besoroldsa a kis-és kizépvallalkozasokrol, fejlidésiik tAmogatasarol
o
=) o0 sz0l6 2004, évi XXXIV, torvény 3-5. §-a alapjin
Alvillalkozéi dij 6sszege (amennyiben a nevesitett alvéllalkozé dija meghatarozott)
2
2 ; E o Nevesitett alvallalkozo neve (amennyiben bevonasra keriilt), tovabbd a nevesitell gyarloé neve
N o e
E} § O (amennyiben értelmezhetd)
52 B S
= & g g o Eljaras részletes adatinak ekr.gov.hu weboldalon taldlhatd pontos elérhetdsége (link)
4 § S e Eljardas EKR azonositdja (amennyiben van)
= b B
m :O . ” r
= = Ajanlattevi(k) szama és neve
“ Hazai forras (%)
o EU-s forras aranya (%)
Kifizetés idGpontja (amennyiben megtértént)
- Szerzddés értélie/Tamogatas tsszege és pénzneme
= Teljesités zard idépontja
o Teljesités kezdd iddpontja
9 - Megvalositis/Teljesités helye
@]
f:: - Szerzédés/Tamogatds targya
a
2 ;
= - Szerzédd fél/kedvezményezett adészama (amennyiben van)
—
- - Szerzddo fél/kedvezményezett szélkhelye (amennyiben nem természetes személynck mingsiil)
= Szerzdd§ fél/kedvezményezett természetes személynek mindsiil-e?
p Szerzddo fél/lcedvezményezett megnevezése
&4 Szerzddés tipusa (az Infotv. 37/C § (2) bekezdése a)-c) pontjaban meghatarozott jogalap,

illetve forma)
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45




