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L.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO

SZABALYZAT

Jogszabalyi hattér:

Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,

az Allamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCXV. térvény,

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi
CXILI. térvény (a tovabbiakban: Infotv.),

EU Parlament és Tandcs 2016/679. sz. rendelete (GDPR)

2015. ¢évi CXXIX. torvény, az informdcids onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény, tovabba egyes mas torvények
modositasarol

az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) térvény,

a mindsitett adatvédelemrol szo6lo, 2009.évi CLV. térvény,

a nemzeti kdznevelésrdl szo6l6 CXC. térvény,

a nemzeti koznevelésrél szold torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIIL28.)
Korm.rendelet,

a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kizadat keresd rendszere,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes
szabalyokrol szolo 305/2005. (XI11.25.) Korm.rendelet,

a kozbeszerzésekrol szol6 2015.¢vi CXLIIL. torvény,

a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz0l6 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet,

a koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet,

a kertileti honlap karbantartasanak szabdalyair6l sz6l6 XXT11/12-21/2015. (VIL.6.) szamu
jegyzoi utasitas,

a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérol szolod
XXI1/15-25/2011.(09.15.) szam. Jegyz6i Utasitas,

a Budapest Fovaros XIII. keriileti Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi Szabalyzatarol
sz016 XXI11/12-3/2015.(11.12.) szam Polgarmesteri — Jegyzoi Egyiittes Utasitas,

a Budapest Fovaros XIII. Keriileti Polgdrmesteri Hivatal egyes osztalyainak és belsd
szervezeti egységeinek fobb feladat- és hataskoreir6l szolo XXI11/4/2015.(11.25.) szamu
Polgérmesteri-jegyzdi egyiittes utasitas.



1. Szabalyzat célja, hatilya

1.1 A Szabélyzat célja, hogy meghatirozza a Budapest Févéaros XIII. Kertileti Onkormanyzat
Egyesitett Ovoda (a tovabbiakban: Egyesitett Ovoda) miikddése soran keletkez6é kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

1.2. A Szabalyzat alkalmazasa soran az Infotv. értelmez6 rendelkezései az irdnyadok.

1.3. A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Egyesitett Ovodaban foglalkoztatott azon
munkavallalokra - fliggetlentil foglalkoztatdsuk mdédjatél -, akik kozérdekii adatot vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

1.4. A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed: az Egyesitett Ovoda kezelésében 16vé kézérdeki
adatokra, kozérdekbol nyilvanos adatokra, valamint, az Egyesitett Ovoda munkaviéllaléinak —
fiiggetlentil foglalkoztatdsuk moédjatél — kozérdekbol nyilvanos adataira (a tovabbiakban
egylitt: kdzérdeki adat).

1.5. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatok
a kozhitelt nyilvantartasbol torténd — kiilén térvényben szabalyozott — adatszolgéltatasra.

1.6. Az Infotv. mellékletét képezo altalanos kozzétételi listdban szereplé adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, személyes adatok
kozléséhez nem kothetd modon, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés ¢és —torzulds nélkiil kimasolhatd mddon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzatérhetové tenni
(tovabbiakban elektronikus kozzététel).

1.7. Az Egyesitett Ovoda igazgatoja évente feliilvizsgalja a kozzétételi listaban nem szerepld
kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai alapjan az altala az altala kiadott egyedi
kozzétételi listat, €s a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan
az 4ltala kiadott egyedi kdzzétételi listat kiegésziti, modositja.

Szabalyzat fogalmi rendszere

A Szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv. 3. §-dban meghatarozott értelmez6
fogalommagyardzatokkal.

. A honlap miikiédtetése

3.1 Az Egyesitett Ovoda tagintézményeinek adatait az Egyesitett Ovoda sajat honlapjan kell
teljesiteni.

3.2 Az Egyesitett Ovoda honlapjat, valamint a tagintézmények alhonlapjait ugy kell alakitani,
hogy azok kénnyen éttekinthetoek és logikus felépitésiiek legyenek.

3.3 A honlap megnyitasakor megjelend oldalon ,, Kézérdekii adatok™ elnevezéssel hivatkozast
kell elhelyezni, mely a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliiletre
mutat.



3.4 A honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast kell elhelyezni

3.5 A honlapon tajékoztatét kell elhelyezni a kozérdekli adatok egyedi igénylésének
szabalyairdl, mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetoségek ismertetését is.

3.6 A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kbzzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kbzzétett adatokroél biztonsagi masolatot kell késziteni.

3.7 Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplézni kell az esemény bekovetkeztének datumat és id6pontjat, valamint az esemény
kivaltasdban kozremiikodd felhasznalé nevét. A naplézott adatallomanyt védeni kell a
megsemmisitéstol, az illetéktelen személy altali moddositasoktdl, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalmahoz csak az arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplérdl rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.

3.8 Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasarol, és az archiv tartalmak
megfelelo taroloeszkdzre masolasardl vagy a tarold helyre tovabbitasarol.

4. A kozzétételben kozremiikido személyek

4.1 A kozérdekii adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok
frissitéséért az Egyesitett Ovoda vonatkozasdban a jelen Szabalyzat mellékletében
meghatarozott személy felelds. (tovabbiakban: kézzétételért felelds)

4.2 A kozzéteends adatok korét az Egyesitett Ovoda vonatkozésaban a jelen szabalyzat 4
kdznevelési intézmény kozzétételi listdja pontja tartalmazza.

5. A kozadatok kozzétételének és megismerhetoségének szabalyai

4.1. Nem mindsiil kozérdekl adatnak az iizleti titoknak mind6siild adat.

4.2. A kozérdekii adat nem ismerheté meg, ha az a minositett adat védelmérdl szolo térvény
szerinti mindsitett adat.

4.3. A kozérdekii adatokat a honlapon a szakma szerint kbzzétételért felelos vezetdje vagy az
altala kijelolt munkatars helyezi el.

4.4. A kozérdekli adatokat az intézmény honlapjan az intézmény vezetdje vagy az altala kijelolt
munkatars helyezi el.

4.5. Az adatallomanyokat olyan formatumba kell kézzétenni, amely biztositja azok széleskori
olvashatosagat.



4.6. A honlap publikdcios rendszer¢hez val6 hozzaférést az informatikai referenstél irdsban kell
igényelni. A hirek publikélasat az Egyesitett Ovoda honlapjén a kijelolt munkatérsa végzi.

6. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

6.1 Az Egyesitett Ovoda honlapjan szereplé kézérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért a
kozzétételért felelos személy felel a 2. szami melléklet szerint.

6.2 Az intézmény honlapjain szerepld kézérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az adott
intézmény, vezetdje felel.

6.3 A honlapon szereplé kozérdekii adatok honlaprdl térténé eltavolitisra és archivalasara
(megbrzésére) jelen Szabalyzat mellékletei az iranyadoak azzal, hogy a kozzétett adatok ha
torvény vagy mds jogszabdly eltérdéen nem rendelkezik - a kozzétételt kivetden egy évig a
honlaprél nem tavolithato el.

6.4 Amennyiben jelen Szabalyzat 1. melléklete az adat elézé allapotanak archivumban
tartasat irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megérzési id6 elteltéig nem
sziintetheté meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényének és
idejét, az vj allapot fellelhetéségét, valamint feltiind médon azt, hogy az archivumban elérhetd
adat nem iddszerli. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan
adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kdzadat keresd rendszer szamara.

6.5 A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv alloméanyéban valo elérhetségét.

7.A kozérdekii adatok nyilvanossaga

7.1 Az Infotv. 32. §-a értelmében az Egyesitett Ovoda, mint kozfeladatot ellatd szerv a
feladatkorébe tartozd ligyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

7.2 Az Egyesitett Ovoda az Infotv. 33. § (3) bekezdése altal meghatérozottak szerint a
kozérdekll — az éltalanos kozzétételi listaban meghatarozott - adatokat elektronikusan a
www.ovoda.bp13.huhonlapon kézzéteszi ésrendszeresen aktualizalja. Elektronikus hozzaférés
hidnydban az Egyesitett Ovoda igazgatosagén az igazgaté és az igazgatohelyettes fogado
napjain lehet a k6zérdekii adatokhoz hozzaférni.

8. A kozérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje

8.1 A kozzétételi listdkon nem szerepld kozérdekii adat megismerésére szoban, irasban,
elektronikus tton nytjthat be igényt. Az igénynek tartalmaznia kell az 1. szamt melléklet
szerinti informaciokat.

8.2 Akozérdekii adatok megismerésére iranyulé igényeket az Egyesitett Ovoda igazgatdjanak
kell benyujtani, aki azt haladéktalanul tovabbitja az igényelt kozérdeki adat kezeléséért felelds
szervezeti egység vezetdjének.

8.3 A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt szervezeti egység vezetdje a kérelmet



haladéktalanul koteles megvizsgalni teljesithetdség szempontjabdl az alabbi kitételek szerint:

- a kért adat tekintetében adatkezel6nek mindsiil-e,
- azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- azigényelt adatok k6zérdekii adatnak mindsiilnek-e,
- megtalalhat6-e a honlapon,
- az adatszolgaltatds teljesitésének van-e koltségkihatasa.

8.4 Ha a kért adatot nem az Egyesitett Ovoda kezeli, illetleg tevékenységét nem érinti, a
kérelmet - amennyiben azt az adatigényl6 kéri — el kell juttatni az illetékes kozfeladatot ellatd
szerv vezetdjének. Amennyiben az adatigénylésben erre utaldé kérés nem szerepel, gy azt
visszakiildi az adatigénylének.

8.5 Ha az igénybdl nem éllapithatok meg a teljesitéshez sziikséges informaciok, az igénylot
meg kell keresni ezek potlasa érdekében.

8.6 Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az Egyesitett Ovoda
elektronikus forméban mar nyilvanossagra hozott, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo
nyilvénos forras megjeldlésével is.

8.7 A szoban eloterjesztett igényrol feljegyzést kell
késziteni és az igénylot lehetdleg mar az igény eléterjesztésekor nyilatkoztatni kell arrél, hogy
a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét.

8.8 A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- azigényelt adat — az Egyesitett Ovoda kiadvanyaiban, honlapjan vagy mds
maddon jogszertien — mar nyilvanossagra kertilt,

- az igényelt adat az Egyesitett Ovoda munkatérsainak nevére, beosztasara,
munkahelyi elérhetéségére vonatkozik,

- azigény az Egyesitett Ovoda hataskorére, eljaraséra, az alkalmazott
jogszabdalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

- azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

- az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy ligy folyamatban van-e, ebben az esetben a szdbeli
tajékoztatas nem terjedhet tul e tény kozlésén (a hatosagi eljarasok harmadik személy altali
megismerésére a kozigazgatasi hatdsagi eljaras €s szolgaltatas altalanos szabalyairdl szold
2004. évi CXL. térvény szabalyai iranyadok).

8.9 Ha az igényl6 szbbeli tajékoztatast kér, akkor ennek megtorténtérdl feljegyzést kell
késziteni.

8.10 Ha az igényelt adat — az Egyesitett Ovoda kiadméanyaiban, honlapjén vagy mas médon
jogszertien mar nyilvanossagra keriilt, a kért dokumentumot — faxon, illetve elektronikus
dokumentumban torténd — megkiildésével is teljesithetd. Az elkiildés bizonylatat meg kell
rizni.

8.11 Az adatigénylésnek kozérthetd formaban ¢és — amennyiben az ardnytalan koltséggel nem
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jar —az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

8.12 Az adatigénylésnek az Egyesitett Ovoda nem kteles eleget tenni, ha az igényl6é nem adja
nevet, nem természetes személy igénylé esetén megnevezését, valamint azt az elérhet6séget,
amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhato.
Az ilyen adatigénylés teljesitésérél az dvodaigazgatd dont.

8.13 Az Egyesitett Ovoda a kérelmeket az adatokba valé betekintés lehetévé tételével is
teljesitheti. Betekintésre az Egyesitett Ovoda igazgatosdganak hivatalos helyiségében,
munkaiddben, az igénylovel eldzetesen egyeztetett iddpontban keriilhet sor. Betekintés esetén

az 1gényl0 az adatokrdl feljegyzést készithet, illetve az adatokrol mésolatot kérhet. Ennek
megtorténtérol az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

8.14 Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal jogszabaly szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése sordn ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

8.15 A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése soran kizardlag a masolat
készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
allapithaté meg koltségtérités. A koltségtérités pontos Osszegét az Egyesitett Ovoda az
adatszolgaltatist megel6zéen koteles meghatdrozni, melyrél az igényl6t az igény teljesitését
megel6zden tadjékoztatni kell. A koltségtérités Osszegét és megfizetésének modjat a kiilon
jogszabalyban eldirtak szerint kell megéllapitani.

8.16 Az igényl6tél egyértelmili nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan forméban és mddon kaphat
tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel teljesitheto.

8.17 Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az Egyesitett Ovoda felhivja az igénylét az igény
pontositasara

8.18 Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerheté adatot
is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

8.19 Ha a kért kozérdekii adatot korabban mar az Egyesitett Ovoda elektronikus forméban
nyilvanosségra hozta, az igényt az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjelolésével teljesiti.

8.20 A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek feladatkorén beliil a szervezeti
egységek vezetdi kotelesek pontosan és a lehetd legrovidebb id6 alatt — legfeljebb azonban az
igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil — eleget tenni. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik a hatdridé egy alkalommal 15 nappal, azaz
maximum 30 napra meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 15
napon beliil tdjékoztatni kell.

8.21 Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé madsolatot igényelt,
jelentds terjedelmi, a masolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld éltali megfizetését
kvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a maésolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl az igénylét az igény
kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.



8.22 A vélasz kiadmanyozdséara az Egyesitett Ovoda igazgatdja, illetve megbizdsa alapjan az
adatvédelmi tisztviseld jogosult.

8.23 Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét azInfoty.
alapjan megilleté jogorvoslati lehet6ségekr6l valo tajékoztatéssal egyiitt az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét
kozolte — elektronikus tton értesiteni kell.

8.24 A kozérdekii adat megismerése iranti igény nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

9.  Koltségtérités megallapitasa:

9.1. Az adatokat tartalmazd dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az Egyesitett Ovoda az adatigénylés
teljesitéséért a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd kéltségtérités
mértékérél szolo 301/2016. (IX.30) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden koltségtéritést allapit meg.

9.2. A kozérdekii adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke:

Adathordozé Adathordoz6 Masolési Munkadjij Osszesen
koltsége koltség
Papir A/4 2 Ft/oldal 20 Ft/oldal 30 Ft/oldal 52 Ft/oldal
Papir A/3 4 Ft/oldal 40 Ft/oldal 30 Ft/oldal 74 Ft/oldal
CD lemez 150 Ft/darab - 500 Ft/CD 650 Ft/CD
DVD lemez 150 Ft/darab - 600 Ft/DVD 750 Ft/DVD

9.3. A koltségtérités dsszegérol az igényldt a teljesitését megelézéen az Egyesitett Ovoda
tajékoztatja.

9.4. Az igényld a koltségtéritésrol kapott tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
koteles nyilatkozni arrdl, hogy az igénylést fenntartja-e.

9.5 A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szdma a
tizet meghaladja.

9.6 Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditdsként az igényelt adat
felkutatasahoz, dsszesitésé¢hez €s rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordoz6jardl masolat
készitésé¢hez és a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez
sziikséges iddtartam vehet6 figyelembe, abban a mértékben, amennyivel az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges munkaeré-raforditas idétartama meghaladja a 4 munkad6rat.

10. Jogorvoslat

10.1. A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében illetékes (szervezeti
egység) elérhetdsége
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10.2. Az érintett a jogainak megsértése esetén, valamint az Infotv. 21.§-ban meghatarozott
esetekben az adatatvevo az adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat. A per elbiralasa a torvényszék
hataskorébe tartozik. A per —az érintett valasztdsa szerint- az érintett lakhelye vagy tartozkodasi
helye szerinti térvényszék eldtt is megindithato.

10.3. Az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre

nyitva allo hatarido eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért megallapitott

koltségtérités sszegének feliilvizsgalata érdekében a Pesti Kozponti Keriileti Birosag fordulhat.

10.4. Az igényl6 a kdzérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és

Informaciosszabadsag Hatosagndl bejelentést tehet vizsgélat kezdeményezése érdekében.

11. A mas jogszabaly alapjan fennallo kozzétételi kotelezettségek teljesitése

11.1 Az Info tv. - en kiviil mas jogszabély (a tovabbiakban: mas jogszabaly) alapjan fennallo
kozzétételi kotelezettséget az Infotv. szerint kozzétételi kotelezettséggel egyiitt, a kozzététel
modjanak az Info tv-ben és jelen Szabalyzatban meghatarozott feltételei szerint sziikséges
teljesiteni.

11.2  Amennyiben azt jogszabaly el6irja az allamhaztartas alrendszereibdl nyujtott timogatasok,
az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozo

vagyonnal torténd gazdalkodassal Osszefiiggd adatok, az Egyesitett Ovoda szerzédéseire
vonatkozé adatok és mas jogszabaly altal kotelezéen kozzéteendd adatok, az Egyesitett Ovoda
honlapjdn a jogszabalyi eldirasoknak megfelelé formaban és modon torténd kozzétételérdl a
kijelolt felelos személy gondoskodik.

11.3 Az Egyesitett Ovoda nevében lefolytatott kizbeszerzéssel kapcsolatban a kozbeszerzésekrél
sz0l6 torvényben ¢és mas jogszabalyban el6irt kozzétételi €s mds adatkozlési kotelezettségek
teljesitésérol a kbzbeszerzési szabalyzatrol szol6 utasitas szerinti Kozbeszerzo vezetdje, illetve az
altala kijelslt beosztottja sajat feladat és felelosségi korében gondoskodik.

12.Ellenorzés

12.1 Az Egyesitett Ovodahoz postai vagy elektronikus titon érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a
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szobeli adatigényléséré] készitett feljegyzést az Egyesitett Ovoda Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak
szerint iktatni kell és azonos iktatészam alatt, tigyiratként csatolni kell az adott tigyben keletkezé minden
tovabbi, dokumentécio, igy kiilondsen az igénylés teljesitését, az Egyesitett Ovoda vagy az igényld
valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

13.2 A kozérdekii adat megismerése iranti igényeket az adatvédelmi tisztvisel6 6néllo nyilvantartasban
kezeli.

13.3 A nyilvantartdsban az elutasitott adatigényléseket ,,elutasitva™ megjeloléssel kell ellatni.

13.4 Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6ek a nyilvantartisban, amennyiben az az
igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valo
vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az
Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul térélni kell a nyilvantartasbol.

13.5 Az Egyesitett Ovoda kozzétételi kotelezettségeinek teljesitésér6l az Egyesitett Ovoda
igazgatdja a targyévet kovetd marcius 31-ig atfogo jelentést készit a polgarmester részére.

13.6 AzEgyesitett Ovoda a kézérdekii adatigénylési kérelmek teljesitésérél és elutasitasarol kiilon
nyilvantartasi rendszert vezet, melyrél atfogd jelentést készit a jegyzd részére a targyévet kdvetd
januar 31-ig.

13.7 Az elutasitott adatigénylési kérelmekrdl, valamint az elutasitds indokairdl az Egyesitett
Ovoda nyilvantartast vezet, €s az abban foglaltakrél minden évben, januar 31-ig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidsszabadsag Hatosagot (NAIH).

II. AKOZNEVELESI INTEZMENY KOZZETETELI LISTAJA

Jogszabalyi hattér:

1.229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrol sz6l6 térvény
végrehajtasarol

23. § (1) A nevelési-oktatdsi intézményi kdzzétételi lista

a) a felvételi lehetdségrol szolo tajékoztatot,

b) a beiratkozasra meghatarozott idot, a fenntarto altal engedélyezett osztalyok, csoportok szamat,
¢) kdznevelési feladatot ellatd intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba tanévenként, nevelési
évenként az egy fore megallapitott dijak mértéket, a fenntartd altal adhaté kedvezményeket,
beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

d) a fenntartdo nevelési-oktatasi intézmény munkdjaval osszefiiggd értékelésének nyilvanos
megallapitasait és idejét, a kéznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos megallapitasokat
tartalmazo - vizsgélatok, ellendrzések felsorolasat, idejét, az Allami  Szamvevészék
ellen6rzéseinek nyilvanos megallapitasait, egyéb ellendrzések, vizsgéalatok nyilvanos
megallapitasait,

¢) a nevelési-oktatdsi intézmény nyitva tartdsanak rendjét, éves munkaterv alapjan a nevelési
évben, tanévben tervezett jelentdsebb rendezvények, események idopontjait,

/) a pedagbgiai-szakmai ellenérzés megallapitasait a személyes adatok védelmére vonatkozo
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jogszabalyok megtartasaval,

g) a szervezeti és miikodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagdgiai programot tartalmazza.
(2) Az 6vodai kozzétételi lista az (1) bekezdésben meghatdrozottakon kiviil tartalmazza az
dvodapedagdégusok szamat, iskolai végzettségiiket, szakképzettségiiket, a dajkak szamat, a dajkak

iskolai végzettségét, szakképzettségét, az dvodai csoportok szamat, az egyes csoportokban a
gyermekek 1étszamat.

(3) Az iskolai kozzétételi lista az (1) bekezdésben meghatérozottakon kiviil tartalmazza

a) a betdltott munkakorsk alapjan a pedagdgusok iskolai végzettségét és szakképzettségét,

b) a betoltott munkakorok alapjan a neveld és oktaté munkéat segiték szamat, iskolai végzettségét
¢s szakképzettségét,

¢) az orszagos mérés-értckelés évenkénti eredményeit,

d) a tanulok le- és kimaradasaval, évfolyamismétlésével kapcsolatos adatokat,

e) kozépiskolakban - évenként feltiintetve - az érettségi vizsgéak atlageredményeit,

/) atanoran kiviili egyéb foglalkozéasok igénybevételének lehetségét,

g) a hétvégi hazi feladatok és az iskolai dolgozatok szabalyait,

h) az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kévetelményeit, a tanulmdanyok alatti
vizsgdk tervezett idejét,

i) az iskolai osztalyok szamat és az egyes osztalyokban a tanulok 1étszamat.

(4) A kollégiumi kozzétételi lista az (1) bekezdésben meghatarozottakon kiviil tartalmazza
a) a betoltott munkakorok alapjan a pedagdgusok iskolai végzettségét és szakképzettségét,
b) a szabadidds foglalkozéasok korét,
¢) az externatusi ellatas igénybevételének lehetségét,
d) a kollégiumi csoportok szamat és az egyes csoportokban a tanuldi létszamat.
(5) Az alapfokt miivészeti iskolai kdzzétételi lista az (1) bekezdésben meghatarozottakon kiviil
tartalmazza
a) a betoltott munkakoérok alapjan a pedagdgusok iskolai végzettségét és szakképzettségét,
b) a betdltott munkako6rok alapjan a neveld és oktatd munkat segitok szamat, iskolai végzettségét
¢s szakképzettségét,
c)az els6 mindsités évéhez viszonyitva az eloképzo, az alapfoku és a tovabbképzo évfolyamok
szamat,
d)az orszagos, nemzetkdzi és egyéb szakmai bemutatokon, rendezvényeken, versenyeken,
fesztivalokon, kiallitasokon vald részvételt,
e) a megyei, teriileti szakmai bemutatdkon, versenyeken elért eredményeket,
) az alapfoki miivészeti iskola rendezvényeit, hagyomanyait,
g) a helyi kulturélis életben torténd szerepvallalast,
h) mivészeti aganként a csoportok szamat és a csoportok tanuldi 1étszamat.
(6) A pedagdgiai-szakmai szolgaltatoéi és a pedagdgiai szakszolgalati kozzétételi lista
tartalmazza
a)az alapfeladat ellatadsahoz létesitett munkakoroket, valamint azt, hogy a munkakéroket milyen
iskolai végzettséggel, szakképzettséggel t61tstték be,
b) a miikodés rendjét,
¢) a nevelési-oktatasi intézményekkel, pedagdgiai szakszolgalat esetén a sziilokkel valo
kapcsolattartas formajat és modjat,
d) tanévenkénti bontasban a dijfizetés mellett igénybe vehetd szolgaltatasokat, azok dijtételeit.
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24.§ (1) A koznevelési intézmény a tajékoztatd rendszerben az oktdber 1-jei dllapotnak
megfelelden kozzéteszi a 23. § szerinti adatokat és dokumentumokat. A kdznevelési

intézmény képviseloje a kizzétételi lista tartalmat sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként,
tanévenként egyszer, az OSAP - jelentés megkiildését kovetd tizendt napon beliil feliilvizsgalja.
A kozzétételi lista kizarolag kozérdekii statisztikai adatokat tartalmazhat.

(2)Ha a kozzétételi lista adata az OSAP - jelentésben vagy a KIR mas rendszerében szerepel, az
adatot a Hivatal az OSAP - jelentésb6él megismerhet6 formaban és tartalommal teszi kzzé.
(3)Az ujonnan létrejott koznevelési intézmény képviseldje a miikodés megkezdését kdvetd két
hoénapon beliil, iskola esetében oktdber 31-ig kiteles a tdjékoztatd rendszerbe a kozzétételi listat
¢s dokumentumokat megkiildeni. "

(4)A Hivatal a kozzétételi listat - a koznevelési intézmény kérelemére - elektronikus forméaban
atadja a koznevelési intézménynek, az intézmény sajat honlapjan torténd megjelenitése céljabol.

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA:

Késziilt a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kizzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
szitkséges kozzétételi mintakrol, valamint a 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti
koznevelésroél szolo torvény végrehajtdasdrdl alapjan

23.§ (1) A nevelési-oktatési intézményi kozzétételi lista

a) afelvételi lehetdségrol szolo tajékoztatot,

b) a beiratkozésra meghatarozott id6t, a fenntart6 altal engedélyezett osztalyok, csoportok
szamat,

c¢) koznevelési feladatot ellaté intézményegységenként a téritési dij, a tandij, egyéb
dijfizetési kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogcimét és mértékét, tovabba
tanévenként, nevelési évenként az egy fore megallapitott dijak mértéket, a fenntartd 4ltal
adhat6 kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

d) a fenntart6 nevelési-oktatasi intézmény munkajaval osszefiiggo értékelésének nyilvanos
megdllapitasait €s idejét, a koznevelési alapfeladattal kapcsolatos - nyilvanos
megdllapitasokat tartalmazé - vizsgélatok, ellendrzések felsorolasat, idejét, az Allami
Szamvevoszék ellendrzéseinek nyilvanos megéllapitasait, egyéb ellenérzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitasait,

e) a nevelési-oktatasi intézmény nyitva tartdsanak rendjét, éves munkaterv alapjan a
nevelési évben, tanévben tervezett jelentésebb rendezvények, események idépontjait,

Jf) a pedagdgiai-szakmai ellendrzés megallapitasait a személyes adatok védelmére
vonatkozé jogszabalyok megtartdsaval,

g) a szervezeti és miikddési szabalyzatot, a hézirendet és a pedagdgiai programot
tartalmazza.

(2) Az 6vodai kozzétételi lista az (1) bekezdésben meghatarozottakon kiviil tartalmazza
az ovodapedagogusok szamat, iskolai végzettségiiket, szakképzettségiiket, a dajkdk szamat,
a dajkék iskolai végzettségét, szakképzettségét, az dvodai csoportok szamat, az egyes
csoportokban a gyermekek 1étszamat.

24. § (1) A koznevelési intézmény a tdjékoztatod rendszerben az oktdber 1-jei allapotnak
megfeleléen kozzéteszi a 23. § szerinti adatokat és dokumentumokat. A kéznevelési
intézmény képviselje a kozzétételi lista tartalmat sziikség szerint, de legalabb nevelési
évenként, tanévenként egyszer, az OSAP-jelentés megkiildését kovetd tizendt napon beliil
feliilvizsgalja. A kozzétételi lista kizardlag kozérdekii statisztikai adatokat tartalmazhat.
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(2) 34 Ha a kozzétételi lista adata az OSAP-jelentésben vagy a KIR mas rendszerében
szerepel, az adatot a Hivatal az OSAP-jelentésbél megismerhetd formaban és tartalommal
teszi kozze.

(3) Az Ujonnan létrejott koznevelési intézmény képviseldje a milkddés megkezdését
kovetd két honapon beliil, iskola esetében oktober 31-ig koteles a tajékoztatd rendszerbe a
kozzétételi listat €s dokumentumokat megkiildeni.

(4) A Hivatal a kozzétételi listat - a koznevelési intézmény kérelemére - elektronikus
formaban 4atadja a koznevelési intézménynek, az intézmény sajat honlapjan torténd
megjelenitése céljabol.

2. a kozzétételi listakon szereplo adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet

Az elektronikus informdcidszabadsagrdl szold 2005. évi XC. térvény (a tovabbiakban:
Eitv.) 22. §- a (2) bekezdésének b) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a kévetkezoket
rendelem el:

1. § (1) A rendelet hatdlya az informacidos Onrendelkezési jogrdl ¢és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 33. §-anak
(2) és (3) bekezdésében meghatarozott szervekre (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellato
szervek) terjed ki, kivéve azon orszagos vagy térségi feladatot ellaté kézoktatési
intézményeket, amelyek az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségiiknek az Infotv. 33. §-
anak (4) bekezdésében foglalt médon tesznek eleget.

(2) E rendelet meghatarozza a kozzétételi listdk szerinti adatok kozzétételének
szerkezetére és az Gsszefliggd targyl kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egységekre (a
tovabbiakban: kozzétételi egység) vonatkozé eldirasokat.

2. § (1) A kozzétételre szolgalo honlap megnyitdsakor megjelend oldalon az adatkozld
koteles elhelyezni a kdzzétételi listdk altal el6irt adatokat tartalmazé jegyzékre vagy feliiletre
(a tovébbiakban: jegyzékre) mutatd hivatkozast. A hivatkozast jol lathaté modon kell
elhelyezni, ,Kozérdek(i adatok™ elnevezéssel, tovabba fel kell tiintetni az egységes
kozadatkereso rendszerre, a kdzponti elektronikus jegyzékre mutatd hivatkozast is.

(2) Az adatkozl a jegyzéket gy alakitja ki, hogy a jegyzék az 1. melléklet szerinti
tagolasban tartalmazza az altaldnos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazoé kézzétételi
egységeket, vagy hivatkozik azokra. Amennyiben az adatk$zlé mas adatfelel6stdl szarmazd
adatot tesz kozzé, a jegyzéket adatfeleldsonkénti tagoldsban, az 1. mellékletben foglaltak
szerint kell kialakitani. Az adott szerv vonatkozasdban értelmezhetetlen kozzétételi
egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tdjékoztatds érdekében jelezni kell, hogy az adott
kozérdek adat a szervnél nem all rendelkezésre.

(3) A kiilonos és egyedi kozzétételi listdk szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi
egységeket - azok tartalmatol fiiggéen - az 1. melléklet szerinti tagolasban kell kézzétenni.

(4) Ha az adatkozl6 a kozzétételi listdk szerinti adatokat az e rendeletben
meghatarozottaktol eltérd modon is kdzzéteszi, biztositania kell az e rendelet szerinti és az
eltéré modon kzzétett adatok teljes egyezdséget.

(5§) Ha az Infotv. 37. § (4) bekezdése szerinti esetben a polgari nemzetbiztonsagi
szolgélatok, valamint a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat altal kézzéteend6 adatok kore

eltér az altalanos kozzétételi listaban foglaltaktdl, a (3) bekezdésben foglaltakat megfeleloen
alkalmazni kell.
3. § (1) A kozzétételi egységek részét képezo, 6ndlld kozzétételi egységnek nem mindsiild
onall6 adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles
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korili olvashatosagat.

(2) Az éltalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kozzétételi egységek
kialakitasa soran - a (3) bekezdésben foglalt kivétellel - legalabb a 2. mellékiet szerinti
kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 2. melléklet szerint eltérd kozzétételi
egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

(3)-4)

(5) A (2) bekezdésben és a kzzétételi lista altal meghatarozott keretek kozott a kdzzétételi
egységet eloallito adatfelelés vagy - az egymas kozti feladatmegosztastol fiiggben -
adatkozlé az attekinthetdség szempontjat figyelembe véve maga hatdrozza meg, hogy az
egyes kozzétételi egységekhez tartozo adatokat hany 6ndll6 adatdllomanyban jeleniti meg.

(6) Nem sérti az e rendeletben foglaltakat, ha a kozfeladatot ellatd szerv a kozzétételi
kotelezettségének gy tesz eleget, hogy az e rendelet szerint eldirt kozzétételi egységekben
csak a kiilon jogszabdly vagy kozjogi szervezetszabédlyozo eszkéz altal a honlapon
egyébként kozzétenni elrendelt adatokra hivatkozik, vagy az ilyen modon egyébként
kozzétenni elrendelt adatokat a kozzétételi egységekbe foglalva, azokkal egységesen jeleniti
meg.

4. § A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:

a) a legutébbi mddositas idejét,

b) ha a kozzétételi egység korabbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését
biztositd hivatkozast,

c¢) archiv dllomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban
foglaltakat.

5. § (1) Ez a rendelet - a (2) bekezdésben foglalt kivétellel - 2006, januar 1-jén 1ép
hatélyba.

(2) E rendelet rendelkezéseit a megyei 6nkormanyzatok és az 50 000-nél nagyobb
lakonépességli  varosok vonatkozasaban 2007. januar 1-jét6l, az egyéb helyi
onkormanyzatok, tovabba az egyéb kozfeladatot ellaté szervek vonatkozasaban legkésobb
2008. julius 1-jétdl kell alkalmazni.

EGYEDI KOZZETETELI LISTA:

A Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a 4/2015.(1.15.) O. K.
Szdmu hatdrozatdban tgy dontstt, hogy az informéciés onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény 37. § (3) bekezdése szerinti
felhatalmazas alapjan egyedi kdzzétételi listat hataroz meg.
A hatarozat értelmében, mind a Polgarmesteri Hivatal, mind a gazdasagi tarsasagok, mind az
intézmények €s koltségvetési szervek, az 5 millié Ft alatti, kotelezettségvallaldssal jard
szerzOdéseket is nyilvanossagra hozzak.

Az Egyesitett Ovoda az egyedi kozzétételi listat elkészitette.
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1. _melléklet a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelethez
A jegyzék 2. § (2) bekezdése szerinti tagolisa
1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetok
1.2 A feltigyelt kéltségvetési szervek
1.3 Gazdalkod¢ szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, felligyeleti, térvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok
3. Gazdalkodési adatok
3.1 A mikodés torvényessége, ellenorzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok

3.3 Miikodés
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2. melléklet a 18/20035.

11, 27.) IHM rendeletiie

A kozzétételi egységek az 1. melléklet szerinti szervezetben

I. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1.

Kapcsolat, szervezet, vezetok

I. Kozzétételi egység: Elérhetéségi adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Szekhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha
van)

4. Telefonszam (nemzetkozi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben korzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy halozatkijellé
szammal)

5. Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi
szamként, utdbbi esetben kdrzetszammal,
illetve szolgaltatds- vagy halozatkijelold
szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat
elérhetosége (telefonszam, telefaxszam,
tigyfélfogadas helye, postacime)

Ha tobb 6nallo ligyfélszolgalat vagy
kozonségkapcsolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az ligyfélszolgalati vagy
kozonségkapcsolati vezetd neve

Ha t6bb 6ndllé tigyfélszolgalat vagy
kozonségkapcsolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat ligyf€lszolgalatonként vagy
kézonségkapesolatonként csoportositva.

10. Az tigyfélfogadas rendje

Ha t6bb 6ndll6 tigyfélszolgalat vagy
kozonségkapcesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltéro), akkor az elérhetdségi
adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.
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Il. Kozzétételi egység: A szervezeti struktiira

Adat

Megjegyzes

1. A szervezeti struktira dbraja (a szervezeti
egységek és vezetoik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek
feladatainak leirasat tartalmazd
dokumentumokhoz.

I1I. Kozzétételi egység: A szerv vezetoi

Adat megnevezése

Megjegyzés

1. A szerv vezetojének, vezetdinek,
valamint testiileti szerv esetén a testiileti
tagok neve, beosztas megnevezése, hivatali
elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Az elektronikus levéleim kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztas megnevezése, hivatali
elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszeriien.

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv iranyitésa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodo mas kizfeladatot ellato szery

Adat

Megjegyzés

1. A szerv irdnyitésa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikdd mas kozfeladatot
ellato szervek hivatalos neve (teljes neve),
székhelye, elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, postacim, elektronikus
levélcim)

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv
adatait kiilon kozzétételi egységben kell
kozzétenni.

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, felligyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikd6 mas kozfeladatot
ellaté szervek honlapjanak URL-je

A honlap kézvetlen elérésének
biztositasaval.

3. A szerv iranyitasa, felligyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot
ellato szervek tigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetGsége
(telefonszéam, telefaxszam, tigyfélfogadas
helye, postacime), ligyfélfogadasanak rendje
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1.3. Gazdalkodoé szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban all6 vagy részvételével miikédé gazdalkodo

szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve,
székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim), amelyek a kozfeladatot ellatd
szerv tobbségi tulajdonaban allnak, illetve
amelyek felett kzvetlen iranyitassal
rendelkezik

tevékenységi korének leirdsa

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek

képvisel6jének neve

3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek

4. A fentiek szerinti gazdalkodo
szervezetekben a kozfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

1.4. Kézalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Azon kézalapitvanyok neve, amelyeket a
kozfeladatot ellato szerv alapitott, amelyek
alapitéi jogéat 6 gyakorolja

Az alapité okiratok kézvetlen
elérhetoségének biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok
székhelye

3. A fentiek szerinti kézalapitvanyok kezeld
szerve tagjainak felsorolasa

1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok neve

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok szerkesztéségének és kiaddjanak neve
¢s elérhetOsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levéleim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott
lapok foszerkesztéjének a neve
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1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet

gyakorlo szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatosagi déntéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv
hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim),
honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi
ellendrzést vagy feltigyeletet gyakorlo szerv
tigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas
helye, postacime), ligyfélfogadasanak rendje

1.7. Kéltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjelolése, illetve azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, miikédési
engedélye

A jogszabdly, az alapit6 hatarozat, az alapito
okirat, miikédési engedély kozvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetoje,
honlapjanak elérhetdsége

A honlap kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét €s alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvet6
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési
szabdlyzat vagy tligyrend az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyzat hatalyos és teljes
szivege

A jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és biztonsagi
szabélyzat hatalyos ¢és teljes szovegét
tartalmazo 6nallé dokumentumok
elérhetéségének biztositasaval.
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2. Az orszagos illetékességli szervek,
valamint a fovarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellatd szerv feladatarol, tevékenységérol
sz616 tajékoztatd szovege magyar és angol
nyelven

A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét
angol nyelven is meg kell jeldlni.

3. A helyi énkormanyzat 6nként vallalt
feladatainak felsorolasa és részletes leirdsa

A feladatokat helyi nemzetiségi
onkorményzatok esetén az adott nemzetiség
nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatdésagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatési, dnkorményzati és
egy¢b hatosagi tigyekben tigyfajtankként €s
eljaras tipusonként a hataskorrel rendelkezé
szerv megnevezese, hataskor gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaro szerv
megnevezeése

A kozzétételi egységen beliil
tigycsoportonként (ligytipusonként) és
eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az édllamigazgatasi, 6nkormanyzati és
egyéb hatosagi tigyekben tigyfajtankként és
eljarés tipusonként a hataskorrel rendelkezo,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv illetékességi
teriilete

3. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és
egyéb hatosagi ligyekben az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok
felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és
egyéb hatosagi tigyekben az eljarasi
illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak
0sszege

5. Az é4llamigazgatési, 6nkorméanyzati és
egyéb hatdsagi tigyekben az alapvetd
eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az
ligyintézést segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozd tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, tnkormanyzati és
egyeb hat6sagi ligyekben az eljarast
megindito irat benyjtasara szolgald
postacim (postafiok szerinti cim, ha van),
tigyfélfogadasi vagy kozonségkapcesolati cim
€s nyitvatartasi ido

7. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati €s
egyeb hatosagi tigyekben az eljarast
megindito irat benytjtasara, elintézésére,
fellebbezésére nyitva allo hatarido
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8. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és
egyeb hatdsagi tigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok letolthetdségének
biztositasaval.

9. Az dllamigazgatési, énkorményzati, és
egyéb hatdsagi tigyekben igénybe vehet
elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas

Az elektronikus program kozvetlen
elérésének biztositasaval.

I11. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatisok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éltal nyujtott
vagy koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése

2. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgéltatasok tartalmanak leirdsa

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére
vonatkozo tajékoztatés

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a
tajékoztatasokat 6nallé dokumentumban,
azok, valamint az igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok elérhetdségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv altal nynjtott
vagy koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak és az abbdl adott
kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatéd szerv altal sajat
fenntartast adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir¢ (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa, kérdoives
adatfelvétel esetén a kitdltetlen kérdoiv)
jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listaban csak az
adatokat tartalmazo jegyzéket kell
kdzzétenni, azonban a kdzadatkereso felé
torténd adatszolgaltatas sordn minden egyes
adatbazisrdl, illetve nyilvantartasrél kiilon
leiré adatot kell késziteni az Adatbazisokat
meghataroz6 séma alapjan.

2. A kozfeladatot ellato szerv éltal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott €s
feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv éltal -
alapteveékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatokhoz valé hozzaférés
madja

4. A kozfeladatot ellatd szerv éltal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatokrdl vald masolatkészités
koltségei
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V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cimei

2. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyai témajanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyaihoz vald hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprol a kiadvany
letolthetd, a kiadvany elérhetdségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyaiért fizetendo6 koltségtérités
mértéke vagy az ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dintéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései eldkészitésének
rendje

2. A testiileti szerv déntéseiben vald
allampolgari kozremiikddés (véleményezés)
médja (erre szolgélo postai, illetve
elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak
eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv {ilésének helye
(iranyitoszam, varos, utca, hazszam)

To6bb helyszin esetén tilésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott {iléseinek
ideje (€v, ho, nap, ora megjelsléssel),
valamint nyilvanosséga, iiléseinek
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaldi

Az iilés jegyzOkinyve, illetve Gsszefoglaldja
elérhetoségének biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett tiléseinek ideje
(év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga

7. A testiileti szerv tilései
latogathatésaganak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontésban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhetdségének biztositasaval.
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VIIL Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa | A dontések elérhetoségének biztositasaval.
2. A testiileti szerv dontéshozatalanak Dontésenkénti bontasban; a megfeleld iilés
datuma (év, ho, nap megjeldléssel) jegyzokonyve, illetve Gsszefoglaldja

elérhetdségének biztositasaval.
3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos | Dontésenkénti bontasban.
adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza

4, A jogszabalyok el6készitésében vald A kozadatkeresd felé t6rténd

tarsadalmi részvételrdl szolo térvény alapjan | adatszolgaltatas soran minden egyes
kozzéteendo jogszabalyalkotasra irdnyulo jogszabalytervezetrél kiilon leird adatot kell
koncepcidk, jogszabalytervezetek és késziteni a Jogszabalytervezeteket
kapcsolddé dokumentumok meghatarozo séma alapjan.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt A kapcesolodo dokumentumok kdzvetlen
palyazatok szakmai leirdsa, azok elérhetdségének biztositasaval.

eredményei és indoklasuk

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett | A hirdetmények, kozlemények kdzvetlen
hirdetmények, kozlemények elérésének biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A k6zérdekii adatok megismerésére
iranyuld igények intézésének rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld igények tekintetében illetékes
szervezeti egység neve

3. A kézérdekii adatok megismerésére Az elektronikus levéleim kozvetlen
iranyul6 igények tekintetében illetékes elérésének biztositasaval.
szervezeti egység elérhetosége (postacime,
foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4, Az adatvédelmi felel6s vagy az
informécids jogokkal foglalkoz6 személy
neve

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
1évo kozérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositaséara vonatkozo altalanos
szerzodeési feltételek
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7. Azon kozérdeki adatok hasznositasara
iranyuld szerzédések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6do
feél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koézfeladatot ellato szervre vonatkozo
kiilonos kizzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly
megnevezésével €s elérhetdvé tételével.

2. A kozteladatot ellatd szervre vonatkozo
egyedi kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy
egyeb aktus megnevezésével, elérhetoveé
tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikiodés torvényessége, ellenorzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listija

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé - vizsgalatok,
ellendrzések felsoroldsa

I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevdszék ellendrzéseinek
nyilvanos megéllapitasai

I11. Kozzétételi egység: Egyéb ellenorzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések,
vizsgélatok nyilvanos megéallapitasai

Id6rendben.

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv
feladatellatasanak teljesitményére,
kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak €s teljesitményének
méresére szolgalo mutatok €s értékiik,
idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezese

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon
alapulo statisztikai adatgylijtés eredményei,
idobeli valtozasuk

24



3.2. Koltségvetések, beszamolok
I. Kozzétételi egység: Lives kiltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi)
kéltségvetései

Evenkénti bontasban.

II. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli
torvény szerinti beszamoléi

Beszamolonként.

IT1. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervnek a
koltségvetés végrehajtasardl - a kiilon
jogszabalyban meghatarozott modon €s
gyakorisaggal - készitett beszamoloi

Beszdmoldnként.

3.3. Kiltségvetések, beszamolok
I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak 1étszama és személyi
juttatdsaira vonatkozo6 Osszesitett adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviselok
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint koltségtéritése
Osszesitett Osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nytjtott
juttatasok fajtaja és mértéke sszesitve

I1. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébol nyijtott, nem normativ,
céljellegli, fejlesztési tAmogatasok
kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv
koltségvetésébdl nytjtott, nem normativ,
céljellegli, fejlesztési tAmogatésok célja

Tamogatasonkeént €s
kedvezményezettekként lebontva.

3. A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nyhjtott, nem normativ,
céljellegli, fejlesztési tAmogatasok Gsszege

Tamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva.

4. A kozfeladatot ellaté szerv
koltségvetésébdl nytjtott, nem normativ,
céljellegii, fejlesztési timogatési program
megvalositdsi helye

Tamogatasonként €s
kedvezményezettekként lebontva.

25



III. Kozzétételi egység: Szerzodések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az éllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az dllamhaztartashoz
tartozd vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt
meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok véltozésai, a
nemzetbiztonségi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

IV. Kizzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A koncessziordl szolo térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
egyesiilet tdmogatasara, foglalkoztatottai
szakmai ¢s munkavallaldi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefliggo kifizetésre)
forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé
67kifizetések cimzettjei
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VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unié ltal tAmogatott fejlesztések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az Eur6pai Uni6 tAmogatésaval A dokumentumok, a szerzédések, kozvetlen
megvalosulo fejlesztések leirdsa, az azokra | elérésének biztositasaval.
vonatkozo szerzddések .

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kdzbeszerzési informécidk: éves terv, Az éves terv kdzvetlen elérésének
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a biztositasaval.

megkotott szerzodésekrdl

III. A XIII. KERULETI POLGARMESTERI HIVATAL
KOZZETETELI SZABALYZATAROL SZOLO XXII1/12-
3/2015.(11.12.) SZAMU POLGARMESTERI — JEGYZOI
UTASITAS MODOSITAS

Egyedi kozzétételi lista meghatarozaséra: a 4/2015.(1.15.) O. K. Szamu hatarozata

a) pontjaban jogszabalyi felhatalmazas alapjén egyedi kozzétételi listat hataroz meg,

b) pontjdban az egyedi kozzétételi listdban meghatérozott adatok honlapon térténd kozzététele
¢) pontjaban ugy dont, hogy a jegyz, a gazdasgi tarsasagok, intézmények és koltségvetési
szervek az Onkormanyzat és sajat nevében kéttt 5tmillié forint értékhatart meg nem halado
kitelezettségvallaldssal jaré szerzédések adatainak nyilvanossagat egyedi kizzétételi lista
meghatarozasival biztositsak.

2015. februdr 12-én hatilyba Iépett Budapest Févaros XIIL keriilet Polgdrmesterének és a Budapest
Fovaros XIII. Keriileti Polgarmesteri Hivatal Jegyz6jének XXIII/12- 3/2015.(11.12.) szAm1 Polgarmesteri-
Jegyzéi egyiittes utasitisa a Budapest Févaros XIIL Keriileti Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal
Kozzétételi Szabalyzatardl. A Szabalyzat hatdlya kiterjed Budapest Févaros XIIL Keriileti
Onkormanyzatra, az Onkorméanyzat 4ltal fenntartott intézményekre, az Onkormanyzat 4ltal alapitott
kiltségvetési szervekre és gazdasagi tarsasagokra, valamint a Polgarmesteri Hivatal valamennyi
szervezeti egységére és munkatarsara. Az egyedi kizzétételi listat az Utasitis

2. melléklete tartalmazza.
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V. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szabélyzatban nem részletezett kérdésekben az Infotv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

2. A szabélyzatban foglaltakat az Egyesitett Ovoda valamennyi munkavallaldjaval meg kell
ismertetni.

3. Jelen szabdlyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a XIII. keriilet Egyesitett
Ovoda Kozérdekti adatok megismerésére iranyulé Szabalyzata.

Jelen szabalyzat 2019 marcius 31. napjan lép hatélyba.
Budapest, 2019. marcius 31.
PUTAYS
ErdélyjiNo

(';,,-7

' . 350 Ang e .
Ovodaigazgatd—" -
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1. szamu melléklet

NAPLONYILVANTARTAS

a honlapon torténd adatok kozzétételérol, helyesbitésérdl, frissitésérdl vagy

eltavolitasarol

IDOPONT

ADAT

VALTOZTATAS MODJA
! kozzététel, helyesbités,
frissités, eltavolitas /

NYILVANTARTASI
SZAM

FELELOS ALAIRASA
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2. szamu melléklet
A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények benytijtasanak médja:
—  Széban: XIII. Egyesitett Ovoda (1134 Budapest, Angyalfoldi ut 1.)
— Levélben: XIII. Egyesitett Ovoda postai cimén (1134 Budapest, Angyalfoldi
ut1.)
— Elektronikus tton: egyesitettovoda@ovoda.bp13.hu e-mail cimen.

— Kozadat-felelés: Erdélyi Nora 6vodaigazgatd

30



3. szamu melléklet

KERELEM
Budapest Févéros XIIL Keriileti Onkormanyzat
Egyesitett Ovoda kezelésében 16vé kozérdekd, vagy

kozérdekbdl nyilvéanos adat megismerésére

...........................................................................................
................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Az adatokrdl masolat készitését: kérem - nem kérem.

Kérelmemre adott valaszt:

— személyesen kivanom 4tvenni
— postai uton kérem megkiildeni
— elektronikus Gton kérem megkiildeni.

Egyéb kozlendok:

..............................................................................................................

..............................................................................................................

Kérelmezo
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