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a 2026/2027. nevelési év helyi
megvalositasi terve
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1. Attekintd

1.1 Az intézmény pedagdgiai gondolata

»A szabad jaték, az dvodds gyermek alapsziikséglete.
A tanitas sokkal inkabb tanulasszervezés, mint a tudas atadasa.”

1.2 Tagévodai jov6kép
Tagoévodai jovSképlinket a 2026/27-es nevelési év elején Gjragondoljuk, és az els6 nevelés

nélklli munkanapon kézésen meghatarozzuk. (Isd. Helyi megvalésitasi tervek/Szervezet)

1.3 A tagdvodai célok kapcsoldddsa az Egyesitett Ovoda stratégiai céljaihoz az 6t
néz6pont alapjan

SZERVEZET
STRATEGIAI CELOK / EGYESITETT OVODA | CELOK / GYERMEKKERT
IRANYTUK, TAGOVODA
NEZOPONTOK
GYERMEK e Az inkluziv pedagogiai e Intervencios team hatékony
kultara tovabbi erdsitése. mukodtetése, idében torténo
beavatkozas.
o . e A szabad jatékot és az 6nalld
e Az optimalis tanulasi o , Lo
K I foil ; tanulast tamogat6 pedagogiai
ornyezetek fejlesztese. kornyezet tovabbfejlesztése.
CSALAD e A sziil6i partnerség Uj e A tematikus sziil6i értekezletek
formainak kialakitasa. tovabbi megvalositasa. Téma-
Otlettar készitése.
e Mesedélutanok megszervezése
sziil6-gyermek részvételével.
MUNKATARS e A dolgozai jollét és e Ko6z06s programok szervezése
mentalhigiéné timogatasa. o
e Az adminisztrativ feladatok
munkaidén beliili elvégzésének




tovabbi tamogatasa, az otthoni
munkavégzés megsziintetése.
SZERVEZET e A tanul6 szervezeti mikodés e Hospitalasok, korcsoportos
intézményi szintii fejlesztése. megbeszélések szervezése
e A bels6 kommunikacio és e Tudastar-Klub mikddtetése
visszajelzési kultara
erositése.
o Az adatvezérelt pedagogiai
tervezés tovabbfejlesztése.
e A jo6 gyakorlatok intézményi
szintll megosztasanak
rendszerszintii timogatasa.
FENNTARTHATO o A fenntarthaté miikddés és a e Harmadik Allatbarat-6voda cim
SAG, tarsadalmi felelGsségvallalas elnyerése
TARSADALMI erdsitése a gyermekek,
FELELOSSEGVA csaladok és munkatarsak
LLALAS aktiv bevonasaval.

2. Helyzetelemzés

2.1 Gyermeki attekint8

2.1.1 Féréhely és gyermeklétszam, tankételes gyermekek szdma, kétnyelvii programban résztvevd

gyermekek szama

# Tagintézmény

FérShely
neve

Gyermekkert 250

Tényleges

Tankoteles
gyermekek

létszam )
szama

235 94

Speciali
igény

3 vty e £
Feltoltottség

%

Szamitott
létszam

gyermekek

SNI

11

BTM

250 100

Kétnyelvii csoportok 2026/2027 — felvett gyermekek szama korcsoportonként

Ovoda neve

Gyermekkert

25f6

Siini kiscsoport

K6zépso

(4-5 év)

Maci kozépsé
csoport 24 f6

Pillangé

Osszes csoport

Osszesen: 3 csoport

nagycsoport 24 f6

73 f6




2.2 Intervencios folyamatok

2.2.1 SNI (tipusonként) és BTMIN gyermekek szama

Sajatos nevelési igényii gyermekek 2026/2027 — tipus szerinti megoszlas

Intellektualis
képességzavar

SNI
gyerekek
szama

Ovoda neve

Gyermekkert 11 0 4

Egyéb
pszichés
fejlédési

zavar

Erzékszervi
fogyatékos

Mozgasszervi
fogyatékos

Autizmus
spektrumzavar

Beszédfogyatékos

2.2.2 Gyermekvédelmi szempontbdl érintett csalddok szama

Gyermekvédelmi szempontbdl érintett gyermekek/csaladok szama — 2026/2027. nevelési év

Allapot szerinti mutaték

2026.09.01.

2027.08.31.

gyermekek szama (f6)

Gyermekvédelmi ellatas szintje szerinti megoszlas (f6)

Alapelldtdsban részesilé gyermekek szama
(kijel6lt csaladgondozd)

Ovodai gyermeklétszam dsszesen (f6) 235
Gyermekvédelmi megsegitést igényl6 6
gyermekek szama (f6)

Ebbdl az 6sszlétszamhoz viszonyitott arany 2,5%
(%)

RGYK-ban (rendszeres gyermekvédelmi 0
kedvezmény) részesllé csaladok szama (f6)

Hatranyos helyzetl (HH) gyermekek szama 0
(f6)

Halmozottan hatranyos helyzet(i (HHH) 0

2026.09.01.

2027.08.31.

Védelembe vett gyermekek szdma
(gyambhivatali hatarozat)

1 folyamatban szept.ben

Szakelldtasban lévé gyermekek szama
(nevelGsziilG, gyermekotthon))

Id6szaki mutaték

Esetjelzések szama (alkalom)

2026.09.01.-12.31.

2027.01.01.-08.31.

Hatdsag felé kozvetlendl tett jelzések szdma
(alkalom)

Esetjelzések tipus szerinti megoszlasa

2026.09.01.-12.31.

2027.01.01.-08.31.




Gyermekvédelmi szempontbdl érintett gyermekek/csaladok szama — 2026/2027. nevelési év

Allapot szerinti mutatok 2026.09.01. 2027.08.31.

Veszélyeztetés miatti esetjelzés

Bantalmazas miatti esetjelzés

Elhanyagolas miatti esetjelzés

Egyéb esetjelzés

2.3 A munkatarsi kozosség

Munkakor Allashely Betoltott Betoltetlen

tagintézmény-igazgatok 1 1
Ovodapedagégusok 23 23
Fejlesztépedagégusok 1 1

Ovodapszicholégusok

Gyoégypedagégusok 1 1
Pedagogiai asszisztens 4 4
Ovodai dajka 11 11
Intézményi titkar 1 1
Osszesen 42 42

KOZNEVELESI DOLGOZO

Munkakor Allashely Betoltott Betoltetlen
Kertész, karbantarté 1 1
Osszesen 1 1

TELJES DOLGOZOI LETSZAM (slldshely): 43 f6




2.4 Pedagogus elémeneteli rendszer besorolasa szerinti Iétszam adatok

Budapest Févaros XllI. Keriileti Onkormanyzat Egyesitett Ovoda

Gyakornok Pedagagus I. Pedagdgus II. Mesterpedagogus

. Alkot6 zold
BINEZMENY  Jornaszoba  Maszéfal Fejlesztszoba ,,o °  sészoba Tankonyha "
neve mihely fal

Osszesen (db)

Gyermekkert 1 1 3 0 1 0 0 6

3.1 Az el6z6 nevelési év eredményeibdl adddo fejlesztési feladatok

FEJLESZTESI FELADAT

Az udvari jatékidé e a sz,aqubfln, s,zervezett mozgasos tevékenységek
tartalmasabba tétele tovdbbi ]:.)OVItes,e . v

e azudvari tanulési lehetdségek tudatosabb

kihasznalésa.

Az optimalis tanulasi e acsoportszobak kialakitasa a gyerekek onallosagat,
kornyezet kialakitasanak kivancsisagat, tanulasi tevékenységeinek tdmogatasat
tovabbi tudatos fejlesztése szolgaljak

e mikrocsoportos tanulasszervezes, egyéni

tanuldstamogatas

e szabad jaték tdAmogatasa
Tematikus értekezletek e sziildi szemléletformalas
modszertananak tovabbi o Otlettar létrehozasa
fejlesztése
Az adminisztrativ feladatok e az OviKRETA rendszerben a hianyzasok és
munkaidén beliili elvégzésének adminisztrativ feladatok pontosabb vezetése
tovabbi tamogatasa e otthoni munkavégzés csokkentése, megsziintetése
A jo gyakorlatok intézményi e Tudastar-klub miikodtetése
szintli megosztasanak o Hospitalasok megvaldsuléasa tagintézményen beliil, ill.
taimogatasa. mas tagintézményekben

e Team megbeszélések




3.1.1. Helyi megvalositasi tervek
Helyi megvalositas

Gyermek

I S

Intézményi stratégiai cél = Szabad jaték tamogatasa

Szabad jaték tamogatasa az udvari tevékenység soran, a
szabadban szervezett mozgésos tevékenységek tovabbi
bdvitése. Az udvari tanulasi lehetdségek tudatosabb
kihasznalasa.

Tagdvodai helyi cél

EO szakmaiés modszertani mellékletei: J6 gyakorlat

K 16dé lléklet
apcsolodo mellekie megosztasa (bemutato foglalkozasok)

Kapcsol6do projekt(ek) | Bemutatd foglalkozasok (projekt kartya)

Tervezett tevékenységek = Projektkartyaban talalhato tevékenységek.

Dokumentacié Vezet6i munkafiizet, csoportnaplo.

Kapcsolodo kulesmutaté = A vezet6i munkafiizet kapcsolodd eredményességi mutatoja.
Felelés A megvalositasért felelos személyek.

Hatarido A nevelési év soran legalabb harom alkalommal.
Ev végi reflexio

Kitoltési elv: rovid, konkrét, helyi tartalom; csak olyan informdcid keriiljon ide, amely a megvaldsitast vagy az év végi értékelést tamogatja.

I

Intézményi stratégiai cél | A; optimalis tanuldsi kornyezet fejlesztése

A szabad jatékot és az 6nallé tanulast tamogaté pedagogiai

Tagovodai helyi cél
P s kornyezet tovabbi tudatos fejlesztése

EO szakmai és modszertani melléklet: 1.2 Tanulasi kérnyezet
Kapcsolédoé melléklet kialakitasa

Kapcsolodo projekt(ek)  Iskola — asztal program



Egyéni hospitalasok, vezetdi ellendrzések, szakmai

Tervezett tevékenységek 1
W beszélgetések (korcsoportos team megbeszélések)

Vezet6i munkafiizet, csoportnaplo, korcsoportos team

Dokumentacio . " .
megbeszélések jegyzOkonyvei

Kapcsolodo kulesmutaté = A vezet6i munkafiizet kapcsolddd eredményességi mutatoja.

Felel6s A megvalositasért felelos személyek.

A nevelési év soran folyamatosan valosuljon meg, lehetdleg

Hataridé .
minden csoportban

Ev végi reflexio

3.2 Csalad

I

Intézményi stratégiai cél A sziil6i partnerség Gij formainak kialakitasa

Tematikus sziiloi értekezletek modszertananak tovabbi
fejlesztése, sziiloi szemléletformalas, otlettar létrehozasa
Mese-délutanok megszervezése / alkalom/év

EO szakmai és modszertani melléklet: Csalad

Tagovodai helyi cél

. , Tematikus sziil6i értekezeletek témai — otlettar, ill. segédanyag
Kapcsolédo melléklet ., L,
a témak feldolgozasdhoz
Mese gylijtemény
Tematikus sziil6i értekezletek
Kapcsolddo projekt(ek)
Mesedélutanok /projekt kartya

Tematikus sziil6i értekezletek megtervezése, megszervezése,
témak kijeloleése, felkésziilés, eldadokkal, szakemberekkel

Tervezett tevékenységek = tOrténd konzultalas

Mesed¢élutanok megszervezése, szakemberekkel valo
kapcsolatfelvétel, konzultalas

Tervezés dokumentalésa, lebonyolitds dokumentaldsa
Dokumenticié (jegyzOkonyvek, jelenlési ivek)

Gyermekek alkotédsai a mese feldolgozasa soran

Kapcsolodo kulesmutatéd = A vezet6i munkafiizet kapcsolddd eredményességi mutatoja.

Felel6s Csoportos 6vodapedagogusok



Innovécios és tudasmegoszto, ill. Miivészeti munkacsoport

Hatarid6 A nevelési év soran csoportonként 2-3 alkalommal

Ev végi reflexio

3.3 Munkatars

I

Intézményi stratégiai cél = A dolgozoi jollét és mentalhigiéné tamogatisa

Az adminisztrativ feladatok munkaidén beliili elvégzésének

Tagévodai helyi cél . L. . .
dgovo 4 tovabbi tamogatasa, az otthoni munkavégzés megsziintetése.

EO szakmai és modszertani melléklet: 3.3 A pedagogiai-

Kapcsolodo melléklet )
P szakmai munka és elvarasok
Kapcsolodo projekt(ek)

Nevelés nélkiili munkanapon az idégazdalkodéssal

Tervezett tevékenységek w1 .
W kapcsolatban el6adé meghivésa

Dokumentacio Nevelés nélkiili munkanap jegyzdkonyv, jelenléti iv

Kapcsolodo kulesmutaté = A vezet6i munkafiizet kapcsolddd eredményességi mutatoja.
Felel6s Tagintézmény Igazgato, Tagintézmény Igazgatohelyettesek

Hatarid6 2027. januar 18.

Ev végi reflexio

3.4 Szervezet

I

Intézményi stratégiai cél

Tagovodai jovokeép frissitése a munkatarsi kozosséggel

Tagovodai helyi cél v e
g y kozosen



Kapcsolédoé melléklet Kérd6iv, SWOT analizis
Kapcsolddo projekt(ek) | Kérddivezés

Nevelés nélkiili munkanapon workshop keretében a tagévodai

Tervezett tevékenységek | ., ,
vizié megalkotasa

Tagdvodai jovokép kihelyezése, nevelés nélkiili munkanap

Dokumentacio . 21 e .
jegyzokonyv, vezetdi munkafiizet

Kapcsolddoé kulcsmutato

Felel6s Tagintézmény Igazgato, Igazgato helyettesek
Hataridé 2026. oktober 18.

Ev végi reflexid

4. Projektportfolio

4.1 Intézményi és tagdvodai projektek helyi megvaldsitasa

projekt neve projektvezet6 hataridé Kulcsmutato
Mobilités hete Tapaszto Agnes 2026.10.17-22. Programjainkon minél tobb
Nyary Zsuzsanna csalad aktivan vegyen részt. A

csaladokkal valo kapcsolat
szorosabba fiizése

Nemzetiségi Csaladi Nap | Szekeres Erika, Vigh- | 2026. 10.16. Programjainkon minél tobb
Megyeri Csilla, Teke- csalad vegyen aktivan részt.
Kocsis Evelin, Szoke A kiilfoldi és magyar csaladok
Andrea kapcsolata szorosabba valjon,

megismerjék egymas kulturajat,
népszokasait, gasztrondmiajat.

Jovokép megalkotasa Szekeres Erika, Vigh- | 2026.10.18. Tagovodai jovokép megjelenitése
Megyeri Csilla, Teke- a kapcsolodo dokumentumokban
Kocsis Evelin

Marton nap Kocsis Beatrix, 2026. 11. 11. Minél tobb csalad vegyen aktivan
Dudas Kitti részt a programon.

Néphagyomany 6rzése, apolasa.

Mikulas Csodka Szilvia, 2026. 12.04. A gyermekek szamara késziil6

Kovacs Antonia babeldadasban minél t6bb

kolléga vegyen részt. Elményt
nyujtsunk gyermekeink szamara,
a kozos élmény altal a kdzosségi
nevelés megvalosulasa.

Nevelés nélkiili Szekeres Erika, Vigh- | 2027.01. 18. Az eldadason hallottak minél
munkanap Megyeri Csilla, Teke- jobban beépiilnek a munkatarsak
Kocsis Evelin mindannapjaiba




Egészség hét

Katai Kinga, Lazar
Laura

2027.01.

A programba minél tobb sziil6
vesz részt aktivan. Egészséges
¢életmodd szemléletének alakitasa;
ez a szemlélet épiiljon be a
csalddok, gyermekek
mindennapjaiba.

Farsang

Piller Zsuzsanna,
Fekete Viktoria

2027.02.

A gyermek szamara szervezett
programokon minél tobb kolléga
vegye ki a részét aktivan.
Néphagyomany O6rzése, apolasa.

Viz vilagnapja

Lovasi Petra, Ozse
Klaudia

2027.03.22.

A szervezett programokon minél
tobb gyermek vegyen részt /..db
program/..f6 résztvevo.
Fenntarthatosagra,
takarékossagra, a természet
megovasara nevelés, ennek
megjelenitése gyermeki
produktumokban

Neurodiverzitas hete

Széplaki Emese,
Babirak Palné

2027.04.

Az inkluziv szemlélet és a
sokféleség elfogadasat tamogatod
érzékenyités beépiilése az
intézmény mindennapi
mukodésébe és pedagogiai
gyakorlataba

Fo6ld napja

Bokor Andrea, Ronyi
Rita

2027.04.

A szervezett programokon minél
tobb gyermek vegyen részt /..db
program/..db 6 résztvevo
Fenntarthatosagra,
takarékossagra, a természet
megovasara nevelés, ennek
megjelenitése gyermeki
produktumokban

Madarak és fak napja

Kozmaéné H.
Bernadett, Szabo
Orsolya

2027. 05.

A szervezett programokon minél
tobb gyermek vegyen részt
Fenntarthatosagra,
takarékossagra, a természet
megovasara nevelés, ennek
megjelenitése gyermeki
produktumokban

Gyermeknap

Vigh-Megyeri Csilla,
Széke Andrea

2027.06.

A szervezett programokon minél
tobb csalad vegyen részt, ill. a
lebonyolitasban minden
munkatars aktivan vegyen részt.
Gyermekek szdmara oromteli
programok, a sziilokkel valo
k6z0s késziilodés, részvétel, a
csaladokkal valo kapcsolatok
erdsitése

761d Ovoda
munkacsoport

Kozmané H.
Bernadett, Szabo
Orsolya

2026/27. Nevelési
év
Isd. projekt kartya

A tervezett programok
szinvonalas lebonyolitasa. A
programok megszervezésében,
lebonyolitasaban minél tobb
pedagbdgus vegyen részt.




Miivészeti munkacsoport

Szaboné P. 11diko,
Valiné B. Timea

2026/27. Nevelési
év Isd. projekt
kartya

A tervezett programok
szinvonalas lebonyolitasa. A
programok megszervezésében,
lebonyolitasaban minél tobb
pedagdgus vegyen részt.

Digitalis mithely
munkacsoport

Ronyai Rita

2026/27. Nevelési
év Isd. projekt
kartya

Szakmai anyagok, ajanlasok,
sikeres palyazatok szama

Innovacids és
tudasmegoszto
munkacsoport

Szekeres Erika

2026/27. Nevelési
év
Isd. projekt kartya

Tudastar Klub foglalkozésain a
résztvevok szama magas legyen.
A klub foglalkozason latottak,
hallottak, tapasztaltak, ill. a
szerzett ismeretek beépiiljenek a
pedagogusok mindennapi
munkajaba

Dramamtihely

Bokor Andrea

2026/27. Nevelési
év Isd. projekt
kartya

A gyermekek 6ndllo otleteinek,
kreativ onkifejezésének,
kommunikaciéjanak és
egylittmiikodésének fejlodése;
Onalldan létrehozott torténetek,
szerepjatékok €s improvizaciok
megjelenése.

Logikai tehetségmiihely

Ronyai Rita

2026/27. Nevelési
év Isd. projekt
kartya

A gyermekek 6nallo
problémamegoldo stratégiainak,
szabalyfelismerésének,
mennyiségi és téri
gondolkodéséanak fejlodése;
6nallo megoldasok, valamint
sajat feladatalkotasok
megjelenése.

Zenei tehetségmiihely

Kocsis Beatrix

2026/27. Nevelési
év Isd. projekt
kartya

- 0nallo éneklés

- egyszer(ibb tanclépések és dal
Osszekapcsolasa

- ritmushangszerek 6nalld
hasznalata

- ismerkedés hangszerekkel,
hangjuk alapjan felismerésiik

- dal, mozgas improvizalas

- zenei tudasuk 6nalléo bemutatasa
- szeressenek énekelni,
hangszeren jatszani,

- ismerjenek meg zenemiiveket

Mozgas tehetségmiithely

Fekete Viktoria,
Lovasi Petra

2026/27. Nevelési
év Isd. projekt
kartya

A beszéd-mozgas integracio, a
testkozépvonal atlépés, és
keresztmozgasok
gordiilékenyebbé/magabiztosabba
tétele. Mozgésos produktum, a
gyermekek dokumentalhato
fejlodése.

A magyar, mint idegen
nyelv mithelycsoport

Lazar Laura

2026/27. Nevelési
év Isd. projekt
kartya

A gyermekek képessége arra,
hogy magyar nyelven 6nalléan
kommunikaljanak az
¢életkoruknak megfelelden, és a
megszerzett nyelvtudast konkrét
kommunikacios helyzetekben




alkalmazni tudjak.

A gyermekek magyar nyelvi
szokincsének és kommunikacios
kompetenciajanak fejlodése, a
tanult magyar nyelvi elemek
6nallo alkalmazasa mindennapi
kommunikdcioés helyzetekben.

Vizudlis alkotomiihely

Dudas Kitti

2026/27. Nevelési
év Isd. projekt
kartya

- A gyerekek kreativitasanak és
vizualis kifejez6készégének
fejlesztése, kibontakoztatasa,
dokumentalhat6 fejlédése.

- A gyerekek egyéni 6tleteinek
megvalosulasa.

- Uj technikak és eljarasok
megismerése, alkalmazasa.

-A miithelyben késziilt
gyermekalkotasokbol 1étrehozott
kiallitas. (Jeles naphoz, linnephez
kapcsolodoan. Pl. Az intézmény
sziiletésnapjara, Fold napjara stb

5. Programok — Eves naptar

Idépont

Program / esemény

Kapcsolodé stratégiai

Felelos

iranyti

2026.09.17-23. | Eurépai Mobilitas hete Gyermek/Csalad Szabéné P. Ildiko,
Valiné B. Timea
2026.09. 14 Taniigyigazgatasi ellenérzés Szervezet Tagint. Igazgatd,
R Huey1gaze Ovodatitkar
2026.09. 18. Honvéd Brunch Fenntarthatosag EO
Dudas Kitti,
2026.09.19. Csaladi nap Csalad Kocsis Beatrix,
Széplaki Emese
2026.09.23. EO Sziiléi Szervezeti talalkozo Csalad EO
2026.09.29. Informacids értekezelet/vezetok Szervezet EO
2026.09.30. Informacios értekezlet/tagovoda Szervezet Szekeres Erika
, et . Tagbévoda vezetd,
2026.09.30. Tagovodai Szilldi Szervezeti Csalad Tagint.
talalkozo .\
vezetOhelyettesek
Uj dolgozok koszontése Munkatars EO
?82065'09'30_ Onboarding 30 napos értékelés Munkatars EO




Egy sima, egy forditott - AAK

2026.10.02. > Munkatérs EO
képzés

2026.10.09-10. | Vezetdi tréning Szervezet EO

2026.10.13. Informacids értekezlet/Vezetok Szervezet EO

2026. 10.14. Informacios értekezelet/Tagovoda Szervezet Tagint. Igazgato

2026.10.14. Ne.l.pra’forgo.tagovoda 30. Szervezet EO

sziiletésnapja

2026.10.14-15. | Kommunikécios tréning Munkatérs EO
Tagintézmény

2026.10.16. Nemzetiségi Csaladi Nap Csalad Igazgatd,
Igazgatohelyettese
k, Ovodatitkar
Tagintézmény

2026.10.19. Nevelés nélkiili munkanap Szervezet Igazgat(?,
Igazgatohelyettese
k

2026.11.03. Informaciods értekezlet/Vezetok Szervezet EO

2026.11.04. Informaécios értekezlet/Tagovoda Szervezet Tagmte%meny
Igazgato

2026.11.11-12, | L&Y sima cgy forditott ~AAK Munkatars EO

képzés/ov.ped., ped.assz./

Kocsis Beatrix,

2026. 11.11. Marton nap Gyermek, Csalad Dudés Kitti
2026.11. Mivészeti Hét Gyermek EO
PSP Mivészeti
2026.11. Miivészeti heti programok Gyermek
munkcsoport
2026.11. Miivészeti Géla Csalad EO
2026.11.24. Informaécids értekezlet Szervezet EO
2026.11.25. Informécios értekezlet/Tagdvoda Szervezet Tagmte%meny
[gazgato
2026.12.01. Mikulas bowling kupa Munktars Szekeres Erika
Csoka Szilvia,
2026.12.04, Mikulds Gyermek Kovacs Antonia,
Miuvészeti
munkacsop.
Informacios értekezelet Csch Andrea,
2026.12.08. Szervezet Somogyi-H.

/Gyermekkert

Zsuzsanna




Tagintézmény

2026.12.09. Inormacios értekezelet/Tagovoda Szervezet ,
Igazgato
2026.12. Tagdvoda vezetdi Kardcsony Munkatérs EO
2026.12.18. Tag9voda1 alkalmazotti kdzdsség Munkatérs
Karacsonya
2026.12. Nyugdijas Karacsony Munkatars EO
2026.12. Onkorméanyzati Karacsony Fenntarthatosag EO
2027.01.12. Informacids értekezlet Szervezet EO
L , Szervezet Tagintézmény
2027.01.13. Informacios értekezlet/Tagovoda ,
[gazgato
2027.01.11. Nevelés nélkiili munkanap Srervezet Tagmte%meny
Igazgato
2027.01.26. Informaécids értekezlet Szervezet EO
L , Szervezet Tagintézmény
2027.01.28. Informacios értekezlet/Tagovoda ,
[gazgat6
Gyermek, Csalad Katai Kinga,

2027.01. 25-29.

Egészség - hét

Lazar Laura

2027.02.09. Informaécids értekezlet Szervezet EO
2027.01.26. Informacios értekezlet/Tagovoda Szervezet Tagmte%meny
Igazgato
Farsang Gyermek Piller Zsuzsanna,
2027.02. Fekete Viktoria
2027.02.23. Informécids értekezlet Szervezet EO
2027.02.24. Informacios értekezlet/Tagovoda Szervezet Taglnte%meny
[gazgato
2027.00. Tagrgovod’al Sziil6i Szervezeti Csalad Tagmte%meny
talalkozo [gazgato
2027.03.09. Informaécids értekezlet Szervezet EO
2027.03.10. Informacios értekezlet/Tagovoda Szervezet Taglnte%meny
Igazgato
2027.03.11-12. | Ovodapedagégiai Konferencia Munkatars EO
2027.03.12. Nevelés nélkiili munkanap Szervezet Tagmte%meny
[gazgato
2027.03.16-25. | Ovodapedagogiai Napok Munkatars, Csalad EO

programsorozat




Lovasi Petra, Ozse

2027.03.22. Viz vilagnapja Gyermek Klaudia
2027.03.30. Informacios értekezlet Szervezet EO
2027.03.31. Informacios értekezlet/Tagdvoda Szervezet Tagmte%meny
Igazgato
2027.04.08. Tavaszi bowling kupa Munkatars EQ, Szekeres
Erika
2027.04.13. Informaécids értekezlet Szervezet EO
2027.04.14. Informaciods értekezlet/Tagovoda Szervezet Tagmte%meny
[gazgato
2027.04.17. EO Egészségnap Munkatérs EQ, Szekeres
Erika
2027.04. Fold napja Gyermek B?kor .An.drea,
Ronyai Rita
2027.04. Neurodiverzitas hete Gyermek, csalad Szepla}kl E’me’se,
Babirak Palné
2027.04. Ovodai Nyilt napok Csalad Tagmte%meny
Igazgato
2027.04.27. Informaécids értekezlet Szervezet EO
2027.04.08. Informacios értekezlet/Tagovoda Szervezet Taglnte%meny
Igazgat6
2027.04. Tagovodral Sziiléi Szervezeti Csalad Taglnte%meny
talalkozo Igazgato
Tagintézmény
2027. Ovodai el6jegyzés Csalad Igazgato,
Ovodatitkar
2027.04.25. Informaécids értekezlet Szervezet EO
2027.04.26. Informacios értekezlet/Tagovoda Szervezet Tagmte%meny
Igazgato
Mivészeti
, munkacsoport,
2027.05. A F}ye’r mekkert tagovoda 50. Szervezet, Csalad, Gyerekek Tehetségmithelyek
szliletésnapja L,
, Tagintézmény
Igazgato
Szab6 Orsolya,
2027.05. Madarak és Fak napja Gyermek Kozmané H.
Bernadett
Vigh-Megyeri
2027.05.28. Gyermeknap Gyermek, Csalad

Csilla, Szekeres
Erika, Teke-




Kocsis Evelin,
Sz6ke Andrea

Nevelés nélkiili munkanap /

2027.06. , S , Munkatars Kirandulas felelds
Tagovodai kirdndulas

2027.06.11-13. | Vezetdi kirandulas Mukatars EO

2027.08. Intézményi bejaras Fenntarthatosag EO

2027.08. Befogadasi id6szak Csalad, Gyermek
Tagintézmény

2027.08.30. Nevelés nélkiili munkanap Szervezet Igazgat(?,
Igazgatohelyettese
k

2027.08.31. Tanévnyito linnepség Szervezet EO

6. FelelBsi rendszer

Felelosségi
teriilet

Felelos neve

Egyiittmiikodék

Fo feladat,
felelosség

Kapcsol6do
dokumentum,

Beszamolas,
visszacsatolas

A Napraforgd Jelenléti ivek, A megvalosulas
bolcsddével, jegyzokonyvek | utdn rovid
Kapcsolattart gondozokkal valo szoveges
asa ’ Tapaszté Agnes Nflpretforg(') kapcsolyattaftés, , Osszefoglalo
Napraforgd bolcsdde intézménylatogatas
bolcsédével ok, szakmakozi
megbeszélések
szervezése
, Jelenléti ivek, A megvalosulas
Kapcsolattartas, . , .
- beszamolok, utan rovid
Kapcsolattart szakmakozi ) o .
as az megbeszélések jegyzOkdnyvek | szbveges
el Babirak Palné Széplaki Emese g ’ Osszefoglalo.
altalanos programok A
. i i Iskolai sziil6i
iskolakkal szervezése, ,
. 1s forumok
koordinalasa . - .
jegyzokonyvei
Kozmané H. Szakmai mithelyek | Projekt kartydk | Egy-egy porjekt
Bernadett, Szabo munkatervének megvalosulasa
' Qrsolya - Zold elkészitése, a utan, ill. év végi
Sz?}llcnlnal Ovoda miihely Szakmai méihelyek tervekben értekelés soran
miuhely e hatarozott
’ r 7 o tag]al meg atal
vezetese SZ’a]'DO’Il © P'H,dlko’ célok és feladatok
Valiné B. Timea — ;i .,
L végrehajtasa,
Miivészeti r s
. megvaldsitasa. A
mihely .
munkatarsi




Ronyai Rita — kozosség aktiv
Digitalis mithely bevonasa a célok és
. feladatok
Szekeres Erika — . res
RO megvaldsitasa
Innovacids és . .
) ) érdekében.
tudasmegoszto
mithely
Meérés- Roényai Rita . - , .
21 12 , var i, Szekeres Erika EOQ, ill. tagdvodai
értékelés Katai Kinga
L . .1 | MinGsitéshez Mindsitési
Mindsitésre késziilo .\ 1x .,
Mindséggon kolléga tamogatasa kapesolodo cljdras
. &8 Kocsis Beatrix Szaboné P. 11diko , g g > | dokumentumok | dokumentumai,
dozoi team segitese a .
o ens irasos
felkésziilésben . S
visszajelzései
Kétnyelvii Megbeszélések, | Ev végi
: Kapcsolattartas az . : ’ I
BGC Teke-Kocsis csoportok . p ., kozos projektek | beszamolo,
. . . , . | intézmény és a :
koordinator | Evelin o6vodapedagogusai, . dokumentumai | BGC
. BGC kozott | i
lektorai beszamolok
Atliz —és Thz — és Rendszeres
munkavédelemmel | munkavédelmi ellendrzések
kapcsolatos dokumentumok | dokumentalasa
Tz — és megeldzési,
, Csoka Szilvia, tajékoztatasi és
Munkavédel . o oo g
mi felelds Szaboné P. 1ldiko ellendrzési
feladatok, adott
esetben cselekvés,
mentés
koordinalasa
o Munkaid6 Munkaid6 Havonta
Munkaid6 qo , oo , vt .
o , . . nyilvantartasok nyilvantartdsok | feltoltésre keriil
nyilvantartds | Vigh-Megyeri . . o .
; Teke-Kocsi Evelin | ellenérzése, a K-meghajtora
ok Csilla w1
. feltoltése a K-
ellendrzése .
meghajtora
Adott esetben Baleseti
. . els6segély nyujtas jegyz6konyvek
Elsosegély Kocsis Beatrix, gely nyyjtas, Jegyz A
nyujtas Bokor Andrea rendszeres
YW tovabbképzésen
val6 részvétel
Az egészségligyi Foglalkozas havonta
kiskonyvek egészségligyi
Egészségligy ellendrzése, a ellendrzési lista,
1 kiskonyvek, | Valiné Bocs Alkalmazotti dolgozok kiskonyvek
foglalkozas | Timea kozosség figyelmének
egeészsegligy felhivasa a

lejaratra, a vizsgalat

megujitasara




Vigh-Megyeri Rendszeres, ill. JegyzOkonyvek
HACCEP, ; o e .
NEBIH Csilla, Katé Dajkak alkalomszerii
Nikoletta ellendrzések
Energetikai Szoke Andrea, Rendszeres, ill. Karbantartasi
Munkacsopo | Vigh-Megyeri alkalomszerii naplo
rt Csilla ellendrzések
Kirandulasok | _. Gyermek ill. felnétt | Beszamolok,
ot Piller Zsuzsanna, he ,
, kiilsos .. , kiilsés programok csoportnaplo
Janni Ferencné ,
programok szervezése
Informacié , Plakatok,
, , Rendezvények, .,
aramlas, . ) meghivok,
. s Dudas Kitti, események .
digitalis , , felhivasok
, Kovécs alkalmaval
munkak e o ,
, Ant6nia,Roényai plakatok,
(plakatok, . .,
. Rita meghivok,
meghivok, felhivasok készitése
felhivasok)
. Tagovodai honlap Tagdvodai Negyedévente
Honla Szabpncf P. Ildiko, naprakész vezetése, | honlap
i p g Katai I?mga, feliigyelete,
SZEIKESZIESe | Ronyai thg, rendszeres
Dudas Kitti ellendrzése
Tagdvodai Gyermekkert Alkalmankénti
Tagdvodai ., facebook oldal tagovoda ellendrzés
Kozmané H. , .
facebook , naprakész vezetése, | facebook oldala
Bernadett, Szabd ..
oldal Orsolva feliigyelete,
kezelése 4 rendszeres
ellenérzése
. Az E-naplé K-meghajto — H t
, Ovodapedagdgusok Z) n’ap f)’ .’meg’ aro avonta
E-naplo, T L, S OviKréta és hianyzas
. Katai Kinga, , Tagintézmeny . v o
OviKréta, , , Ovipanel ellendrzés
. Nyary Zsuzsanna | Igazgato, 12
Ovipanel \ rendszeres tablazat,
Igazgatohelyettesek . W
ellendrzése ellendrzési lap
A tagintézményben | Szamlak, Az esemény
szervezendo, események szervezése,
Cseh Andrea, lebonyolitandé projekt tervei lebonyolitasa
Vendéglatas | Somogyi-Hay Dajkak, események soran
felelds Zsuzsanna, Sz6ke | Ovodatitkar vendéglatassal folyamatosan
Andrea kapcsolatos
feladatainak
ellatasa
) , Kocsis Beatrix, A“tagoxfoga félévente
Konyvtar e konyvtaranak
; Dudas Kitti, ,
felel6s rendben tartasa,
Rakonczay Anna

nyilvantartasa




A tornaterem és a Szerz8dések félévente
i tornatermi
Onkoltséges orna erm}
s foglalkozasok
délutani - ,
, Tapasztdo Agnes, . , beosztasa,
foglalkozaso , Ovodapedagogusok | . ...
Nyary Zsuzsanna onkoltséges
k, tornaterem .
beosztas foglalkozast
vezetdkkel valo
kapcsolattartas
, e A tornateremhez alkalmanként
) Gal Attilané, , ,
Tornatermi ., tartozo szertar
, Kozmané H. .
szertar , rendjének,
. Bernadett, Szabd . ,
felelds tisztasaganak
Orsolya R
feliigyelete
kis udvar: Galné Alkalmanként
B. Veronika, Janni | . ,
. . Ovodapedagogusok | A két udvar
Udvari Ferencné. Nagy , .- it s Ages
it s s ., , pedagogiai jatéktaroldjanak
jatéktarolok: | udvar: Lazar . .
asszisztensek rendbentartasa
Laura, Fekete
Viktoria
Az alapitvanyba Alapitvannyal félévente
. . . o befolyt 0ssze kapcsolatos
Alapitvany Vigh-Megyeri Tagintézmény y 8 p
, - ) kezelése, dokumentumok,
kezelése Csilla Igazgato .. ,, , (s
konyvelével valo szamlak
kapcsolattartas
Széke Andrea, o o Lelt.éroz’éshoz, félévente
, B i . Tagintézmény Leltarozas, selejtezéshez
Leltar felelos | Vigh-Megyeri , . L
X Igazgato selejtezés kapcsolodo
Csilla
dokumentumok
Kapcsolattartas a Tisztitoszerek havonta, ill.
Tisztitoszer, Y féz6konyhaval, beszerzésével, alkalmanként
Y Sz6ke Andrea, o, o .1
f6z0konyha Dajkak tisztitoszerek tarolasaval
R e Cseh Andrea :
0sszekotd beszerzése, kapcsolatos
tarolasa, kiosztasa dokumentumok
Kozosseégi alkalmanként
. Tagovodankban szolgalathoz
Ko6zosségi e 12
szolgalatot Tagintézmény kbzossegl kapcsolodo
., Szaboné P. 11diko , szolgalatot teljesitdé | dokumentumok
teljesitok Igazgato , et qa
. 1s tanulok (egytittmiikddési
koordinalasa s . .
koordinalasa megallapodas,

teljesitési naplo)

7. Kommunikacios protokoll




Teriilet

Intézményi elvaras

Tagévodai gyakorlat / helyi szabaly

Hivatalos kommunikacios
csatornak

A szU(il6k hivatalos tajékoztatdsa
kizardlag a kijelolt
kommunikacids csatornakon
torténik.

E-mail, zart facebook csoport, melyek
adminisztratora a két
dévodapedagdgus, fogadddra, szilGi
értekezlet

Napi kapcsolattartas

A napi informaciék dtadasa
els6sorban érkezéskor és
tavozaskor torténik.

Erkezéskor, tavozaskor — rovid,
informativ

Egyéni egyeztetések

Hosszabb vagy érzékeny témak
esetén el6re egyeztetett
id6pontban személyes
megbeszélés biztositott.

ElSre egyeztetett fogaddorak

Intézményi tajékoztatasok

A tagévodat érint6
informaciokrdl a vezet&ség ad
tdjékoztatast.

Vezet6ség tajékoztat, - adott esetben
a tagovodai SzilGi Szervezet Elndke
kozvetitésével -emailben

Csoportszinti informaciok

A csoport életével kapcsolatos
informacidkat a csoport
pedagdgusai osztjadk meg.

Csoport Ovodapedagdgusai

Pedagogusok
elérhetdsége és
valaszadasi ideje

A kapcsolattartas a
munkaid6hoz, intézményi
rendhez igazodva torténik.

Munkaid6ében, reggel 7-9 dra kozott,
délutan 15-17 6ra kozott

Programok
kommunikacidja

A csaladokat a programokrol és
eseményekrél lehetéség szerint
el6zetesen tajékoztatni kell.

Tagévodai facebook oldal, honlap,
csoportos facebook oldalak, plakatok,
hirdetmények formajaban a kézponti,
vagy csoportos falidjsagon

Valaszadasi rend

A hivatalos megkeresésekre
ésszer(i hataridén belll valasz
érkezik.

Vallalt valaszadasi hataridé: 2
munkanap

Sziil6i forumok

A tagévoda rendszeresen biztosit
lehetséget a kozOsségi
tajékoztatdsra és parbeszédre.

Eves szUlGi férumok szama:

- SzilGi Szervezeti talalkozok: 3
alkalom/év

- SziilGi értekezletek: minimum 3
alkalom/csoport/ év

- Iskolai bemutatkozd forumok: egy
alkalom/év

Online sziil6i csoportok

A szilGi kbzosségi
meédiafellletek nem minGsiilnek

Alkalmanként messenger csoportok
(pl. Nemzetiségi Csaladi Nap




Teriilet

Intézményi elvaras

Tagévodai gyakorlat / helyi szabaly

hivatalos kommunikaciés
csatornanak.

szervezésekor a kilfoldi, mas
nemzetiségl csaladokkal valé
kapcsolattartasra)

Rendkiviili események
kommunikacidja

A tdjékoztatds az intézményi
szabalyzat szerint torténik.

Egyesitett 6vodai szabalyzat szerint —
Tagintézmény lgazgatd, SzilGi
Szervezet EIndke

Képi dokumentacio

Kép- és videdfelvétel készitése
kizarélag az adatvédelmi
szabdlyok és hozzajarulasok
figyelembevételével torténhet.

Egyesitett dvodai és tagdvodai, ill.
onkormanyzati, egyesiileti (pl.
Honvéd) rendezvények, tinnepek,
projektek alkalmaval, az adatvédelmi
szabdlyok és hozzajaruldsok
figyelembevételével

Digitalis tartalmak
megosztasa

A gyermekekrél készilt
felvételek kizarélag jovahagyott
intézményi fellileteken
jelenhetnek meg.

SzilGi engedéllyel — honlap, tagévodai
facebook oldal, Ovipanel.

SziilGi visszajelzések
kezelése

A szilGi észrevételek
fogadasanak és
megvalaszolasanak rendje
biztositott.

Email, adott esetben telefonos
visszajelzés formajaban

Konfliktuskezelés

Kiemelt vagy érzékeny tigyekben
a személyes egyeztetés
elsGdleges.

Személyes beszélgetéssel (adott
esetben kiils6s mediator
segitségével), ill. emailen

Felel6sségi korok

A kommunikaciés feladatok és
felel6sségek egyértelmiien
kijeloltek.

Tagdvoda Igazgatdja,
Igazgatdhelyettesek,
ovodapedagoégusok

Kapcsolattartas idegen
nyelven

Sziikség esetén biztositott az
angol nyelv{ tajékoztatas.

A kétnyelv( csoportokban dolgozé
ovodapedagdgusok segitségével, vagy
a szUil6 biztositja, hoz magaval
tolmdcsot. Az irasban torténd
kommunikacié mindig magyar nyelven
folytatédik, a szil6 maganak forditja le

Helyi sajatossagok

Az intézményi szabalyzattal
Osszhangban kialakitott egyedi
megoldasok.

Tagdvodavezetdi fogaddora: el6re
egyeztetett id6pontban, munkaidén
beldl




8. Ellen6rzési terv

Idépont, Ellenorzést végzi Visszacsatolas
Ellenorzés Ellenorzés célja, , : s s
teriilete szempontj aJ Erintettek Modszer L /Intézkedés
dokumentuma
Szeptember Tagintézmény Napi szintii
hénapban az els6 | [gazgato, megbeszélések az
1-2 hétben napi, Igazgatohelyettesek, | elso hetekben. A
Hogyan sikeriilt késébb heti 2-3 Gyogypedagogus latottak, .
Ui, kiilonleges beilleszkednia a gyermeknek . alkalommal ta?as’zlt)zll)l'tak alapjan
bé;laism(’) dot a csoportba, milyen a Katica és Csoportlatogat a tqvlaz dl’ .
igényl8 gyermek k,apcsolata az Kenguru 4 11.1,ezlle 1ise ,
beilleszkedése Ovodapedagogusokkal, a csoport ajanlasox,
nevelést, oktatast segité feladatok
munkatérsakkal. meghatarozasa.
Megbesz¢élések,
csoportlatogatasok
dokumentumai
Hogyan Hogyan Sik§rﬁlt . Szeptember, Tagintézmény A tapasztalatok
miikodnek egyiitt Osszeszokniuk, milyen az Maci okt.(')ber honapban | Igazgato, alapj. an, sziikség
a nevelési év eleje 6352}.1311:%’ kozottiik? Hogyan Pillar’lg(’) Csoportlatogat heti egy-egy Igazgatohelyettesek, | szerint
ota egyiitt ¢€s milyen szokas — és . Katica ’ As alkalommal, Gyogypedagogus Csoportlitogatasok
dolgozé szabély'rendet alakitottak ki a csoportok késébb havonta dokumenturma
Jagdeus-parok? csoportjukban, egységesek-¢
PECagoBUSPAORT | ezek a szokasok, szabalyok?
Kétnyelvi Hogyan val6sul meg az uj, Maci Csoportlatogat | Nevelesi év soran | BGC koordinator Csoportlatogatasok
program szabad jatékba integralt Pillalig(), as két alkalommal dokumentuma

megvaldsulasa az

nyelvi készségfejlesztés, az




Uj szempontok ismerkedés az angol Siini Tagdvodai
alapjan /BGC-vel | nyelvvel. Nagycsoportbana | csoportok koodinator
koz6s csoport circle time megvalodsulasa.
ellen6rzés
Tagovodai A tagdvodai program- Alkalmanként, Tagintézmény projekt kartyak,
£ projektek tervezése soran a A tagévodai elore egyeztetett | Igazgato, szoveges reflexiok
programk- , . i .
roiektek haladas figyelemmel programok Szakmai idépontokban Igazgatohelyettesek,
Ee r\iezése kisérése, ill. a megvalosulas feleldsei, egyeztetés
L utdn a projekt, a program teamjei
megvalosulasa Al A
értékelése
. , Dokumentum | Nevelési év soran | Tagintézmén Projekt kartyak,
Tehetségmiihely Hogyan val6sulnak meg a . Y , . , v v £ Z Y , , ] , 4
) , , Tehetségmiih | elemzés, két alkalommal Igazgato, Igazgatod latogatas
foglalkozasok tervezett tevékenységek a , . ] s
. . , elyek vezet6i | foglalkozés helyettesek jegyzokonyve,
megvaldsulasa nevelési év soran , ,
latogatasa dokumentuma
Gyermekek Havonta OviKréta felelds, OviKréta, K-
hianyzasanak Hianyzasok naprakész, Minden Dokumentum Tagintézmény meghajton talalhato
dokumentélédsa pontos vezetése csoport elemzés Igazgato, tablazat
/Ovikréta Igazgatohelyettesek
Hogyan alakitja az Nagycsoportok: Tagintézmény Csoportlétogat.és
Ovodapedagogus a elsd félév soran, | Igazgato, dokumentumai
iy s . Ko6zépsd :
A szabad jaték és | csoportszoba berendezését, a (Mac? november, Igazgatohelyettesek
az 6nallo tanulas | napi tevékenységeket, a eica D’ & | Csoportlitogat de’cember
tdmogatasa a napirendet, a csoport ~SOP g3t | honapban
edagogiai szervezését annak érdekében nagyesoporto | as, P
Eém ezet tudatos | hogy a gyermekek szamra | K (Csibe, dokumentum Rozcpsd
ez gy a gyet Teknds, elemzés csoportok:
alakitasaval, megvaldsuljon a szabad R i ssodik
foilesztésével 418k, a i4tékba 4 Mokus és masodi
¢jleszteseve Jatek, a jatekba agyazott Pillang) félévben, februar,

tanulasi lehetdségek, az
egyéni tanulasi utak

marcius
honapban




Sziil6i
értekezleteken
részvétel

Hogyan val6sulnak meg a
tematikus sziil6i
értekezletek? Milyen témak
meriilnek fel, keriilnek
feldolgozasra?

Minden
csoport

Sziil6i
értekezletek
latogatasa

Szulbi
értekezletek
alkalmaval

Tagintézmény
Igazgato,
Igazgatohelyettesek

Sziil6i értekezletek
jegyzokonyvei




