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1. Karbantartasi feladatok 2019
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Megvaldsult
karbantartasi
feladatok a 2018-19-
es nevelési év
el6készitésére

emeleti csoportszoba ajtd pantjainak rogzitése — 2 csoportban
mozgo jardlapok cseréje
a homok feltoltése az udvari homokozdékban

Megvaldsult
fejlesztések,
beruhazasok a 2018-
19-es nevelési év
el6készitésére

mobil zuhanyzék elhelyezése az udvaron
jatékeszkozok telepitése (egy eszkoz telepitése befejezve, 2
jatékeszkoz még folyamatban)

Tervezett
karbantartasi
feladatok a 2018-19-
es nevelési évben

az éplleten kivili riaszté doboz feliilvizsgalata (behatolasjelz)

a bejarati tlizgatld ablak pantjanak pétlasa

egy emeleti csoportszobdban a mosddkagylo cseréje

emeleti mosddban a WC lefolyd meghibasodasanak elhdritdsa

a parakapuk, fix zuhanyzok Gzemképességének helyreallitasa

az épllethez tartozd moslék és kukatarolé szabalyoknak megfelel§
kialakitasa (mosdd, vilagitds és a helyiség zartta tétele)

az udvari kijaratnal a rdmpa és a csatorna lefolyd alatti beton
stllyedésének megsziintetése

az auldban a korlat régi tartéelemeinek csiszoldsa, a
balesetveszély elharitasa

a bejarati vaskapu cseréje (illetve zarcsere)

a bejaratnal a beléptetd kddok cseréje (egy kdd van)

Tervezett fejlesztések,
beruhazasok a 2018-
19-es nevelési évben

emeleti és foldszinti aula festése

a foldszinti csoportszobak tisztitd festése

a csoportszobdak bababutorainak cseréje — kanapék, konyhak
talaldasztalok, talaldszekrények beszerzése csoportokba

a konyhdkba asztalok beszerzése (mosogatds megkonnyitése
érdekében)

az udvar fellleteinek felllvizsgalata, cseréje

az udvari zuhanyzék javitasa

a foldszinti/emeleti falak védéburkolattal valé ellatasa

tarolé szekrények beszerzése az irattdrazds megvaldsitasa
érdekében




2. Human er6forras tervezése

Pedagodgus végzettségii alkalmazottak szama NevelG-oktaté munkat segit6 alkalmazottak
szama
allashely betoltott betoltetlen allashely betoltott betoltetlen
intézményvezetok, 1 1 0 pedagdgiai 6 6
tagintézmény asszisztens 0
vezet6k
6vodapedagodgusok 30 29, ebbdl 1 ovodai dajka 17,5 17,5
3 6vodatitkar 2 2
nyugdijas
fejlesztépedagdgus 1 1 0
pszicholégusok 0 0 kertész-, 1 1 0
karbantarté
gyogypedagdgus 1 1 0
szabadidé szervezd Ggyviteli
munkatars
Osszesen: 33 32 1 26,5 26,5
Teljes dolgozoi 58,5 f6
létszam:

Az 6vodapedagodgusok féiskolai alapvégzettségen | Pedagégusmindsités besoroldasi fokozata szerinti
tali képzettségei dsszesitve létszam
(masoddiploma, szakvizsga)
Gyakornok
y 26
Madsoddiploma 8 f6
Pedagogus I.
£08 16 6
Pedagogus Il.
£08 718
Szakvizsga 36 -
8 Mesterpedagdgus 18

Human erdforras allapota tagévodai szinten — személyi feltételek 6sszegzése szeptember 1-jei dllapot

Az idei nevelési évet 8 f6 pedagdgus hidnnyal kezdjik meg. 3 kolléga kérte keriileti szinti
athelyezését masik tagdvodaba, 1 f6 a kerleten kivil helyezkedett el fejleszt6 pedagdgusként.
Egy f6 pedagdgiai asszisztens kolléga szerzett pedagdgus diplomat, igy O idén megkezdi ebben a
min&ségben a nevelési évet. 4 f6 (Szilasi Erika, Achs Julia, Gondar Viola és Cseri Rendata) pedagogus
felvételére kerilt sor a nevelési év kezdetére. A tovabbi allashelyek tekintetében az Egyesitett
Ovoda Igazgatdsaganak segitségével 3 f& nyugdijas kolléga megbizassal vesz részt a gyermekek
ellatasaban. Kozilik 2 f6 allandd délelSttosként, mig egy f6 valtott milszakban dolgozik.
Osszességében tehdat szeptember 3-ra 1 f8 pedagdgus hidny maradt, amit igyeksziink minél
hamarabb pétolni. A pedagdgiai munkat segit6k korében egy f6 dajka szlintette meg a
munkaviszonyat csalddi okok miatt, az O helyére sikeriilt munkatarsat talalnunk.




3. Tagévodai szervezeti célok meghatdrozdasa

3.1. Rovid tavu célok:

e 76ld Ovodai kritériumoknak valé tovabbi megfelelés.

e Az autista spektrumzavarral él6 gyermekek integracidéjdban valé tovabbi hatékony
egylttmd{kodés az Uj gydgypedagdgus kollégaval.

e A Digitdlis Oktaté Program haszndlatanak beépitése a fejleszté pedagdgusi munkdba a
gyermekek személyiségének, képességeinek fejlesztése érdekében.

o |KT eszk6zok hasznalataval kapcsolatos sajat mddszertani elvardsok megfogalmazasa.

e Integrdlt, 6vodai tamogaté kornyezet folyamatos megteremtése, az Uj autista
spektrumzavarral él6 gyermekek inkluziv szemlélet(i fogaddsa. Esetmegbeszélések az
6vodapszicholdgus bevondsaval. (november, februar, aprilis)

e A szervezett udvari élet biztositasa, udvari szabdlyzat kidolgozasa. Valtozatos
jatéktevékenységek szervezése a gyermekek szdmdra, a mindennapos mozgas
lehet6ségének  biztositdsa, az udvar adta lehetGségek kihaszndldsa a
tapasztalatszerzésben. Az udvari kdrnyezet targyi feltételeinek javitasa.

e A projekt szemléletl tanuldsszervezés sordn a kooperativ technikak el6térbe helyezése.
A tanuldsszervezés elméleti és gyakorlati egyeztetése az BGC angol dvodai program
pedagodgusaival, szakmai koordinatoraval. Az egyittmikodés hatékonysaganak névelése
a gyermekek életkori sajatossagainak figyelembe vétele érdekében.

Tagdévoda vezetGi palyazat elkészitése a 2019-2024 kozotti id6szakra, szakmai helyzetelemzésre
éplls fejlesztési elképzelések megfogalmazasaval, megtervezésével.

3.2. Kozéptavu célok:

e A Z6ld évoda kritériumrendszerének atfogd, tagévodai elvaras-rendszer kidolgozasa az
intézményi és csoportos szintre. Az elvards-rendszer megjelenitése az egész dvoda
terililetére, kiilsé jegyekben valé megvaldsulas.

e 76ld Ovodai palyazatra valé felkésziilés, 2020-ban Gjra palyazas az ,0rokés Zold Ovoda”
cim viselésének elérésére.

o |KT eszk6zok hasznalata a pedagdgiai munkdban.

e Udvari kornyezet biztonsagos feltételeinek megteremtése, fejlesztési elképzelések
megvaldsitdsa. A mozgdssziikséglet és kiils6 vildg megismeréséhez minGségi és tartalmi
beszerzések megvaldsitdsa a fenntartd tdmogatdsdval, pdlyazatokon vald részvétellel,
sajat forrasok felhasznaldsaval.

o SzUl6i ko6zosség formadlasa szul6i értekezletek innovativ szervezésével, sajat, sziil6kkel
k6z06s Uinnepek, hagyomanyok megtartasaval.

A csoportnapldk szakmai megujitasa a nevel6testiilet k6zos éves feladata, mely a Szakmai
Mdhely koordinalasaval valdsul meg.




3.3. Hosszu tavu célok:

Azintegracids szemlélet bGvitése a kiemelt figyelmet igényl6, autizmus spektrumzavarral
él6 gyermekek tekintetében. A sajatos nevelési igényld gyermekek specidlis
szikségleteinek, az alkalmazott moddszer-, és eszkdzrendszer lehetGségeinek
atgondoldsa, a szll6knek nydjtott tdmogatas erbsitése, a szakemberekkel és a sziil6kkel
vald egyluttmikodés elGsegitése.

Fenntarthatdsagra nevelés infrastrukturdjanak kialakitdsa, a gyermekek, a szlil6k
szemléletformaldsa. Orokos Zold Ovoda cim elnyerése, a fenntarthatdésagra nevelés
megvaldsitasa.

Eves felkésziilés és megfelelés a kiilsé tanfeliigyeleti szakmai ellenérzésekre és a
pedagdgusok el6meneteli rendszerének alapjat képezé mindsitési folyamatok
lebonyolitdsara.

A BGC 6vodai program magas szintl megvaldsitdsa a fenntartdi, nevel6testiileti és sziilGi
elvarasok egyeztetésével.

4. Pedagdgus mindsitési, tanfelligyeleti és onértékeléssel osszefliggd eljarasok

A munkaterv készitésekor ismert mingsité vizsgak, eljarasok, tanfelligyeleti ellenérzések és az ezekhez
kapcsolddd onértékelések id6pontjai a tagdvodakban:

Erintett pedagégus Ellenérzés tipusa Id6pontja Besorolasi célfokozat
Nincs ilyen

Gyakornok - mentoralt Szakmai segit6é mentor Gyakornoki id6 lejarta
Soltész Laura Filacz Anna 2019. szeptember 05.
Gondar Viola Schvajda Néra 2020. augusztus 31.




6. Az integralt nevelés megvaldsuldasanak feltételei: a targyi és személyi feltételek bemutatasa, inkluziv szemlélet kialakitasa érdekében tett intézkedések
felsorolasa, szakmai kapcsolatok bemutatasa

5 1,10 4,6,7,8,9 2,3

1. | Egyéb pszichés fejlodési zavar F 82 a motoros funkciok specifikus - intenziv logopédiai fejlesztés | nincs meghatarozva

fejlodési rendellenességei - mozgasfejlesztés

- finommotorika, grafomotoros
fejlesztés

- figyelemfejlesztés

- szocialis készségek
fejlesztése

2. | Beszédfogyatékossag F 80.9 A beszéd ¢s a nyelvfejlodés - heti 3 logopédiai terapia - 3 ora/hét

nem meghatarozott zavara - heti szenzoros szemléletii - 1 6ra/hét

mozgasfejlesztés




Beszédfogyatékossag

F 80.9 A beszéd és nyelvfejlodés k.
m. n. zavara

F 81.9 Iskolai készségek k. m. n.
Zavara

logopédia
szenzoros szemléleti
mozgasfejlesztés

- 3 ora/hét
- 1 6ra/hét

Autizmus spektrum zavar

F. 84.5 Asperger szindroma

szocialis kommunikécios
fejlesztés autizmus specifikus
modszerekkel

szenzoros integracios
fejlesztés

beszédészlelés-, beszédértés
fejlesztése, szokincsbovités,
logopédiai tandcsadas

- 5 6ra/hét

Nem meghatarozott fokban
értelmi fogyatékos

F 79 Nem meghatarozott mentalis
retardéciod

kognitiv képességek atfogd
fejlesztése

komplex gyogypedagdgiai
fejlesztés

egylittmiikodési készség
fejlesztése

figyelmi koncentracio
fejlesztése

6nall6 problémamegoldo
készség erositése, onallosag
fejlesztése

nagymozgas fejlesztése
finommotorika fejlesztése
beszédértés, feladatértés
fejlesztése

- nincs
meghatarozva

Autizmus spektrum zavar

F 84.5 Asperger szindroma

ASD specifikus fejlesztés
térban, id6ében strukturalt
kornyezet biztositasa
szocialis készségek
fejlesztése

Onismeret, kommunikacio
Onallosag segitése

- nincs
meghatarozva




gondolkodas
rugalmassaganak fejlesztése
kozvetlen tarsas kornyezet
érzékenyitése
grafomotorika

Autizmus spektrum zavar

F 84.0 Gyermekkori autizmus

ASD specifikus
gyogypedagogiai fejlesztés
kommunikacios készség
fejlesztése

szocialis készség fejlesztése
egyéni megsegités tarsas
helyzetben

beszédinditas
finommotorika

kognitiv képességek
fejlesztése

legalabb heti 2,
legfeljebb heti
5

Autizmus spektrum zavar

folyamatban

Autizmus spektrum zavar

folyamatban

©or| ©©

Egyéb pszichés fejlodési zavar

F 90.0 Az aktivitas és figyelem
Zavara

figyelmi koncentracio
fejlesztése

az Onszervezési képesség,
onkontroll fejlesztése
grafomotoros készségek
fejlesztése
mozgasfejlesztés
pszichologiai tanacsadas
kazualis, és szerialis
gondolkodas fejlesztése
téri és iddi tajékozodas
fejlesztése

mennyiségi gondolkodas
fejlesztése

heti 3 ora




7. A fenntartd altal finanszirozott sport szolgaltatasok és az 6nkdltséges szolgdltatasok megvaldsulasanak rendje (heti rend, szervezési szabalyzok, pénzkezelés
rendje)

Birkozas Heti 2 alkalom 50 f6 50 f6
Tartdsjavité torna Heti 2 alkalom 50 f6 50 f6
Torna Heti 1 alkalom 0f6 25 f6

Angel Dance 1 45 6
Karate 1 50 f6
Foci 2 90 f6
Néptanc 1 50f6
Angol 1 30f6
Jatékos torna 1 45 6

Atervezett szolgdltatasokkal kapcsolatban, sziilGi értekezlet keretében tajékoztatast kapnak a sziil6k arrdl, hogy az dnkoltséges szolgaltatasok milyen feltételek
mentén vehetdk igénybe (életkor, heti alkalmak szdma). A szolgaltatasok téritési dijat minden esetben a szolgaltatast nyujto koteles beszedni, az évoda
alkalmazasaban allék nem kezelhetnek pénzt.



8. Az egészséges életmddra nevelés programja tagdvodai szinten
Az egészséges életmddra nevelés megvaldsulasa, feladat és intézkedési terve
F6 feladatok:

- a gyermekek testi, lelki, szocialis egészségvédelme
- az egészséget tdmogatd dvodai kornyezet kialakitdsa, a kdrnyezeti artalmak csékkentése
- az egészség meglrzésére, megerdsitésére irdnyuld alapvetd ismeretek dtadasa

- az alapvetd értékek (élet, egészség) megvédésének megtanitasa, példamutatas az egészséges életmadd alakitasara, helyi kérnyezeti értékek

megismertetése, kornyezettudatos viselkedés megalapozasa.

Az egészséges életmod kérnyezeti feltételeinek javitasat elGsegits egészségvédelmi feladatok:

L, Részben vagy nem megfelel6ség Intézkedések
Megvaldsulasok . e . .
miatt sziikséges fejlesztések

Az dvoda éplletének,

1 hozzatartozo kornyékének, Z6ld tinnepek: szlil6kkel kdzos

" | udvaranak tisztantartasa. L, ) . . " tevékenységek — Takaritasi
L. . . . Virdgositas, karbantartas Z6ld novények potldsa o . .

Esztétikus kdrnyezet biztositasa vilagnap, Fold napja
z6ld novényekkel, virdgositassal,
rendszeres takaritassal.
Az 6voda udvar kihasznalasa a Lo L .

2. C . . _ L, A régi jatékeszkozok alatt kikopott , . . ,
gyermekek testi sziikségleteinek, Uj jatékeszkozok telepitése 2018 N . L, Jelzés az EO Igazgatdsag felé e-

L, ) , flves terilet potlasa, esetleg )
mozgasigényének figyelembe nyaran o, L, L, mailben
i o gumitéglaval valo kiegészitése

vétele tiikrében.
Az 6voda helyiségeinek
berendezésénél a gyermekek

3. i 4 5 : Talaldéasztalok va . . L .
b.lztonls?gos kdrnyezetének L ) &Y ) Eves munkaterv: fejlesztési
kialakitasa. A gyermekek talaldszekrények beszerzése a énvek
méretéhez igazodd butorzat, csoportokba geny
balesetmentes kdrnyezet és
mozgasos eszkozok biztositasa.




Lehet8ség szerint virdgos vagy
veteményeskert kialakitasa,
gondozasa. (kert hianyaban is
lehet6séget adni a gyermekek
szamara balkonladakba lltetett
viragok, fliszerndvények, egyéb
novények ndvekedésének
apolasanak megfigyelésére)

Viragdgyasok gondozasa az
évszaknak megfelel6en,
telepitések tavasszal

Kérnyezettudatos M(ihely
munkatervében

Az udvari mozgdsfejleszt6 jatékok
és az udvari élet sordn hasznalt
eszkozok, tornaszerek, kerti
szerszamok, butorok
esztétikumanak,
balesetmentességének,
biztositasa.

Gyermekméretd kerti eszk6zok
potldsa

Sajat forrasok felhasznalasaval

Az udvari zuhanyzd, parakapu,
homokozd higiénés feltételeinek
kialakitasa, rendszeres
ellenGrzése.

Mobil zuhanyzdk telepitése
Homokozdk felasasa, fertGtlenitése

A telepitett udvari zuhanyzdék
javitasa

A javitasi igény jelzése

Udvari tartézkodas alatt a WC
haszndlat és folyadékpotlas
megoldasa.

Az udvari csapok hasznalata

A WC hasznalat feln6tt
feltgyelettel valéd megvaldsitasa

Vezetdi utasitas

A csoportszobak tisztasaganak,
szell6ztetésének, megfelels
hémérsékletének biztositasa. A
csoportszobai jatékok
balesetmentességének folyamatos
figyelemmel kisérése, ellenbrzése.

Pedagdgusok, pedagdgiai
asszisztensek és dajkak kozos
feladata

10




A természetes fényforrasok
megfelel§ kihaszndlasa.

Pedagdgusok, pedagodgiai
asszisztensek és dajkak kozos
feladata

10.

A melegit6konyhat érint6 higiénés
el6irasok betartdsa. HACCP
rendszer megfelel6 miikodtetése a
NEBIH csekklista alapjan.

Az elGirdsoknak megfelel6
feliratok, matricak pétlasa. A
mosogatasi és takaritasi
folyamatok rogzitése, a felelGsi
rendszer kialakitasa. A konyhai, a
talalé és a kiszolgdld eszkozok
felUlvizsgdlata, pétlasa, cseréje

A HACCP felel6ssel vald
egyeztetés
Jelzés e-mailben az EO
Igazgatodsag felé

Az egészséges életvitel igényének kialakitasahoz kapcsolodé feladatok:

Megvaldsulasok

Részben vagy nem megfelel6ség
miatt sziikséges fejlesztések

Intézkedések

1. | A személyi higiénés szokasalakitas
. vi hig e Fogkefék, fogkrémek beszerzése az s gL gt Beszerzések, igénylések
eszkozeinek, feltételeinek Ao Torolkoz6k pétlasa a csoportokban R o
Y s EO részérdl Osszegydljtése
korszer(sitése.
A gyermekek réteges
2. | 6ltozkodéshez szoktatasa a sziilék A pedagdgusok, pedagodgiai
tdmogatdasaval. Az id6jarasnak és asszisztensek és a dajkak
az egészségnek megfelel6 ruhazat folyamatosan figyelemmel kisérik.
folyamatos figyelemmel kisérése.
Az egészséges tapldlkozas
szokasrendszerének alakitasa, a . .. .
3. A kulturalt étkezési szokasok

kulturalt étkezés feltételeinek
javitasa, korszerd(sitése. (eszk6zok,
nyugalom, 6nkiszolgalas, kozosségi
tevékenységek az étkezésnél)

részeként a szalvéta hasznalatanak
szorgalmazasa

A pedagégusok, pedagdgiai
asszisztensek és a dajkak
figyelmének felhivasa

11




Kozétkeztetést biztositd
f6z6konyhakkal vald
kapcsolattartas.

A kapcsolatfelvétel megtortént.

Az édvodapedagdgusok
felkésziiltségi szintje a korszer(
taplalkozasi lehet&ségekkel
kapcsolatban. Az étkezések soran,
kiilondésen a magas cukortartalmu
ételek és italok, a magas so- és
telitetlen zsir-tartalmu ételek
fogyasztasanak csokkentése, a
z6ldségek és gylimolcsok, illetve
tejtermékek fogyasztdsanak
Osztdnzése.

A pedagdgusok figyelmének
felhivasa az egészséges életmaddra
nevelés keretében az étkezéssel
kapcsolatos elvarasokra.

Nevel6testileti értekezlet
jegyz6kodnyve

A hidnyosan taplalt, a tulsulyos,
illetve a diétasan étkezé
gyermekekkel valé megfelel6
bandsmadd kialakitasa, egyéni
tapldlkozasi sajatossagok
figyelembe vétele.

A sajatossagoknak megfelel§ egyéni
bandsmadd megvaldsul.

A szabad leveg6n valo tartézkodas
minél hosszabb idejd
megvalodsitasa.

A pedagdgusok figyelmének
felhivasa.

A szervezett udvari
tevékenységek megfigyelése,
ellenérzése.

A délutani pihenés higiénés
feltételeinek megteremtése: a
csoport szoba alvas el6tti
feltorlése, szellGztetése, alvas alatt
a folyamatos leveg6csere
biztositasa, a gyermekek
alvasigényének figyelembe vétele.

A csoportszobak feltorlése: dajka
kollégak figyelmének felhivasa.

Ellen6rzések szlréprdoba
szer(len.

12




Fltési idényben a levegd
parasitasa (parologtatd, légtisztitd
haszndlata). Nyari melegben a
csoportszobdk hlitésének
biztositasa.

A dolgozdk egészséges életvitellel
kapcsolatos ismereteinek bévitése
képzések tamogatdsaval,
szervezésével. Egészségmeglrzé
programok tdmogatdsa eszkozok
beszerzésével. Az Egyesitett Ovoda
egészségnapjan valé részvétel.

Az egészségnapon vald részvétel
megvaldsult.

A testi fejlodés elGsegitésének biztositasat célzé feladatok:

Megvaldsulasok

Részben vagy nem megfelel6ség
miatt sziikséges fejlesztések

Intézkedések

Ovodai balesetek megelSzésére
nevelés, balesetvédelmi oktatas
megtartdsa.

A spontan adédé helyzetekben,
illetve a napi tevékenységek
alkalmaval folyamatosan
megvaldsul.

A gyermekek szervezetének
edzése, alkalmazkodd
képességének fejlesztése, ellenalld
képességének fokozasa.

Udvari és tornatermi tevékenységek
szervezésével, valamint az Alapozd
terapia és az 6nkormanyzat altal
tdmogatott sporttevékenységek
soran valésul meg.

A gyermekek
mozgasfejlesztésének feladatai,
maddszerei, eszkozei.
(csoportszobdban, udvaron,
tornaszobaban)

A tornaszerek és eszk6zok
skaldjanak bévitése

Palyazati lehet6ségek
felkutatasa, sajat forrasok
biztositasa altal.
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A mindennapos szervezett mozgas

4. megvaldsitdsa. A pedagdgusok A Makk Marci program
altal kezdeményezett szervezett Feladatterv elkészitése fellilvizsgdlata a Szakmai
mozgasos  jatékok feladatterv Mdhely altal.
alapjan.

5 Az évodan kivili fenntarto altal
biztositott vagy onkoltséges

. o s ‘s Megvaldsul.
mozgaslehet&ségek (Uszas, torna, &
stb.) igénybe vétele.
6 A szervezett mozgashoz megfelel§
Oltozék fel-atvétele a gyermekek .
&Y Megvaldsul.

és a felnGttek részérél egyarant.
(munkaruha)

77 7.

EgészségmegOrzo szokasok alakitasat erdsits feladatok:

Részben vagy nem megfelel6ség Intézkedések

Megvaldsulasok . . . .
g miatt sziikséges fejlesztések

Az idegrendszer és a lelki egészség
védelme. (pl. empatia, baratsagos
hangnem, megfelel6 hangerd, er6s
1. | zajok csokkentése, odafigyelés-
meghallgatas, védelemnyujtas,
egyedullét / délel6tti pihenés
biztositasa, egyéni banasmad)

Megvaldsul.

Betegségek megelGzése
szlirGvizsgalatok szervezése.
(ludtalp, hallas, |atas, fogaszati Megvaldsul.
szlirés, fejtetvesség, egyéb
lehetdségek bivitése)
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A fert6z6 és szezonalis
megbetegedések megelGzése,
fokozott fertGtlenités, a beteg
gyermekek elkilonitése. A szil6k
preventiv szemlélet(i
tajékoztatasa.

Az erre vonatkozo szabalyok
ismétlé oktatdsa. A szil6k
tdjékoztatasdnak egységes formai
kévetelményeinek bevezetése.

Dajkak oktatdsa
Pedagodgusok tajékoztatasa a
kovetelményekrdl.

K6lcsonos tapasztalatcsere a
tagdvodak kozott, az
egészségnevelés j6é gyakorlatanak
terjesztése, a helyi eredmények
bemutatasa. Részvétel az
egészséges életmaod
munkakozosség foglalkozasain.

Megvaldsul.

Tagdévodanként az egészséges
életmddra neveléssel kapcsolatos
informaciok, aktualitasok,
javaslatok kozzététele az 6voda
honlapjan.

Megvaloésul.

Egészséges dvodai életrend,
napirend, a rendszeresség iranti
igény kialakitasa a gyermekek
életkordnak figyelembe vételével,
a szlil6k megnyerése az
egylttmikodésre.

Megvaldsul.

Kozlekedés, elsGsorban a
biztonsdgos gyalogos kozlekedés
gyakorlasa soran a
kérnyezettudatos magatartas,
kérnyezetbarat életvitel
megalapozdsanak elGsegitése.

Megvaldsul.
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A szlil6k részére egészségnevelési
programok, konzultacidk,
egészségneveléssel kapcsolatos
dévodai nyilt napok szervezése.

Megvaldsul.

A kornyezet irdnti pozitiv érzelmi
viszony, a koérnyezettudatos
szemlélet alakitasa, ismerkedés az
alternativ kdrnyezetvédd
programokkal (madarovi, 6vodai
kiskert program). A szelektiv
hulladékgydijtés teljes kord
haszndlata 2019. augusztusaig
valamennyi tagévodankban,
komposztalas.

Megvaldsul.

10.

A 76ld Ovoda, Madarbarat
Ovodakert kritériumainak vald
megfelelés.

Megvalésul.

11.

Az alkalmazotti k6z6sség
mentalhigiénés egészségének
megérzése, tovabbképzések,
nevel6kdzosség épitését segité
programok szervezése.

Megvaldsul.
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9. Uj vagy mar m(ikddé pedagdgiai médszer/eszkdz megvaldsitasanak éves terve (kétnyelv(i program, pedagdgiai innovéciok)
BGC kétnyelv(i program

Helyzetelemzés - Intézményi profil

Az évek folyaman a program szerint m(ikddd csoportok szama folyamatosan béviilt, jelenleg 7 - életkor alapjan homogén csoportban - folyik az oktaté — neveld
munka, ebbdl 2 kiscsoport, 2 kozépsd csoport, 2 nagycsoport és 1 ismétlé nagycsoport, 6sszesen 171 gyermekkel.

Csoport Eletkor Gyermeklétszam Megjegyzés
2017. szeptember

Nyuszi 3 -4 évesek 256

Poni 3 -4 évesek 25f6

Delfin 4 -5 évesek 256

Zsirdf 4 -5 évesek 256

Csiga 5 -6 évesek 256

Pillangéd 5 -6 évesek 23 f6

Ozike 6 — 7 évesek 23 f6 1 f6 SNI — autizmus spektrum

zavar
Osszesen: 1716

SziilGi elégedettséqi kérdbivek eredményei

A 2017/2018-as tanév végén kiadott szilGi elégedettségi kérdbivek alapjan is pozitivan értékelhetjiik az el6z6 nevelési év munkajat a magyar-angol kétnyelv(i
csoportokban. Az eredményeket Gsszesitését 60 visszakildott kérdGiv alapjan szamoltuk.

17



A visszajelzések alapjan a szlil6k elégedettek dontésiikkel, miszerint az angol — magyar programmal m{ikodsé csoportba irattdk be gyermekiket, ahol angol
anyanyelvi lektor is foglalkozik velik. A program sikerének és a hatékony munka elengedhetetlen momentuma a pedagdgusok és a gyermekek kozotti
harmonikus érzelmi kapcsolat kialakuldsa, megléte, melynek megitélése a szlil6k részérdl is kiemelkedd.

A program altal kinalt altalanos iskolai elémeneteli rendszerben vald részvételt a valaszold sziil6k tamogatjak. Ezt bizonyitja az is, hogy a 2018/2019-es nevelési
évet a programban részt vevé gyermekek 41%-a a BGC Hungary altal biztositott nyelvelsajatitas iskolai keretei kozott folytatjdk majd. Az dvodai programban
részt vevd gyermekek koziil 29-en, mig a hagyomanyos magyar nevelés szerint folyé csoportbdl 2 gyermek keriilt felvételre a BGC Csata utcai Altalanos
Iskolaba.

Intézményiinkbél a Szemere Bertalan Altalanos Iskolaba nem tértént jelentkezés.

Ezek alapjan elmondhatjuk, hogy a sziil6k, visszajelzéseik alapjan elégedettek a program altal nyujtott szolgdltatdssal.

Célok, kiemelt feladatok:

o Intézmény irdnti elkotelez6dés erbsitése, ezzel a pedagdgusok kdrében jelen 1évé nagymérték fluktuacid csokkentése.

e A programba Ujonnan érkez6 angol anyanyelv( lektor és magyar pedagdgusok munkdajanak segitése, mentoraldsa a minél hatékonyabb
egylttmiikodés érdekében. Az angol nyelvl lektorok eredményes bevondsa az dvodai élet tevékenységformdiba, a gyermekekkel valé harmonikus
kapcsolat érdekében.

e A szll6k motivaldsa a ,SziilGi elégedettségi kérdGivek” kitoltésére, megerdsitve, hogy szdmitunk és épitlink véleményikre a program mkodésével
kapcsolatban.

e Az angol anyanyelvi pedagdgusok szakmai fejlédésének segitése érdekében, a szabad jatékidé alatt megvaldsithaté mikro-csoportos foglalkozasok
megvaldsulasanak elGsegitése az aktudlis projektekhez kapcsoldddan.

Jakab Kaludia
Angol koordinator
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10. A tagévodai kiemelt feladatokra épilé intézkedési tervek (2018 majusi mérési eredmények, a fejleszté6pedagogiai szlirések, az irasmozgas koordinacid

vizsgalatanak eredményei)

Kiemelt feladat megnevezése

Tervezett intézkedések a cél elérése érdekében

2018 majusi gyermeki fejlédést nyomon kovetd
mérések eredményeire épulé kiemelt feladatok

Szocidlis képességek:
szabalyjaték,
kapcsolatok

szerepjaték,
barkacsolas, tarsas

kudarc
megoldasa,

Akarati tényez6k fejlesztése:
elviselése, konfliktus
munkahoz valé viszony

Ertelmi képességek fejlesztése:
gondolkodas, fogalomismeret, figyelem,
szamfogalom, rendszerezés, stb.

Elmények nyujtasa, eszkoztar bdvitése,
sajat Otletek megvaldsitdsa, csalddok
bevonasa, az érzelmek kifejezési
madjanak gyakorlasa

Fogadd  o6rdk, szil6i értekezletek
témajavaslata; problémamegoldd
technikdk elsajatittatdsa, drdma és

szituacios jatékok; a gyermekek bevonasa
a mindennapi tevékenységekbe.

Alkalmazott 20 gyakorlatok”
megismerése, megosztasa, a gyermekek
egyéni fejlesztési tervének tudatos
elkészitése, a kontrollmérések
eredményeinek kiértékelése, intézkedési
tervek dsszehangolt elkészitése

- Testi képességek fejlesztése: - Gergely lldiké uj szellem(, mindennapos
mozgaskoordinacid, kondicionalis mozgasanak bevezetése, megvaldsitdsa;
képesség, abrazold tevékenység, finom-motorika fejlesztd Otlettar
emberdbrdazolas elkészitése

A fejleszt6pedagdgiai szlirések eredményeibdl - Azirdsmozgas koordindcio fejlesztése - A nagycsoportos koru gyermekek

kovetkezé feladatok
Az irdsmozgas koordinacio
eredményeibdl kbvetkez6 feladatok

vizsgalatanak

A helyes ceruzafogds elsajatitdsanak
el@segitése

képességeinek célzott fejlesztése: cél,

feladat, eszkozok, modszerek
egyeztetése az érintett csoportok
pedagdgusaival

Megfelels eszkozok beszerzése,

haszndlata a csoportokban
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Fenntarto altal meghatdrozott feladatok (4.2)

EsélyegyenlGség biztositasa, szlil6i elégedettség
%-0s aranyanak novelése, kornyezettudatos
szemlélet er@sitése, az iskolara valé felkészités
hatékonysaganak novelése, a kerileti
rendezvényeken az Egyesitett Ovoda vezet6
munkatdrsainak és alkalmazottainak részvétele.

- atagdévodai értékek novelése érdekében
a sziil6kkel valé hatékony kommunikacio
megvaldsitdsa — a SzllGi Szervezet aktiv
jelenléte, tdjékoztatdsa, bevondsa

- azo6ld Ovoda kritériumrendszerének vald
megfelelés felllvizsgdlata, intézkedési
terv készitése a hatékonysag novelése
érdekében

- a DIOO program alkalmazdsanak
szélesitése, az egyéni fejlesztések tudatos
megvaldsitasa

EO sziilSi elégedettségének mérési eredményébdl
adddo folyamatos feladatok (4.3)

A kikuldott online szul6i kérdGivek visszaérkezési
aranyanak novelése, legalabb 80%-ra, az online
kérddiv megkildésével minden szilG részére.

A tagdévodai értékek novelése érdekében a
szlil6kkel  valé  hatékony  kommunikacio
megvaldsitdsa: tobb szintl tdjékoztatds: mint
honlap, szll6i csoportok az on-line térben, a
Szul6i  Szervezet aktivitasanak novelése, a
kérddivek kitoltési lehetbségének szélesitése.

A sziil6kkel valé megfelelS szint(i és mindségl

A fogadddra — fogaddnap helyi megvaldsitasanak,

kommunikdci6 a  gyermeki képességek | hatékonysaganak vizsgdlata. A f6 irdnyvonalak
kibontakoztatdsa érdekében végzett | egyeztetése, a helyes kommunikacids tartalmak
tevékenységekrél. egységesitése.

A 2018-19-es nevelési évre célzottan | A Szil6i Szervezettel valé hatékonyabb | A SzilGi Szervezet folyamatos tajékoztatdsa az

meghatarozott kiemelt feladatok (4.3)

egylttmikodés kiépitése.

intézményben folyd pedagdgiai munkardl. On-

line tér alkalmazdsa a szil6i igényekhez
alkalmazkodva. Evi két alkalommal értekezletek
megtartdsa.

Az 6vodapszicholdgusok Osszesité beszamoldja | Egyeztetések az 6vodapszicholdgussal.

alapjan szil6i forumok szervezése a csaladi
m(kodés zavara, idegrendszeri éretlenség,
nevelési problémak témaban.

Id6épontok, alkalmak kijelolése.
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A keriletben elérhet6 szocidlis tdmogatdsokrél | Egyeztetések az  dévoda  gyermekvédelmi
tdjékoztatd szervezése a gyermekvédelmi | felelGsével. Id6pontok, alkalmak kijelolése.
felel6sokon keresztil.
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11. Fejleszt6 pedagdgus és/vagy gyogypedagdgus munkajanak éves terve

FEJLESZTOPEDAGOGUS EVES MUNKATERVE

HONAP FELADAT DOKUMENTACIO
Szeptember | Bemeneti fejleszté mérés. Mérési

DIFER irdsmozgds koordindcido mérése (DIFER teszt) dokumentdcid,
5-6-7 éveseknél a mérések kiértékelését a fejleszt6 fejleszt6 naplo,
munkakoz6sség vezetlije végzi. DIOO program
Mozgasfejleszt6 csoportok kialakitasa hasznalatanak
Csoportban torténé fejlesztés heti rendjének el6készitési
kialakitasa. dokumentacidja.
Egyéni fejlesztési tervek kidolgozasa.
Fejleszt6 munka hetirendjének 6sszedllitasa.
A DIOO program hasznalatanak el6készitése.

Oktdber Dokumentacio ellenérzése DIFER mérélap,
Mozgasfejleszt6 csoport, csoportban végzett fejleszt6 napld
fejlesztés, egyéni fejlesztések végzése.

DIOO program hasznalata a fejlesztés kiegészitése.

November | Fogado ordk Fejleszt6 naplo,
Mozgasfejleszt6 csoport, csoportban végzett | fogadd érak témaja,
fejlesztés, egyéni fejlesztések végzése. esetenként
A gyermeki mérés alapjan a kiemelkedé képességet jegyz6konyv,
mutatd gyermekek, adott teriileten torténd szulGi jelenléti iv
fejlesztése, tehetséggondozasa.

DIOO program hasznalata a fejlesztés kiegészitése.

December | Sziil6i konzultacidk sziikség szerint. Fejlesztd napld,
Mozgasfejleszt6 csoport, csoportban végzett | fogadd 6rak témaja,
fejlesztés, egyéni fejlesztések végzése. esetenként
DIOO program hasznalata a fejlesztés kiegészitése. jegyz6konyv,

szUl6i jelenléti iv
Januar Mozgasfejleszt6 csoport, csoportban végzett Fejleszté naplé
fejlesztés, egyéni fejlesztések végzése.
DIOO program hasznalata a fejlesztés kiegészitése.

Februar Mozgasfejleszt6 csoport, csoportban végzett Fejleszt6 napld
fejlesztés, egyéni fejlesztések végzése
DIOO program hasznalata a fejlesztés kiegészitése.

Marcius Mozgasfejleszt6 csoport, csoportban végzett Fejleszt6 napld

fejlesztés, egyéni fejlesztések végzése
DIOO program hasznalata a fejlesztés kiegészitése.
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Aprilis

Kimeneti fejleszt6 mérés.

A fejleszt6 bemeneti és kimeneti mérési
eredmények rogzitése az online fellileten.
Mozgasfejleszt6 csoport, csoportban végzett
fejlesztés, egyéni fejlesztések végzése.

DIOO program hasznalata a fejlesztés kiegészitése.

Mérési
dokumentdcio,
fejlesztd napld

Majus

DIFER irdsmozgds koordindcido mérése (DIFER teszt)
5-6-7 éveseknél a mérések kiértékelését a fejlesztd
munkakoz6sség vezetdje végzi.

Mozgasfejleszté csoportba jaré gyerekek nyomon
kovet6 mérési eredményeinek rogzitése és
tovabbitdsa a mérés-értékelés munkakdzosség
vezetGjének.

Mozgasfejleszt6 csoport, csoportban végzett
fejlesztés, egyéni fejlesztések végzése.

DIOO program hasznalata a fejlesztés kiegészitése.

DIFER méré6lap,
excel tablazat,
fejlesztd napld

JUnius

Fejlesztett csoportok mérési eredményének
0sszehasonlito elemzése.
Fejleszt6 naplo ellendGrzése.

Fejleszt6 naplo,
DIOO eszkoz
hasznalatanak
beépitése

Zagyva Janosné

Fejleszt6 pedagdgus

Budapest, 2018. szeptember 6.
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Budapest Févdros XIII. keriileti Onkormdnyzat Egyesitett Ovoda

Pitypang Tagovoda

Az Egyesitett Ovoda alkalmazdsdban dall6 gyégypedagégus munkaterve

2018/2019-es nevelési év

Szeptember

Hospitalas a sajatos nevelési igényli gyermeket gondozo csoportokban (egy-egy nap/
hét).

Az intézménybe uUjonnan érkezd, autizmussal diagnosztizalt gyermekek, uj
ovodapedagdgusok megismerése.

A pedagogiai asszisztensek heti munkarendjének megszervezése az Ovodavezetd
helyettessel egylittmiikodve.

Egyeztetés a PRIZMA EGYMI utazo gyogypedagogusaival az autista gyermekek
fejlesztési terveirdl.

A EO gyodgypedagodgus heti munkarendjének megszervezése a pedagdgiai asszisztensek
¢€s az utaz6 gyogypedagdgusok beosztasahoz igazodva.

Oktober — December

Ujonnan érkez6 / Kiscsoportos autista gyermekek

o Gyermekek felmérése, megismerése, megfigyelése a csoportban.

o A csoport szokas-/ szabalyrendjének megismerése, megtanitasa.

o A csoport életébe, a mindennapos tevékenységekbe, kezdeményezésekbe valod
bekapcsolodas megsegitése.

o Az esetlegesen felmeriild viselkedés- és magatartasproblémak megfigyelése,
okfeltaras.

o A viselkedés- és magatartdsproblémak megeldzésének, illetve kezelésének
lehetdségei az 6vodapedagdgusok bevonasaval.

Mar tébb éve az intézménybe jard autista gyermekek
o Gyermekek felmérése, megismerése, megfigyelése a csoportban.
o A napirendi kartydk hasznalatanak gyakorlasa az Ovodapedagogusok, és a

pedagbgiai asszisztensek bevonasaval.
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o A kiegészitd, Gjonnan bevezethetd vizualis segitd eszkdzok feltarasa a gyermekek
egyéni/ specidlis  sziikségleteihez igazodva (kommunikacidos  kartyak,
folyamatabrak, jutalmazas).

o [Esetmegbeszélések szervezése az dvodapedagogusokkal, sziikség szerint az utazo
gyogypedagogusok, 6vodapszichologus kozremiikdodésével.
e Fogado orak szervezése az autizmusban érintett gyermekek sziileivel.

Januar

e A nevelési év elsé félévi munkajanak értékelése.

e Az autista gyermekek fejlédésének mérése az utazd gydgypedagdgusok ¢€s az
ovodapedagdgusok bevonasaval.

o A kovetkez6 id6szak feladatainak, céljainak meghatarozasa.

e Esetmegbeszélések szervezése az Ovodapedagdgusokkal, sziikség szerint az utazd
gyogypedagogusok, dvodapszicholdégus kdzremiikodeésével.

e Egyeztetés a PRIZMA EGYMI utazd gydgypedagogusaival az autista gyermekek
fejlesztési terveirdl.

Februar — Mdjus
o Ujonnan érkez6 / Kiscsoportos autista gyermekek
o A csoport szokas-/ szabalyrendjének gyakorlasa, beépitése a gyermekek
viselkedésébe.

o A csoport ¢€letébe, a mindennapos tevékenységekbe, kezdeményezésekbe vald
bekapcsolodas megsegitése, strukturalas térben ¢és idében a gyermek egyéni
sziikségleteihez igazoddan.

o Az esetlegesen felmeriild viselkedés- és magatartasproblémak megfigyelése,
okfeltaras.

o A viselkedés- ¢és magatartdsproblémak megeldzésének, illetve kezelésének
lehetdségei az 6vodapedagdgusok bevonasaval.

o A vizualis tdmogatas lehetdségének egyéni felmérése.

o A specidlis, egyéni sziikségletekhez igazodva a napirendi kartydk hasznalatanak
bevezetése az 6vodapedagogusok és az utazod gyogypedagdgusok bevonasaval.

e Mar tobb éve az intézménybe jard autista gyermekek

o A mindennapos tevékenységszervezés strukturalasa térben és idében a gyermek
egyéni sziikségleteihez igazodoan.

o A napirendi kartydk hasznalatanak gyakorlasa az Ovodapedagogusok, és a
pedagbgiai asszisztensek bevonasaval.
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o A kiegészitd, Gjonnan bevezethetd vizualis segitd eszkdzok feltarasa a gyermekek
egyéni/  specialis  sziikségleteihez igazodva (kommunikacidos  kartyak,
folyamatabrak, jutalmazas).

o A vizualis tAmogatas lehetdségének egyéni felmérése.

o A specidlis, egyéni sziikségletekhez igazodva a kommunikacios kartyak
hasznalatanak bevezetése az 6vodapedagdgusok és az utazd gyogypedagodgusok
bevonasaval.

o Lehet6éség szerint pihendsarok kialakitdsa a csoportszoban beliil.

e Esetmegbeszélések szervezése az Ovodapedagdgusokkal, sziikség szerint az utazd
gyogypedagogusok, dvodapszicholdgus kdzremiikodesével.
e Fogado orak szervezése az autizmusban €rintett gyermekek sziileivel.

Junius

e A nevelési év munkajanak értékelése.
e Az autista gyermekek fejlodésének mérése, értékelése az utazd gyogypedagogusok és
az 6vodapedagogusok bevonasaval.

Budapest, 2018. augusztus 23.
Jakab Klaudia

gyogypedagogus
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12. Nevelés nélkili munkanapok id6pontja és témadja

Nevelés nélkiili munkanapok id6pontjai Tervezett témaja Résztvevik
November 16. Z6ld évoda
Janudr 25. Csoportnapldk megujitdsa
Marcius 29. Mozgas az évodaban Meghivott el6addk, POK 9-11-ig
JUnius 3. Kirdndulas
Augusztus 26. Nyito értekezlet

13. 2018 4prilisi szUl6i elégedettségmérés eredményére készitett intézkedési terv

A sziilGi visszajelzésekben a kommunikacié szamanak, minéségének, tartalmanak javitasa igényként megjelent. Szil6i értekezleteken, fogadddrikon
a szakmai szempontu tajékoztatast, tobb pozitivum kiemelését és megoldasi lehet&séget kértek az vodapedagdgusoktdl a sziil6k. Az intézkedési terviinkben
mindezek mellett a nevelStestiilet egészére vonatkozdéan nagyobb empatiat és tlrelmes, segité szandéku hozzdallast fogalmaztunk meg a helyzet javitasa
érdekében.

A gyermeki képességek minél hatékonyabb kibontakoztatdsa, a tehetséggondozas megjelenése szintén szilGi igényként fogalmazddott meg a
kérddSivekben. A pozitiv valtozas érdekében célul tlzte ki a nevel6testilet azt, hogy az dvodai tevékenységek soran a gyermekek egyéni érdekl6dése még
nagyobb figyelmet kapjon. Hazi bemutatok megtekintésével az optimdlis fejlesztési lehet6ség, tehetség-kibontakoztatds, a j6 gyakorlatok, 6tletek mas
pedagdgus szamara is segitségiil szolgalhatnak.

Tobb dvodan kiviili programon valé részvételre is igény volt a szll6k részérél. A nagy- és a kozépsd csoportokban a kiilsé programok szamanak

megtartdsa, mig kiscsoportokban II. félévtdl a sétak, szamanak novelése kerilt az intézkedési tervbe.
A 2017/2018-as nevelési évben, az intézkedési tervben szereplé mindharom feladatra sok energiat forditottak az 6voda pedagdgusai. A kommunikacié a sztilék
és az ovoda kozott a legtobb csoportban megfelel6 szintli a fogadddrak és a szll6i értekezleteken elhangzottakra szerint. Egyéni kilonbségek viszont itt is
jellemzG6ek, van olyan sziil6, aki tobb idSt igényelne a napi kommunikacio soran tovabbra is. A fogaddorak, eseti megbeszélések ritkan tolddnak néhany napnal
kés6bbi id6pontra, viszont el6fordul a torekvés ellenére is, hogy tébb nap telik el a megbeszélésig kilonb6z6 okok miatt. A sziil6k nem minden esetben
fogadjak el, ha azonnal nem kapnak megoldasi lehetGséget a problémajukra. Természetesen néhany percben a legfontosabbakat meg lehet beszélni, de
bizonyos témak nyugodt megbeszéléséhez megfeleld hely és id6 sziikséges. A sikeres problémakezelés érdekében az dvodapedagdgusnak ehhez ragaszkodnia
kell. Sok esetben ez valt ki komoly indulatokat egyes szlil6kbél. A tehetség-kibontakoztatds érdekében tobb szakmai egyeztetés, esetmegbeszélés tortént.

Tehetség-szakmai m(ihely alakult, melyhez tébben csatlakoztak a nevelGtestiletbdl. Sor kerilt hazi bemutatdkra, emellett keriileti bemutatd helyszine
is volt az dvoda. A kerileti bemutaté foglalkozdsokon és az azt kovetdé megbeszélésen is tobb kolléganénk részt vett. A tapasztalatokat, Uj mddszereket
probaltak beépiteni sajat csoportjuk mindennapjaiba.

Zagyva Janosné — fejleszt6 pedagogus
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14. A tagdvodai felel6srendszer mikoddtetése

FelelGsi feladat Felelés munkakore Elvaras Beszamolas
modja/ideje
Mérés-értékelés Fejleszt6 pedagdgus Az EO munkakozosségében vald aktiv | Havi informacids
részvétel, a tagovodai feladatok | értekezletek, illetve

ismertetése a nevelGtestiilettel, az Uj
kollégak megsegitése a folyamatok
megvalositdsaban.

szlikség szerint a
tagdvoda vezetdje felé.
Intézkedési tervek

BECS Pedagdgusok A pedagdgusra és az intézményre | Intézkedési tervben
vonatkozd onértékelési feladatok | meghatdrozott Gitemterv
jogszabalyban meghatdrozott | alapjan.
el6készitése, lebonyolitdsa. Az Uj
kollégdk bevondsa a folyamatok
mikodésébe.

Gyermekvédelem Pedagdgus Felmérések, egyeztetések, a sziil6kkel | Havi informacids
vald egyuttm(ikodések megvaldsitasanak | értekezlet, illetve
el6segitése. Kapcsolattartas a | szlikség szerint a
gyermekjoléti  szolgdlatokkal és a | tagdvoda vezetGje felé.
csaladgondozékkal. Nyilvantartasok | Munkaterv melléklet
vezetése, intézkedések, feljegyzések
készitése. A gyermekvédelmi
munkakozosség  foglalkozasain  vald
részvétel, az informacidéaramlas
biztositasa.

Tiz-, munka-, és balesetvédelem Pedagdgus Az el6irt oktatasok levezetése, a | Oktatasok és
rendszeres feladatok hataridére vald | jegyz6konyvek

megvaldsitdsa. Az esetleges hibak jelzése
a tagdévoda vezetbje felé. A kollégak
tdjékoztatasaban valo aktiv részvétel.

elkészitése utan a
tagévoda vezetGjénél,
illetve havi ellen6rzések
alkalmaval
(helyzetjelentés).
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Nevelés nélkili
munkanapok alkalmaval,
illetve sziikség esetén.
Nyomtatvanyok

HACCP

Pedagdgus

A tagdvodai folyamatok nyomon
kovetése, a szikséges beavatkozdsok
megtétele, folyamatos ellen6rzés. Az
esetleges hibdk jelzése a tagdvoda
vezetdje felé. A kollégak
tdjékoztatasaban valo aktiv részvétel.

Havi ellen6rzések utdn a
tagévoda vezetGjénél.
Nyomtatvanyok

Honlap

Pedagdgus

A tagdvodai honlap felel6s mikodtetése
a hatdrid6k pontos betartasaval.

A honlap bejegyzései

Palyazat figyel6

Pedagdgus

A lehetGségek feltérképezése, a kollégak
bevondasa, a megvaldsitasban vald aktiv
részvétel.

Megirt palyazatok

Z6ld 6voda

Pedagdgus

A cimmel egyitt jaré kotelezettségek
tovabbi megvaldsitdsdban vald aktiv
koézremUkodés. Az elinditott folyamatok
tovabbvitele, a tervezésben és a
megvaldsitdsban a testllet és az
alkalmazotti kozbsség segit6
tdmogatasa, bevonasa.

Intézkedési tervek, éves
tervek

Tornaszertar

Pedagdgus

Az eszkozok nyilvantartasa, a szertdr
rendjének fellgyelete, a tovabbi
beszerzések elGsegitése.

Leltar

Kulturalis programok felelGse

Pedagdgus

A tagdvodai és csoportos programok
lehet&ségeinek feltérképezése, a
valasztas elGsegitése adott korcsoportra.
Szervezés, koordinalas.

Programok feljegyzései

Vizualis szerek felelGse

Ovodatitkar

A csoportok és a tagdvoda készleteinek
felmérése, a koltséghatékony tervezés
el6segitése. Folyamatos nyomon

Nyilvantartasok
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kovetés, a szikséges készletfeltoltések
jelzése.

Havi programfelelGs Pedagdgus A csoportok dltal Osszeirt programok | Havi programok
Osszegylijtése, egységes keretbe vald | nyilvantartasa
foglaldsa.

Dajkai munka koordindtora Ovodatitkar A dajka kollégdak munkajanak | Az informdcids
koordinalasa. Hidnyzas esetén a | értekezletek feljegyzései
munkaszervezés el6segitése,
tdmogatasa. A problémadk kezelésében
vald aktiv részvétel.

Brillance felelSs Dajka A Brillance termékek megrendelésében, | Rendelések,

nyilvantartasaban, raktarozasaban,
kiosztdsdaban vald felel6s részvétel. A
felhasznalds sziikség szerinti tamogatdasa,
segitése.

nyilvantartasok
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15. A szakmai munkako6zdsségek munkajdban valé részvétel

Munkak6z6sség neve

Munkak6zosség vezetdje

Munkako6zosségi tagok nevei

1. Tagévoda vezet6k munkakozossége Kavalecz Angéla Bakany Brigitta

2. Fejleszt6 pedagdgusok munkakozossége Varadi Georgina Zagyva Janosné

3. Mérés-értékelés munkakdzosség Balogné Koltai Katalin Zagyva Janosné, Borsos Daniella

4, Egészséges életmddra nevelés munkakozossége Szekeres Erika Kadar Csilla, Roszné Busa Agnes

5. Koérnyez6 vilag megismerésére nevelés | Budai Mdria Sandorné Péterfi Krisztina, Safrany Gabriella, Névéné

munkakozdssége Babai Andrea, Gondar Viola

6. Matematika munkakozosség Rezsdovicsné Pal Néra Hanusakné Dobak Csilla, Dohorak Maria, Biczd
Boglarka

7. Miivészeti nevelés munkak6zosség Kantuly Mikldsné Toth Nora, Achs Julia, Schwajda Néra, Papp Nikolett,
Kiss Péter Istvanné

8. Enek, énekes jaték, tdnc munkakdzdsség Fraisz Ferencné Szilasi Erika, Geiger lldiko

9. Jaték munkak6zosség Harnos Henrietta Ligeti Erzsébet, Fildcz Anna

10. | Integrdciés munkakdzosség Papp Ferenc Jakab Klaudia, Osvath Emese, Kis Gaborné, Lasz|6 Edit,
Véssey Judit

11. | Dajkaképzés Csonka Alexandra, Kiss Klaudia

12. | Pedagdgiai asszisztens m(ihely Tatar Péterné Bajkd Zsuzsanna, Bartha Judit, Loczi Andrea, Madarasz
Judit, Rénavolgyi Katalin, Pintér Oszkarné

13. | Fiatal palyakezddk klubja I. Garancsi Erika Soltész Laura

14. | Fiatal palyakezddk klubja Il. Molnar Tinde Gondar Viola

15. | Gyermekvédelmi munkacsoport Kardos Bedta Ligeti Erzsébet
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16. Bels6 szakmai muihelyek éves terve és a nevel6munka kiegészitését szolgald kiilsé kapcsolatok

Budapest Févaros XlIl. keriileti Onkormanyzat Egyesitett Ovoda

Pitypang Tagovoda

“\|PITYPANG
TAGOUODA

Integracios Miihely
2018/2019. nevelési év

Eves terv

A miihely vezetdje: Jakab Klaudia

A miihely tagjai: Laszlé Edit, Safrany Gabriella, Achs Julia, Filacz Anna, Sandorné Péterfy Krisztina, Németh Zsuzsanna,
Ronavolgyi Katalin, Pintér Oszkarné, Kiss Péter Istvanné, Zagyva Janosné
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Idoszak

Feladat

Résztvevok

Vart eredmény

2018. szeptember

Pedagdgiai asszisztensek
beosztasanak elkészitése -
egyeztetés a pedagdgusokkal

Tagévoda vezetd
Vezet6 helyettes
Gyogypedagdgus

Az intézményben dolgozé
pedagégiai asszisztensek heti
beosztdsdnak elkészitése.

A beosztas ismertetése a kollégdkkal.

2018. oktéber

Pedagégiai asszisztensek | Tagévoda vezetd Sziikséges valtoztatdsok megtétele.
beosztdsdnak felllvizsgdlata, | Vezetd helyettes

ellenGrzése, szlikség szerinti | Gyogypedagdgus

beosztds modositas.

Sajatos nevelési igény(i gyermekek | Gydgypedagdgus A csoportban mikodé ,,joé gyakorlat”
megfigyelése a csoportban (autista) | Ovodapedagdégusok megfigyelése.

e OZIKE

e MOKUS
Megfigyelést kovetéen csoportos
esetmegbeszélés a latottak alapjan.
Segitségnyujtas, egylitt-gondolkoddas
elGsegitése.

Belsé mihely tagok

Szakmai esetmegbeszél§ csoport
kialakitasa, tanacsok és egyéni
tapasztalatok megosztasaval.

2018. november

Sajatos nevelési igény(i gyermekek
megfigyelése a csoportban (autista)
e CICA
e SUNI
Megfigyelést kovetéen csoportos
esetmegbeszélés a latottak alapjan.
Segitségnyujtas, egyltt-gondolkodas
elGsegitése.

Gyodgypedagdgus
Ovodapedagdégusok
Belsé mihely tagok

A csoportban mikodé ,,jo gyakorlat”
megfigyelése.

Szakmai esetmegbeszél6 csoport
kialakitdsa, tanacsok és egyéni
tapasztalatok megosztasaval.

2018. december

Sajatos nevelési igény(i gyermekek
megfigyelése a csoportban (egyéb
pszichés fejl6dési zavarral kizdd

gyermek)
e CSIBE
e KATICA

Gyodgypedagogus
Ovodapedagdégusok
Belsé mihely tagok

A csoportban miikoédé ,,jo gyakorlat”
megfigyelése.

Szakmai esetmegbeszélé csoport
kialakitdsa, tanacsok és egyéni
tapasztalatok megosztasaval.
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Megfigyelést kovetSen csoportos
esetmegbeszélés a latottak alapjan.
Segitségnyuijtas, egyltt-gondolkodas
elGsegitése.

2019. januar

Sajatos nevelési igény(i gyermekek

megfigyelése a csoportban
(beszédfogyatékos)
e TEKNOS

Megfigyelést kovetéen csoportos
esetmegbeszélés a latottak alapjan.
Segitségnyujtds, egyiitt-gondolkodds
elGsegitése.

Gyogypedagdgus
Ovodapedagégusok
Bels6 mihely tagok

A csoportban m(ikodéd ,,jé gyakorlat”
megfigyelése.

Szakmai esetmegbeszél§ csoport
kialakitasa, tanacsok és egyéni
tapasztalatok megosztasaval.

2019. februar

Sajatos nevelési igény(i gyermekek
megfigyelése a csoportban (autista
és BTM)

e KISVAKOND

Megfigyelést kovetéen csoportos
esetmegbeszélés a latottak alapjan.
Segitségnyujtas, egylitt-gondolkoddas
elGsegitése.

Gyodgypedagdgus
Ovodapedagdégusok
Belsé mihely tagok

A csoportban mikodé ,,jo gyakorlat”
megfigyelése.

Szakmai esetmegbeszél6 csoport
kialakitasa, tanacsok és egyéni
tapasztalatok megosztasaval.

2019. marcius

A csoportok jelzései alapjan a
problémas gyermekek megfigyelése
kdzosen.
Egylttes megbeszélés a latottak
alapjan.

Gyodgypedagodgus
Ovodapedagdégusok
Belsé mihely tagok

A csoportban m(ikédé probléma
megfigyelése.

Szakmai esetmegbeszélé csoport
kialakitdsa, tanacsok és egyéni
tapasztalatok megosztasaval.

A csoportban |év6é pedagdgusoknak
,»jO gyakorlat” nyujtasa.

2019. aprilis

A csoportok jelzései alapjan a
problémas gyermekek megfigyelése
kozosen.
Egylttes megbeszélés a latottak
alapjan.

Gyodgypedagogus
Ovodapedagdégusok
Belsé mihely tagok

A csoportban m(ikédé probléma
megfigyelése.

Szakmai esetmegbeszélé csoport
kialakitdsa, tanacsok és egyéni
tapasztalatok megosztasaval.
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A csoportban |év6é pedagdgusoknak
,»,jO gyakorlat” nyujtasa.

2019. mdjus

Az év folyaman megfigyelt, atélt
élmények, tapasztalatok
megbeszélése.

Gyogypedagdgus
Belsé mihely tagok

Visszajelzések a bels6 mdhely

mUikodésével, feladataival
kapcsolatban, mely alapot nyujt a
kovetkez6 évi munkaterv

kialakitasahoz.
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Z6ld Ovoda

P, ok
N 2 Vilexu Oile) (Vo
PITYPAN

[ €
TAGOVODA

Kérnyezettudatos m(ihely

Munkaterv

2018/2019. nevelési év

Vezetd: Hanuskané Dobak Csilla

Tagok: Biczé Boglarka, Papp Nikoletta, Gondar Viola, Novéné Babay Andrea, Osvath Emese
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Osz

2018. szeptember

Feladat

Résztvevok

Felel6s

Hatarido

Eredmény

A szakmai mdhely éves Szakmai mlhely tagok Hanuskané. Dobak Csilla 2018.09. 03. A terv elkészitése

feladat tervének elkészitése

Z06ld falitjsag frissitése, Szakmai m(ihely tagok Bicz6 Boglarka 2018. 09.15. Informacidk,

aktualizalasa tdjékoztatas

Természet sarok a Csoportban dolgozok, gyerekek Ovodapedagégusok, dajkak Folyamatos Természet sarok

csoportokban: létrehozni, k6z0s gondozasa

visszaallitani, gondozni

Akvariumi halak gondozasa | Ovodai csoportok Ovodapedagdgusok Folyamatos Akvarium kozos

gondozasa

Szelektiv hulladékkezelés ovodapedagodgusok, dajkak, Ovodapedagégusok, dajkak, Folyamatos Kornyezettudatossag
gyerekek kertész

Energiatakarékossag dévodapedagogusok, dajkak, ovodapedagodgusok, dajkak Folyamatosan Kornyezettudatossag

gyerekek

Uj csaladok tajékoztatasa Ovodapedagégus, sziilok Ovodapedagégusok Elsé szl Gi Tudatos, aktiv
értekezlet csaladok

Automentes nap Csaladok Ovodapedagégusok 2018.09.22. Koérnyezettudatossag,

Meglepetés azoknak, akik egészséges életmaod,

nem autéval érkeznek mozgas

Takaritdsi vilagnap Csaladok, 6vodapedagodgusok, d6vodapedagodgusok 2018.09.20. K6z6s munka, udvar

dajkak rendezése
LAllati méka” Szavazas az Csaladok, Ovodapedagdégusok Gondar Viola 2018.09.25.- Fényképek, aktiv
orokbefogadashoz 09.30. csaladok
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2018. oktdber

Feladat Résztvevik Felelds Hataridé Eredmény

Természet sarok Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos Természet sarok k6zos

fejlesztése, gondozasa a dajkak, gyerekek dajkak gondozasa, gondoskodas

csoportokban

Allatok vilagnapja Csaladok, Beosztas szerint 2018.10.04. Oroékbe fogadott allat

6vodapedagdgusok, dajkak ,bemutatdsa”

Szelektiv hulladékkezelés | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos kornyezettudatossag

dajkak, kertész dajkak, kertész

Z06ld falitjsag Ovodapedagégusok,minden | Ovodapedagdgusok, Folyamatos Tajékoztatatas,

beosztasanak elkészitése | csoport beosztads szerint Hanuskané Dobak Csilla informaciok,

Lombgytijtés, Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos hulladék kezelés,

udvarrendezés, z6ld kuka | gyerekek, dajkak dajkak rendezett udvar

(komposztalas)

Z6ld konyvtar bovitése Ovodapedagdgusok Ovodapedagégusok Folyamatos Rendezett konyvtar,
mUikodé hasznalati
rendszer

Energiatakarékossag Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok folyamatos Koérnyezettudatossag

gyerekek, dajkak

, Szlret” 6szi termés: a Csaladok, Ovodapedagégusok 2018.10.24.-25. Elmény, néphagyomény

did
Az 6voda udvaran kdzos
szlretelés

dévodapedagdgusok, dajkak

Oszi sétak, kiranduldsok az dvodapedagdgusok, dajkdk és pedagdgiai asszisztensek bevonasaval, a gyermekek életkori sajatossagaihoz

igazitottan.

Cél: a kozvetlen tapasztalatszerzés, éilmény, megfigyelések, tevékeny megismerés, vizsgalddasok.

Produktumok:
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- alkotdsok az dsszegydjtott termésekbdl, falevelekbdl

- hangulatok, természetképek — gyermeki alkotdsok

- vizsgalddasok, kisérletezések megorokitése — nagycsoportos gyermekek

2018. november

Feladat Résztvevik Felel6s Hataridé Eredmény
Z6ld szakmai mihely A mhely tagjai Hanuskané Dobak Csilla Honap elsé hete Otletek, javaslatok,
értékel6 megbeszélése, gyljteménye

tovabbi feladatok

Virdgladak betelepitése Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, 2018. 11.05. Viragladak téliesitése
fagymentes helyre, dajkak, kertész, gyerekek | dajkak, kertész Biztonsagos kornyezet
szobandvények apolasa,
,feltlvizsgalatuk”
A természetsarok Ovodapedagégus, dajkdk, | Ovodapedagdgus, dajkak | Folyamatos Természetsarok,
bévitése, gondozasa gyerekek gondozdsa, gondoskodas
Udvar rendezése, Kertész, Kertész, Folyamatos Kerti szerszamok
komposztald 6vodapedagogusok, Ovodapedagégus, dajkak haszndlata, k6z6s munka,
karbantartasa dajkdak, gyerekek rendezett komposztald
Szelektiv hulladék gy(jtés | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos Ujrahasznositds,

dajkdk, gyerekek dajkak kornyezettudatossag
Madaretetdk dévodapedagogusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos Madarak téli gondozdsa
karbantartasa, toltése dajkak, gyerekek dajkak
Akvarium, halak Ovodapedagégus, dajkak, | Ovodapedagdgusok Folyamatos Akvarium kozos

gondozasa

gyerekek

gondozasa
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Tél
2018. december

Feladat Résztvevik Felel6s Hataridé Eredmény
Oszi feladatok értékelése | Szakmai m(ihely tagok Hanuskané Dobdk Csilla 2018.12. 04. Részletértékelése
kiegészitése
Természet sarok Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos Természet sarok k6zos
fejlesztése, gondozasa gyerekek, dajkak dajkak gondozasa, gondoskodasa
Akvarium halak Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos
gondozasa gyerekek, dajkak dajkak
Szelektiv hulladékkezelés | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos Kérnyezettudatossag
gyerekek, dajkak dajkak
Energiatakarékossag Ovodapedagégusok, ovodapedagogusok, Folyamatos Kornyezettudatossag
gyerekek, dajkak dajkak
Maddretetdk, itaté toltése | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos Madarak téli gondozdsa
,madarkaracsony” gyerekek, dajkak dajkak
Adventi hagyomany, Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, 2018. 11. 26. — Néphagyomany,
Mikulas, Karacsony gyerekek, dajkak pedagdgiai asszisztensek, | 2018.12.21. 2018. 12.06 | népszokas apolasa
dajkak
Adventi vdsar — Luca nap | Csaladok, Ovodapedagégusok, 2018.12.13 Elmény, fényképek
dévodapedagogusok, pedagdgiai asszisztensek,
dajkak dajkak
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2019. januar

Feladat Résztvevik Felelds Hataridé Eredmény

Madaretetdk, itatd toltése | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégus, dajka Folyamatos Madarak téli gondozdasa
gyerekek, dajkak

Szelektiv hulladékgy(ijtés | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégus, dajka Folyamatos Kornyezettudatossag
gyerekek, dajkak

Természet sarok Ovodapedagégusok, Ovodapedagégus, dajka Folyamatos Természet sarok k6zos

gondozasa, gondoskodds | gyerekek, dajkak gondozasa, gondoskodasa

Z6ld palyazatok figyelése | Ovodapedagdgusok Ovodapedagégusok Folyamatos

Energiatakarékossag Ovodapedagégusok, Ovodapedagégus, dajka Folyamatos Kérnyezettudatossag
gyerekek, dajkak

Téli séta a természetben Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégus, 2018.01. 02.-01.31. K6z6s élmény,

gyerekek, dajka, szul6k

pedagogiai asszisztens

megfigyelés, kozvetlen
tapasztalatszerzés

Jaték a héban - Ovodapedagégusok, Ovodapedagégus 2018.01.02.- 01.31. Elmény,
vizsgalddasok gyerekek tapasztalatszerzés,
fényképek
2019. februar

Feladat Résztvevik FelelGs Hataridé Eredmény

Farsangi hagyomanyok Ovodapedagégus, Ovodapedagdgusok 2019. 02. Hagyomanyt apolé
gyerekek, dajkak élmény

Otletbdrze-bemutaté Szakmai m(ihely tagok Hanuskané Dobak Csilla 2019.02. Otletek, javaslatok

Madaretetdk, itaté toltése | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos Madarak téli gondozdasa
gyerekek, dajkak dajkak

Szelektiv hulladék kezelés | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos Kérnyezettudatossag
gyerekek, dajkak dajkak
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Energiatakarékossag Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos Kérnyezettudatossag
gyerekek, dajkak dajkak

Csiraztatdsok, hajtatasok | Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, 2019.02.01-02.29. Természet sarok bdvitése,
gyerekek, dajkak, pedagdgiai asszisztensek kozvetlen tapasztalat
pedagdgiai asszisztensek szerzés, fényképek

Madaroduk Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok 2019.02.01.- 02.29. Maddargondozas,

karbantartasa, és gyerekek, dajkak, kertész tapasztalat, fényképek

feltoltése

Kapcsolat létesitése mas
z6ld 6vodaval

Szakmai mUihely tagok

Szakmai m(ihely tagok

Folyamatosan

Tajékozoddas, informacidk,
tapasztalatok gytjtése

Tavasz

2019. marcius

Feladat Résztvevik FelelGs Hataridé Eredmény

A téli feladatok értékelése | A szakmai m(ihely tagok Hanuskané Dobak Csilla 2019. 03. 03. Ertékelés, kiegészités

Maddretetdk, itaté toltése | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégusok, Szlikség szerint, az Madarak tavaszi
gyerekek, dajkak dajkak id6jaras fliggvényében gondozdsa

Szelektiv hulladék kezelés | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos Koérnyezettudatossag
gyerekek, dajkak dajkak

Madaroduk megfigyelése | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégusok Folyamatos Madarak gondozasa,
gyerekek megfigyelése

A Viz vildgnapja: Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, 2019.03.22. Kozvetlen

vizsgaldodasok gyerekek, dajkak pedagdgiai asszisztensek tapasztalatszerzés,

élmény

Fold draja Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, 2019.03.24. Kérnyezettudatossag
gyerekek, dajkak pedagdgiai asszisztensek

Virdgladak kihelyezése, Kertész, Ovodapedagégus, dajka, A hoénap utolsd hete Virdgos ovi

komposzt felhasznaldsa 6vodapedagogusok, kertész
gyerekek, dajkak
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Udvar rendezése, Kertész, Ovodapedagégus, dajka, A hdnap utolsé hete K6z6s munka, rendezett
gyomtalanitds 6vodapedagogusok, kertész udvar, fényképek
gyerekek, dajkak
2019. 4prilis
Feladat Résztvevik Felel6s Hataridé Eredmény
Tavaszi séta, kirandulds a | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégusok, 2019.04.01.04.30. K6z6s élmény, tevékeny
természetben gyerekek, dajkak, dajkak, pedagogiai megismerés, megfigyelés,

pedagdgiai asszisztensek

asszisztensek

kozvetlen
tapasztalatszerzés

gyerekek, dajkak, szlilék

Madaroduk figyelése Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, Folyamatosan Madargondozas,
gyerekek, dajkak dajkak tapasztalat

Papirgylijtés Csaladok Ovodapedagdgusok, 2019.04 15. Targyi feltételek javitasa a

pedagdgiai asszisztensek befolyt 6sszeghdl

Szelektiv hulladék gy(jtés | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégusok, Folyamatosan Koérnyezettudatossag
gyerekek, dajkak dajkak

»,Semmibdl valami” Csaladok Ovodapedagégusok, 2019.04.22. Hulladék Ujrahasznositas

kidllitas pedagdgiai asszisztensek

Huasvéti munkadélutan Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, 2019.04.10 - 16. K6z0s élmény, mas
csaladok, dajkdak dajkak munkdjanak

megbecsiilése

Husvéti hagyomanyok Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, 2019.04.-ban Néphagyomany apold
gyerekek pedagdgiai asszisztensek élmény

A Fold napja: viragositas Kertész, Ovodapedagégusok, 2019. 04. 20. K6z6s munka, viragos kert
Ovodapedagégusok, dajkak
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2019. mdjus

meglatogatdsa — FGvarosi
allatkert

gyerek, dajka, pedagogiai
asszisztens, szul6k

dajka, pedagégiai
asszisztens

Feladat Résztvevik Felelds Hataridé Eredmény

Madarak és fak napja Ovodapedagégusok, Ovodapedagégus 2019.05.10. Elmény, kdzvetlen
gyerekek, dajka, tapasztaltszerzés

Orokbe fogadott kedvenc | Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, folyamatosan K6z6s élmény,

tevékenységek kozbeni
tapasztalat szerzés

kirdndulasok

kozépsds és
nagycsoportos gyerekek,
dajkdk, pedagdgiai
asszisztensek

dajkak, pedagdgiai
asszisztensek

A természetsarok Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, dajka | Folyamatos Természet sarok

gondozasa, gondoskodas | gyerekek, dajka gondozas, gondoskodas

Szelektiv hulladékgy(ijtés | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégusok, dajka | Folyamatos Kérnyezettudatossag
gyerekek, dajka

Madaroduk megfigyelése | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagdgusok Folyamatos Madargondozas,
gyerekek, dajka tapasztalat

Virdggondozas, udvar Kertész, Kertész, folyamatos K6z6s munka, rendezet

rendezés, gyomtalanitds, | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégus, dajka udvar

es@viz gy(jtés: hordd gyerekek, dajka

kihelyezése

Egész napos csoport Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, 2019.05.01-05.31. K6z0s élmény,

megfigyelés, tevékeny
megismerés, kozvetlen
tapasztalatszerzés,
fénykép

Tablo készitése

Szakmai m(ihely tagok

Tagok

Honap utolsé hete

Elmény
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2019. janius, julius, augusztus

Feladat Résztvevik Felelds Hataridé Eredmény

Tavaszi feladatok Szakmai mlhely tagok Hanuskané Dobak Csilla 2019.06.04. A terv részletes

értékelése értékelése, kiegészitése

Szelektiv hulladék gyijtés | Ovodapedagdgusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos Kornyezettudatossag
gyerekek, dajkak dajkak

Udvar rendezése, Kertész, Kertész, Folyamatos Rendezett udvar, K6z0s

gyomtalanitas, Ovodapedagégusok, ovodapedagogusok, munka

virdggondozas gyerekek, dajkak dajkak

Madarak megfigyelése Ovodapedagégusok, Ovodapedagégusok, Folyamatos Madargondozas,
gyerekek, dajkak dajkak tapasztalat

Természet sarok Ovodapedagégus, Ovodapedagégusok, folyamatos Természet sarok

gondozasa, gondoskodds | gyerekek, dajkak dajkak gondozasa, gondoskodas

Nyari feladatok értékelése

Szakmai mUihely tagok

Hanuskané Dobak Csilla

Augusztus utolsé hete

A terv részletes
értékelése, kiegészitése

Tevékenységek
dokumentaldsa

Szakmai m(ihely tagok

Szakmai m(ihely tagok

Augusztus utolso hete

Fényképek, tablé

Eves feladatok értékelése

Szakmai m(ihely tagok

Szakmai m(ihely tagok

2019. 08.28.

Az éves munkaterv
értékelése
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Budapest Févaros XlIl. keriileti Onkormanyzat Egyesitett Ovoda

Pitypang Tagdévoda

PITYPANG
TAGOVODA

Szakmai Mihely
2018/2019. nevelési év

Eves terv

A miihely vezetdje: Véssey Judit

A miihely tagjai: Dohorak Maria, Kis Gaborné, Borsos Daniella, Ligeti Erzsébet, Kbvyné Harnos Henrietta, Schwajda Noéra,
Toth Nora
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FELADAT

DOKUMENTUMOK IDOPONT FELADAT FELELOSOK KIDOLGOZOI VART EREDMENY
Tagovodai utmutato
2018. feliilvizsgalata a NevelOtestiilet
szeptember | 2018.10.30-ig a . &
. . . altal.

Tagdvodai ttmutatd

felulv1zsge}’lata." Javaslattétel a valtoztatdsokra a
2018. - Neveldtestiilet . i .

. szeptember véleményezési Toag?lvodl? VeZdeto és laz Egyesitett
TAGOVODAI . C e voda elfogadasaval.
UTMUTATO 10-21. felada:ca. JaYaslattetel Szakmai miihely Nevel6testiilet

a Tagovodai
utmutato
modositasaira.
2018. - Szakmai mihely
szeptember gyiilése: Javaslatok
26. 0sszegyujtése
A Pitypang Tagdvoda A Pitypang Tagdvoda udvari
2018. adottsagait figyelembe szabalyainak feliilvizsgalata a
oktober véve, az udvari szabalyok Nevelotestiilet altal.
feliilvizsgalata.
- Nevel6testiilet Dontés a régi szabalyok
véleményez¢Esi megtartasarol, modositasarol
2018. feladata. Javaslattétel illetve 1) szabalyok hozatala,
UDVARI oktober 1. az udvari szabalyok ., o e figyelembe véve, hogy 6vodank
SZABALYOK feliilvizsgélatara, Szakmai mithely Neveltestilet udvara 1j jatékeszkozokkel

modositasara illetve
Uj szabalyok hozatala
az uj jatékokra (is)
vonatkoztatva.

bivolt.

A szabalyok 0sszegylijtése és
értékelése a Szakmai mithely
tagjaival.

47




2018.

Szakmai mithely

Az 0j udvari szabalyzat

oktober 17. gyllése: Javaslatok elfogadasa a Nevel6testiilettel, a
Osszegyljtése gyermekek biztonsaga érdekében
minden pedagdgusra
- Koz0s, a vonatkoztatott betartasaval.
Neveldtestiilet
minden tagja altal
elfogadott és
mindenkire
vonatkoz6 szabalyok
ismertetése.
2018. Csoportnaplo Csoportnapl6 tartalmanak
november — | tartalmanak feliilvizsgalata a Nevelotestiilet
marcius feliilvizsgélata, a altal.
Neveldtestiilet
véleményezési feladata a Javaslattétel az esetleges
kovetkezd témakat valtoztatasokra.
érintden:
2018. - Az o6voda A Nevelotestiilet javaslatainak és
november balesetvédelmi véleményeinek Gsszegyljtése,
CSOPORTNAPLO szabalyai Szakmai miithely Neveldtestiilet | értékelése a Tagdvoda vezetd és
- Elvégett a Szakmai miihely tagjaival.
2018. csaladlatogatdsok és
december fogadoorak Az 0j elfogadott tartalmakkal,
Konzultacio egy Uj csoportnaplo dsszeallitasa.
Hivatalos latogatasok
2019. januar a csoportban

2019.
februar

Szociometria
A nevelési folyamat
tervezése
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2018.
marcius

2018. aprilis

- Pedagogiai folyamat
értékelése

- Sajatos nevelés
igényl gyermekek
integracidja —
atvezetési terv

- Integracio
eredményességének
értékelése

- A gyermeki fejlodés
nyomon kovetd
mérés eredménye

- Eves tanulési terv

MAKK MARCI
PROGRAM

2018. majus

Makk Marci Program
tartalméanak
feliilvizsgalata.

A NevelGtestiilet
véleményezési feladata.
Szakmai miithely
megbeszélése:
Javaslatok 0sszegytijtése
¢s feldolgozasa.

Szakmai miihely

Nevelotestiilet

Makk Marci Program
tartalmanak feliilvizsgalata a
Neveldtestiilet altal.

Javaslattétel az esetleges
valtoztatasokra.

A NevelGtestiilet javaslatainak €s
véleményeinek 0sszegylijtése,
értékelése a Tagovoda vezetd és
a Szakmai miihely tagjaival.
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16. Gyermekvédelmi munkaterv
PITYPANG TAGOVODA

Gyermekvédelmi munkaterv 2018 — 2019 nevelési év

Tagévodankban a 2018 — 2019-es nevelési évet 15 csoportban 432 6 engedélyezett, 407 {6
tényleges fér6helyen, 377 gyermekkel kezdtiik meg.

Ingyenes étkezésben részesiilé gyermekek: 88 f6, ebbdl:

- RGYVK: 4 f6

- Tartdsbeteg: 12 f6,

- Csaladban nevelt tartés beteg: 3 6,

- 3vagy tobb gyermeket neveld csaladban él6: 25 6,
- SziilGi nyilatkozat alapjan: 44 f6.

Szakért6i vélemény alapjan jelenleg 10 f6 SNI gyermek egyiittnevelése valésul meg.
Beilleszkedési, tanuldsi, magatartaszavarrdl 2 f6 gyermeknek van Nevelési Tanacsaddbol
véleménye.

Jelenleg intézményiinkben nincs veszélyeztetett és HHH gyermek.

Folyamatos feladatok:

A gyermekvédelemmel kapcsolatos adminisztracid, nyilvantartas, statisztika vezetése.
Kapcsolattartas:

- Ovodapedagdgusokkal / tajékoztatas a vonatkozé térvényekrdl, jogszabalyokrol, és a
valtozasokrol; sziikség esetén konzultacidk, esetmegbeszélések igény szerint, k6zos
fogadd ordk (szul6, csoportos pedagdgus, gyermekvédelmi felelés, esetleg mads
szakemberek) stb. /

- Ovodatitkarokkal / adategyeztetések, adat véltozasok, hatdrozatok aktualitasa, stb./

- Szlkség szerint az évodapszicholdgussal, gyogypedagdgussal;

- Szlil6kkel; tajékoztatas az igénybe vehet§ kedvezményekrdl, a segité szolgalatok
elérhet6ségérdl;

- A Szakszolgalatokkal, szlikség szerint;

- Szakértdi bizottsaggal, sziikség szerint;

- A Prevencids Kézponttal, szlikség és igény szerint;

- Avédbénbkkel és sziikség szerint a gyermekorvossal;

- A Kormanyhivatallal (Gydmhatdsag);
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Eseti feladatok:

- Veszélyeztetettség, hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet gyanujanak felmerilése
esetén nyilvantartdsba vétel, szikség szerint konzultacié a csoportos
6vodapedagdgusokkal, a tagdévoda-vezetbvel. Esetjelzési kotelezettség teljesitése

- Szlikség szerint a csoportos dvodapedagogusokkal k6zos fogadddra, csaladlatogatas,
szUlGi értekezlet, konzultacio

- Veszélyeztetettség, hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet esetén a csalad
monitorozasa, az érintett pedagdgusokkal kozosen

- Részt vétel a kerileti Gyermekvédelmi Munkak6zosség foglalkozasain

- Részt vétel a Prevencidos Kozpont, ill. mds a gyermekvédelemmel kapcsolatosan
szervezett konzultdcion, tandcskozason, esetmegbeszélésen.

Budapest, 2018. augusztus 30.

Ligeti Erzsébet

Gyermekvédelmi felel6s
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18. Tagdvodai beiskolazasi terv

19. Unnepek, hagyomanyok

Unnep, Téma/tartalom Felelés 2018/2019-es
hagyomany nevelési évben
megnevezése, fejlesztendd cél
idépontja
Oszi projekt téma: | Szuret, idGjaras, népi | Ovodapedagdgusok Komplexitds
adié hagyomanyok, jatékok, megvaldsitasa
tancok

Takaritasi vilagnap | Zéld Ovoda program része | Z6ld Mihely Kapcsolat a
Szeptember 20. Tagovodai szintl szervezés csaladokkal
Automentes nap Z6ld Ovoda program része | Ovodapedagdgusok Kapcsolat a
Szeptember 22. Csoport szintl szervezés csaladokkal
Allatok Vildgnapja | Zold Ovoda program része | Zéld Mihely Egyuttm(kodés,  a
Oktdber 4. Tagdvodai szintl szervezés csoportok egymassal

Orokbefogadas

valé  kapcsolatanak
erdsitése

Halloween — angol
csoportokban

A  témdhoz kapcsolodo
szokdsok megjelenitése

BGC kétnyelv(
program koordindtora,

Kapcsolat a tagévoda
magyar és angol

Oktdber 15 —31. angol  csoportokban | csoportjai kozott. Az
Munkadélutan: dolgozd pedagdgusok, | angol csoportokba
okt. 16. szll6k jaré gyermekek
Unnep: okt.25. sziileivel valé
egyuttm(ikodés
erésitése.
Télapdvaras Erkezik a Télapd Filacz Anna,
December 3 -7. Tagovodai szintl tervezés | évodapedagdgusok
Adventi késziil6dés | Munkadélutan Ovodapedagdégusok Sziilkkel vald
November 26 — | Tagévodai szint(i tervezés egyuttm(ikodés
december 10.
Luca nap Vasar az évodaban Ovodapedagégusok, EgyUttm{kodés,
December 13. Tagovodai szintl tervezés | dajkak, pedagodgiai | kozo6s élmények a
asszisztensek, sztul6k csoportokban
Egészséghét Az egészséges életmddra | Ovodapedagdgusok, A csalddok és az
januar valo nevelés | dajkak, pedagdgiai | 6voda
népszer(sitése, Otletek | asszisztensek, szil6k egylttmiikodésének
atadasa erésitése  a  kozds

élmények altal.

Farsang, jelmezbal
Februar

Tél(izés
Tagdvodai szintl tervezés

Ovodapedagégusok,
dajkak, pedagdgiai

A csoportok
egyuttm(ikodésének,

asszisztensek kozés  élményeinek
fejlesztése
Tavaszi z6ld | Jeles napok k6zos lGnnepe | Zold MUihely A Zold Ovodai
Gnnepek: — a Z6ld Ovoda program kritériumrendszernek
- Viz részeként valo megfelelés.
vilagnapja
marcius
22.
- Fold napja
aprilis 24.
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- Madarak

es fak

napja

majus 10.
Anyak napja, | Az édesanyak és | Ovodapedagdgusok, A csalddok és az
egyéni koszontések | nagymamak kdszontése dajkak, pedagdgiai | 6voda

minden csoportban
az anyanyelven
Ma3jus elsé hete

asszisztensek, szil6k

egylittm(ikodésének
erGsitése a  kozos
élmények altal.

Tavaszi
kirdandulasok

Kozos élményszerzés az
6vodan kivil, szervezett

Ovodapedagoégusok,
dajkak, pedagoégiai

A gyermekek
élményeinek bdvitése

M3djus és junius | formaban asszisztensek
hénapban, a
csoportok
Utemezése szerint
Pitypang nap - | Koz6s élmény a sziil6kkel, | Ovodapedagdgusok, K6z6s élmények a
gyermeknap csaladokkal dajkak, pedagdgiai | csalddokkal
asszisztensek
Az évet lezdrd - End of the Year | Ovodapedagdgusok, K6z6s élmények a
események Show, az angol | dajkdk, pedagdgiai | csalddokkal
JUnius 1-15 kozott nagycsoportban asszisztensek
- Bucsu az 6vodatdl
a magyar
nagycsoportokban

- Evet lezaré kozés
események a kis és

kozépsé
csoportokban
Szilletésnapok  a | Egyéni  készontések a | Ovodapedagdgusok, A gyermekek egyéni
csoportokban HACCP szabalyok | dajkak, pedagédgiai | élményeinek
betartasaval asszisztensek gazdagitdsa
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20. Pedagogiai belsé ellendrzések éves terve

Cél: Az 6voda jogszer(i mUkodtetésének, a belsd szabdlyozok altal meghatarozott munkarendjének, a tagévodai elvardsrendnek valé megfelelés, valamint
a kiemelt pedagodgiai feladatok vezet6i ellenérzése. A kollegalis viszonyok Ujraépitése, az egymas iranti tisztelet, mint elvards, megjelenitése az évoda
alapfeladatanak ellatasa érdekében, a gyermekek felé valé modell érték(i pedagdgiai attitlid erdsitése, kiépitése.

A kialakitasra keriil6 munkabeosztasok, a feladatok leosztasa, a belsd szabdlyzék hatékony miikodtetése altal a tagdvoda dolgozéi pozitiv és eredményes
munkakapcsolatok kialakitasara valjanak képessé, a gyermekek ellatasi szinvonaldnak és a sziil6k elégedettségének ndvelése érdekében.

Az ardnyos és egyenld teherviselés elvének megkozelitésére a tagdvodai és egyéni feladatelosztasok Ujragondoldsa, a felelSsi rendszer megujitdsa, mely
hozzajarul egymds munkdjanak megbecsiiléséhez, a konfliktusok hatékony kezeléséhez és az emberi kapcsolatok Ujraépitéséhez.
Az egyéni torekvések, eréfeszitések értékelése, erkolcsi és anyagi jutalmazasa.

A dajkdk munkajanak szakmai, ellen6rzési szempontjai:

A munkakari leirds maradéktalan betartdsa. Tisztasag a csoportszobdkban és a kiszolgdld helyiségekben, a HACCP szabalyok betartdsa, a talalds és étkezés
segitése, a csoport életében valé hatékony és rendszeres jelenlét, szeretetteljes kapcsolat a gyermekekkel, a munkaidé pontos betartdsa, kornyezetvédé
magatartds. Egylittmikodés a pedagdgus kollégakkal a csoport mindennapjaiban, kommunikativ és kooperativ munkaszervezés megvaldsitasa a kozvetlen
kollégdkkal a gyermekek mindenek felett allé érdekének érvényesiilése mentén.

A pedagégiai asszisztensek szakmai, ellenérzési szempontjai:

SzervezGképesség, példamutatd magatartas, egylittmikodés a pedagdgusokkal, a nevel6 munkat segit6 szakemberekkel, az angol nyelvi pedagdgusokkal.
A gyermekek fejlédésének elGsegitése a pedagdgusok irdnymutatdsa alapjan, a sajatos nevelési igényl gyermekek gondozasaban, nevelésében valé aktiv
részvétel. A differencidlt bandsméd megvaldsulasanak el&segitése a pedagdgus altal kezdeményezett tevékenységek soran, a gyermekek egyéni
sziikségletei, fejlettsége szerinti segitségnyujtas biztositasaval.

Az ellenGrzés terilete Az ellenGrzés ideje Az ellen6rzés mddszere Az ellenGrzést végzé

Szakmai pedagdgiai tevékenység
1. Dokumentumok: csoportnapld,
mulasztasi  naplo, gyermeki
fejlédés nyomon  kovetése,
gyakornoki naplo

Minden hénap utolsd péntek, a bekért , Bakany Brigitta
) Dokumentum elemzés .
dokumentumok esetében Papp Nikolett
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2.

Pedagdgiai tevékenység a
gyakorlatban:
Beszoktatas, visszaszoktatas

2018. november

Megfigyelés

Bakany Brigitta

Szervezett udvari
jatéktevékenység: Makk Marci
program megvaldsuldsa

2018. oktdber, 2019. madrcius, Aaprilis,
majus

Megfigyelés

Bakany Brigitta

Kilénleges banasmaddot igényl6
gyermekek egyiittnevelése a
csoportokban, az intergracio
megvaldsulasa

Pedagdgiai megfigyelések alkalmaval

Megfigyelés

Bakany Brigitta

Az angol nyelvi program
megvaldsulasa a
mindennapokban, meetingek

Pedagdgiai megfigyelések alkalmaval

Megfigyelés

Bakany Brigitta
Jakab Klaudia
Farkas Krisztina

Cica csoport — vegyes
Kévyné Harnos Henrietta
Zala Mihalyné

Eseti megfigyelések

Megfigyelés

Bakany Brigitta

Kisvakond csoport - vegyes
Hanusakné Dobak Csilla
Kiss Péter Istvanné

Eseti megfigyelések

Megfigyelés

Bakany Brigitta

Suini csoport - kiscsoport
Sandorné Péterfy Krisztina
Soltész Laura

november

Megfigyelés

Bakany Brigitta

Katica csoport - nagycsoport
Kis Gaborné
Safrany Gabriella

februar

Megfigyelés

Bakany Brigitta

Csibe csoport - kiscsoport
Osvath Emese
Geiger lldiko

november

Megfigyelés

Bakany Brigitta

Tekns csoport - nagycsoport
Névéné Babai Andrea
Fildcz Anna

szeptember

Megfigyelés

Bakany Brigitta
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Brumi csoport - nagycsoport Megfigyelés Bakany Brigitta
Németh Zsuzsa .
Szilasi Erika oktober
Mokus csoport — vegyes csoport Megfigyelés Bakany Brigitta
Ligeti Erzsébet Eseti megfigyelések
Kadar Csilla
Péni csoport - kiscsoport Megfigyelés Bakany Brigitta
Cseri Renata november
: P Nikol

Roszné Busa Agnes app Nikolett

) ) Megfigyelés Bakany Brigitta
Nyuszi csoport - kiscsoport November
Asch Julia Januar Papp Nikolett
Ozike csoport —ism. nagycsoport Megfigyelés Bakany Brigitta
Papp Nikolett Eseti megfigyelések .
Véssey Judit Papp Nikolett
Zsiraf csoport — kézéps6 csoport Megfigyelés Bakany Brigitta
Schvajda Néra Eseti megfigyelések .
Biczo Boglarka Papp Nikolett
Delfin csoport — kdzépsé csoport Megfigyelés Bakany Brigitta
Dohordk Maria .
Gondar Viola november Papp Nikolett
Pillangé csoport - nagycsoport Megfigyelés Bakany Brigitta
Borsos Daniella oktober Pabp Nikolett
Kuruczné Bédi Agnes PP
Csiga csoport - hagycsoport Megfigyelés Bakany Brigitta
Toth Nora oktober

Laszl6 Edit

Papp Nikolett
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 Munkavéezés s krilmeénvei:

3 un ayegzes és koru me’nyel Bakany Brigitta

- Munkaid6 pontos betartdsa . .

, . , Megfigyelés

- Ebédlemondads vezetése .
) o o Papp Nikolett

- Tisztasagi ellenérzés

- HACCP program

- Karbantartdsi feladatok

Szurépréba-szerlien Feljegyzés

A pedagégiai tevékenység fébb megfigyelési szempontjai:
- Projekt szemlélet(i tanulasszervezés
- Mindennapos mozgas megjelenitése a napirendben, az udvari jatékidében
- Etkezés, mint az egészséges életmddra nevelés egyik szintere
- Az élményszerzés lehetGségének biztositasa

- A koérnyezettudatos magatartas alakitasa
A Tagdévoda vezetd a tagdvoda vezetd helyettest is megbizza pedagdgiai megfigyeléssel. Az angol nyelvi programmal miikédé csoportok pedagdgiai
ellen6rzésében az angol koordinator kolléga is részt vesz. Megfigyelései, szakmai véleménye az angol és magyar nyelv(i pedagdgusok egylttmikodésére, kozos

tevékenységeire vonatkoznak.
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